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МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 

Северо-Казахстанский государственный университет им. М. Козыбаева 

(Наименование факультета, института)

БЕКІTEMІH / УТВЕРЖДАЮ

Факультет деканы/ТжӘИ директоры 

Декан факультета/Директор ИЯиЛ

__________________ (Т.А.Ж. / Ф.И.О.) 

«____» ______________ 20__ ж./г.

БЕКІTEMІH / УТВЕРЖДАЮ

Жетекшінің лауазымы, ұйымның, кәсіпорынның, мекеменің атауы/Должность руководителя, наименование организации, учреждения, предприятия

____________(аты-жөні, жетекшінің тегі/инициалы, фамилия руководителя)
«___»__________20__ ж./г.

_______________________________________________________________________кафедрасының

________________________________________________________________________базасындағы

ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ

ПЛАН РАБОТЫ ОТДЕЛЕНИЯ
кафедры ____________________________________________________________________________

на базе ______________________________________________________________________________

20____ - 20 ____ оқу жылына арналған / на 20____ - 20 ____ учебный год

1. КАФЕДРА БӨЛІМШЕСІНІҢ ЫНТЫМАҚТАСТЫҚ ТУРАЛЫ ТАРИХЫ, ОНЫ ҚҰРУ ЖӘНЕ ҚЫЗМЕТІ  ТУРАЛЫ АНЫҚТАМА
2. БІЛІМ БАҒДАРЛАМАЛАРЫ (КАФЕДРА БӨЛІМШЕСІНІҢ ҚЫЗМЕТІ ОЛАРҒА ҚОЛДАНЫЛАДЫ)
	Р/б №
	Білім беру бағдарламасы (шифр, атауы)

	1
	2

	
	


3. КАФЕДРА БӨЛІМШЕСІНІҢ ОТЫРЫСЫНЫҢ ЖОСПАРЫ
	Отырыс өтетін күн
	Талқылауда қарастырылатын сауалдар


	Жауаптылар
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


4. ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫС
	Р/б №
	Білім беру бағдарламасы
	Оқу-әдістемелік құжаттаманың түрі 
	Жауаптылар
	Орындау мерзімі 
	Орындау туралы белгі және куәлік 

	1
	2
	3
	4
	 5
	6

	
	
	
	
	
	


Оқу-әдістемелік жұмыс бөлімі оқу-әдістемелік құжаттамасын әзірлеу және келісу туралы ақпаратты қамтиды (модульдік білім беру бағдарламасы, модульдік оқу жоспары, элективті пәндер тізбесі, қорытынды аттестациялауға дайындалуға арналған әдістемелік нұсқаулар, курс жұмыстарын (жобалары) орындауға арналған әдістемелік нұсқаулар, тәжірибенің ОӘК, аралық және қорытынды бақылаудың материалдары)

5. ҰЙЫМДАСТЫРУШЫЛЫҚ-ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫС
	р/б № 
	Іс-шара


	Аяқтау нысаны


	Жауаптылар
	Орындалу мерзімі
	Орындау туралы белгі және куәлік

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. ҒЫЛЫМИ ЗЕРТТЕУ ЖӘНЕ ИННОВАЦИЯЛЫҚ ЖҰМЫС
	р/б № 
	Іс-шара


	Аяқтау нысаны


	Жауаптылар
	Орындалу мерзімі
	Орындау туралы белгі және куәлік

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. КАФЕДРА БӨЛІМШЕСІНІҢ БАЗАСЫНДА ОРЫНДАЛАТЫН КУРСТЫҚ, ДИПЛОМДЫҚ, МАГИСТЕРЛІК ЖҰМЫСТАРДЫҢ ТАҚЫРЫБЫ
8. КАФЕДРА БӨЛІМШЕСІНІҢ КАДРЛЫҚ ҚҰРАМЫ

	р/б № 
	Тегі, аты, жөні
	Лауазымы
	Ғылыми дәрежесі, атағы, академиялық дәрежесі
	Категория, разряд 
	Ескертулер

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Кафедра меңгерушісі / Зав.кафедрой
Аты-жөні, тегі/И. Фамилия 

«____» ___________ 20___ ж./г.

1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ИСТОРИИ СОТРУДНИЧЕСТВА, СОЗДАНИИ И ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛЕНИЯ КАФЕДРЫ
2. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ (НА КОТОРЫЕ РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ОТДЕЛЕНИЯ КАФЕДРЫ)
	№ п/п
	Образовательная программа (шифр, наименование)

	1
	2

	
	


3. ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ ОТДЕЛЕНИЯ КАФЕДРЫ

	Дата   заседания
	Вопросы для обсуждения
	Ответственные
	Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
	№ п/п
	Образовательная программа 
	Вид учебно-методической документации 
	Ответственные
	Срок выполнения
	Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	3
	2
	4
	 5
	6

	
	
	
	
	
	


Раздел учебно-методическая работа содержит информацию о разработке и согласовании учебно-методической документации (модульная образовательная программа, модульный учебный план, каталог элективных дисциплин, методические указания для  подготовки к итоговой аттестации, методические указания по выполнению курсовых работ (проектов), рабочие учебные программы дисциплин, УМК практик, материалов промежуточного и итогового контроля и др.)
5. ОРГАНИЗАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№ п/п
	Мероприятия


	Форма завершения


	Ответственные
	Сроки выполнения
	Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ И ИННОВАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

	№ п/п
	Мероприятия


	Форма завершения


	Ответственные
	Сроки выполнения
	Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ, ДИПЛОМНЫХ, МАГИСТЕРСКИХ РАБОТ ВЫПОЛНЯЕМЫХ  НА БАЗЕ ОТДЕЛЕНИЯ КАФЕДРЫ
8. КАДРОВЫЙ СОСТАВ ОТДЕЛЕНИЯ КАФЕДРЫ
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Ученая степень, звание, академическая степень
	Категория, разряд
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Кафедра меңгерушісі / Зав.кафедрой
Аты-жөні, тегі/И. Фамилия 

«____» ___________ 20___ ж./г.
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