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1. щолдАнылу Аясы

1.1. Осы Ерехtе М.Щозыбаев атындагы ('КМУ каtпыктIэII(,гzlн бi:riм берч тех}{ологиялары
бойынша ортак оку yдерiсiн уйымдас,гыр\,ды белгiлейдi.

1.2. Осы Ерехсе кашыктыктан бiлiм беру технологияларына катысы бар М.(озыбаев
атындагы СЩМУ-лын барлык кyрылымдык болiмшелерiне басшылык етедi.

Z. НОРМАТИВТIК СIЛТ,ЕМЕЛЕР

2.|. Осы Ережеде келесi нормативтiк кух<аттарга сiлтемелер колданылган:
l ) (азакстан Республикасыныц <Бiлiм туралы) Зацы N9 3 19-III КРЗ.
2) Щашыктыктан бiлiм беру технолгиялары бойынша оку улерiсiн уйымдастыру

Ережесi.
З) СКМУ ПРО 705-17 OKl прочессi.
4) СКМУ ПРО 702-17 Контингенттi t(алыптастыру.
5) СКМУ ПРО 706-17 Бiлiм алушьшrrрдыц бiлiмiн багалау.
б) СКМУ IHK 48 Элек,грондык оку-а,,.tiстс:п,lелil< матерLlалдар )Iiэне оларды электрондык

кiтапханада орналастыру тэртiбi.
7) СКМУ IHK 49 М.Щозыбаев атындагы СКNlУ оку yдерiсiнде бейгrесабактарды

колдану жэне эзiрлеу бойынша yсыньiс,
8) СКМУ ПП l5 Компыотерлiк тестiлеу туралы Ереже.

3. ТЕРминдЕр, Аныщ,l,лмАлАр, [lIлр1,1,ы БЕJII,IJIлIр, цыскдр,t,уJIдр

з.1. осы ерехсе келесi терминдердi, белгiлеулерлi жэне кысщартуларды пайдitrанады:
1) Вебинар - кашыктыктан интернет аркылы kaikeTTi техникалык Кyралдарды

колданумен жургiзiлетiн сабак.
2) ЩаШыцтыктан бiлiм беру технологиясы (КБТ) - педагогикалык )Iчмыскер мен

СТУДенттiЦ ыкпалымен кецiстiкте немесе >lсартылай кецiстiкте акrIараттык жане
ТеЛекоммуникациялыц цyралдардь] колданумен icKe асат,ын окыту технологиясы.

з) on-lirre режимi - интернет лtелiсi аl.)кьu]ы шыгtайы уакыт реlttимitlде пайда-панушlыга
оr(у улерiсiне катысушыларN,Iеtl l(llрым-кili,ы1,1tiс iiiасауга lчly,rtкiнлiк бере.ri
(синхронлы, ягни бiр мезгiлле).

4) OtT-line ре>ttимi - интернеТ лселiсi аркылы (сYрак-)(а\/ап) режимiнде пал-Iдаланушыга
оку YдерiСiне катысУшылармеН карым-каIынас жасауга мl,шлкiнлiк берелi (ыпгаiллы
уацытта).

5) ЖОЖ - х(yмыс оку жоспары.
6) АкТКББ - ацпараттык-коммуникациялык технологиялар жэне кашыктыктан бiлiм

беру белiмi.
СКМУ Н 401-06-19. Процесс турiнiц ережесi. Басылым алтыншы,
Ф СКГУ 401-06-19, Положение процессного вида. Издание шестое
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7) КОБЖ - кашыктыктан окытуды баскару хryйесi.
8) Желiлiк технология - студенттердiц окытушылармен }кане бiр-бiрiмен интерактивтi

карым-цатынас тyрлерi, оцу-эдiстемелiк материа-гtдармен щамтамасыз етудi
камтитын, сонымен катар Интернет желiсiн пайдалану негiзiнде оку yдерiсiне
экiмшiлiк ету технологиясы,

9) Кейстiк технология - технология, оку-адiстемелiк материалдар rltиынтыгын
(кейстерге) кагаз, электрондык жане баска да тасымалдагыштарда }кэне таратуга,
оларды оз бетiнше зерделеу ушiн бiлiм алушыларга негiзделген.

10) Тьютор - студенттердiц жеке жyмыстарына басшылыt(ты icKe асыратын iкэне бiлiм
алушыныц эрекетiн х(оспарлауга жауап беретiн. сонымен коса олардыц оку
материалын игеру жэне х(еке оку жоспарын оры}r.i(ауын бакылауга )(ауап беретiн
i(БТ пэндерiнiц окытушысы.

l1) ББАД - бiлiм берулi акпараттандыру департаментi.
12) ТО - тiркеушi офис болiмi,
1З) ПЭООК - пэннiц элеI<тронды оку-алiстемелiк кешенi.
14) Электрондык tсiтапхана - барлыtt типтердiц >ltэl-tе сРорматтарлылt электрондык

басылымдарын тез iзлеу rrtэне ыi{f,айлы. ортаltыктандырып сактауды камтамасыз
eTeTiH >tiуйе.

4. жАлпы ЕрЕ}кЕ

4.2

КБТ-ты пайдалана отырып бiлiм беруге акпараттык жэне телекоммуникациялык
технологияларды паЙдалануга негiзделген бiлiм беру ортасыныц кемегiмен
щузыреттiлiктi игеру yрдiсi байкалады.
(БТ-ты оку yрдiсiнде колдану:

- бiлiм беру улерiсiнiц сапасын арттыру,

- бiлiм алушыныц тyратын орны жэне уакытша TypaTbiH rKepi бойынша бiлiм беру
багларламаларын игеру мyмкiндiктер i н yсыну ;

- барлыц бiлiм алу улерiсi кезiнде студенттердiц озiн-озi бащылауы;

- университеттiц дэрiсханалык корында }кyктеменiц азаюы болып табылады.
ЩБТ бойынша оку yдерiсi желiлiк техltоjlогияf а жэне кейс-гехноJlOгияга rrеt,iзлеледi.
КаШЫктыктан окытуда lltе.lliлiк технOл()t llrltlы ко.|данr кс;lесiлераi камтtli\lасыз етелi:

- ОщУ-эдiстемелiк материал бiлiм аjtушыларга акпараттыц технологиrlJlар арщылы
б,ру;

- кашыктыктан оку сабактарьш откiзуге мумкiндiк бередi;

- сТУДент tIен окытушы арасындагы eKi жащты карым-катынасты жyзеге асыратын
кашыктыктан окыту кyралдары колхtетiмдiлiк.

КБТ бойынша оt(у улерiсiн толыкканды камтамасыз ету ушiн университетте
каrrlыктыктан окытуды басцару жуйесi колданылады (КоЖБ <elearninglчKzu)).

ЦБТ БОЙЫНША ОКУ YДЕРlСIН YЙЫМЛАС,I,ЫРУ

4.|

4.5

4.з
4.4

5

5.1.
5.1.1

Есепке алу
(Бт бойынша бiлiм алуга абитуренттерлi кабылдау жане есепке алу кушi бар
нормативтi цужаттарга сэйкес icKe асырылады.
ЩБТ бОйЫНша окыту кашыктыктан бiлiм беру гехнt)]tol,иялары бойынша orty улерiсiн
уйьмдастыру Ерех<елерiмен рет,ге.rtlен cTyileнTTep каl-еlориясына коJIJtalныла алады
(Казакстан Республикасы Бiлiм жэне гьUIым минLlстрiнiц 2015 rкылгы 20 наурызлагы
J\ъ 137 буйрыгы,2016 жылгы З0 мамырдагы N9 34З озгерiстерiмен).

5,|.2

СКМУ Н 401-06-19, Процесс турiнiц ережесi. Басылым алтыншы,
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5.1.3. (БТ бойынша окуга студенттердiц ltette отiнiшi бойынша ректор буйрыгымен рyксат
етiледi (Ф СКГУ 702-12-18).

5,1.4. Бiлiм алушыныц >ltеке етiнiшiне сэйкес кайта кабылдау жэне ауыстыру кезiнде КБТ-
ны колдану аркылы окуга pykcaT беру ректордыц буйрыгымен жyзеге асырылады
(1 цосымша).

5.1.5. Жеке отiнiштер TipKey болiмiнде студенттердiц ltteKe iстерiнле сакталады.
5.2. Оку прочесiн уйымдастыру талаптары
5.2.|. Оку жылы академиялык кyнтiзбеден тyрады жэне академиялык кунтiзбеге сэйкес

аIIктаIIады. Академиялык кунтiзбе бацылау кезецiн корсетедi, орындалган ездiк
жyмыстарын тапсыру керек екендiгiн корсетедi.

5.2.2, Оцу процесiнiц негiзi ПЭООК, ЖОЖ мамандыгы жэне академиялык кyнтiзбе болып
табылады.
}{умыс оку багдарламасы (силлабус) модульдiк болу тэртiбiн усынады.
Пэннiц электронды оку-адiстемелiк кешенi мiндеттi )кэне косымша компонеттерлi
камтиды:
мiндеттi компонентке Iсiредi :

- такырыптыц немесе бейнесабактыц мазмyны электронды ларiс жазбалардын
шецберiнде yсынылады;

- практикалык/лабораториялыц сабактардыц материалдары;

- аралык бакылаульт уйымдастыру бойынша материаллаlр:

- корытынды бакылаулы уйымдастьiру бойынша материалдар;
i(осымша компонентке кiредi :

- электронды окулыктар;

- flаsh-роликтар;

- виртуалды галериялар, бейнефрагменттер, анимациялар, шынайы бейнесi
дыбыстык материалдар;

- виртуалды зертханалар: статистикалык. дина]\{икалык жэне интерактивтi
модельдер, интерактивтi анимациялар.

5.Z.3. Кафелра мецгерушiлерi ПО( оку жылына арналган жyктемелерi мен IIIтаттык кестеге
сэЙкес оку формасы жэне мамандыгы бойынша боледi, тьютор туралы акпаратты
агымдагы оку жылыныц академиялык кезецнiц басталуына дейiн дкткББ yсынады
(Щосымша 2).

5.2.4. YйымДастыру аптасында (БТ бойынша бiлiм zl,тушылардыц уйымдастьiрушылык ic-
ШаРаларында мiндеттi турле цашыI(тыктан окыту lltуйесiнiн мумкiнлiк,герiн жэне
yстанымдарын тусiндiру бойынша кiрiспе сабактар жургiзiледi.

5.2.5. Бiлiм беру багдарламаларыныц барлык тyрлерi бойынша ЩБТ-ты пайдzlлана отырып
ОКыТУ бiлiм алушылардыц ПЭОЭК дэрiсханаJIык, кашыктык сабащтарын жане жеке
жyмыстарын уйлестiрумен негiзделедi.

5.2.6. ОкУ сабацтарыныц KecTeciH ПРО СКМУ 705-17 оку процессiне сэйкес ТБ
кызметкерлерi курастырады.

5.2.7. Кашьщтыктан оку сабащтары on-line хсэне/немесе off-line режимiнде келесi тYрде
хсургiзiлелi:

- дэрiс - бейнесабац, вебинар;

- ПРаКТикаЛык сабак - беЙнесабак, вебинар, форумда пiкiрсайыс, файлдар жэне
КОБЖ on-line rкэне/немесе оff-liпе хабарламалар алмасу;

- ЗеРТХаНаЛЫК Сабак беЙнесабак, фаЙлдармен алмасу, му.jlь,гимедия
ТеХНОЛОГИяларДыl ГИС-технологиялардь1. Llмитациялык модельдеудi жэне т,б.
ПаЙДа,rанУ аркылы виртуалды зертханалык практикумдар; тренингiлiк компьютер
багдарламалары (уйрететiн, ойындык, зерттеулiк, .гестiлеушi жэне т.б.) компьютер
МОДеЛЬДерiнде сабактар, кашыктыктагы кол>tсетiмдi зертханалардагы сабактар;

СКМУ Н 401-06-19. Процесс ryрiнiц ережесi. Басылым алтыншы.
Ф СКГУ 401-06-,19. Положение процессного вида. Издание шестое
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5.2.8.

5.2.9,

5.2.10

5.2.1 1

5.3.
5.з.1 .

5.з.2,

5.3.3.
5,з.4,

5.3.5.

- студенттердiц окытушымен оздiк жyмысы (СООЖ) - вебинар, фаЙллар жэне

КОЖБ on-line х(эне/немесе off-line хабар.па\,Iалар а_пмасу:

- озiн-озi тексеру режимiнде компьtотерлiк тес,гiлеу (,гек KaI{a on-line).

ЩБТ бойынша бiлiм беру багларламаларыFI icкe асыру барысында бiлiм алушыларга
эдiстемелiк комек жyйесi сессиялар \{ерзiмi арасында жургiзiлелi х<ане бiрнеше турлi
кецестердi карастыруы MYMKiH:

- кYндiзгi жеке;

- кашыктыктан жеке e-mail, on-line хабарламалар жэне КОЖБ форум аркылы;

- кашыктыктан топтык КОЖБ KeLearningNKZU)) форулл аркылы.
Стуленттердiц агымдык, аралык жэне корытынды аттестациясы, бiлiм апушылар
бiлiмiн багалау 706-11 ПРО СКМУ жэне компьютерлiк тестiлеу TypaJlbi Ереже l5
СКМУ ПП сэйкес уйымдастырылады.
Yлгерiмнiн агымдык жэне аралык аттестацияныц бацылауы кyралдар аркылы
жургiзiлелi:

- бiлiм алушыныц жэне окытушыныц телекоммуникациялык кyраJIдарын
пайдаrrануымен on-line режимi коttlегiмен (аr,ызttlli са),ал. ш]ыгармаl]II>IлLIк е]\{тихан

жэне т.б,, турлерi);

- автоматтандырган тестiленген кешендер комегiмен;

- х<азбаша жеке тапсырмаларды тексеру комегiмен.
Курстык жyмыстарды (жобаларды)/тэх(iрибе есептерiн коргау бiрнеше-rурi icKe
асырылады:

- университетте копшiлiк алдында,

- on-line режимiнде телекоммуникациялык кyралдарды пайда;tilгl1, аркылы
хсургiзiледi.

Оцу-адiстемелiк камтамасыз етуге талаптар
ЩБТ бойынша бiлiм беру улерiсiн оцу-элiстемелiк камтамасыз етудi icKe асыру ушiн
пэннiц электронды оку-эдiстемелiк кешенi (пэоок) дайындалады.
ПЭООК дайындау элективтi пэнлерлiн катаJIогы жэне типтiк оцу багдарламасына
сэйкес катац жyзеге асырылады.
ПЭоок эзiрлеушiсi кафелраныц окыт!,tllысы FIeMece автор.lык y)кымы болl,ы мl,плкiн.
СКМУ IHK 48 Электронлык оку-эдiстемелiк материitлдар )I(эне оларды электрондык
кiтапханада орналастыру тэртiбiне сэйкес, ПЭООК мiндеттi жане косымша пэндерлi
камтиды.
Бейнесабацтар М.(озыбаев атындагы СКМУ оку проuесiнле бейlrесабацтаrрды
пайдалану жэне эзiрлеу бойынша yсыныс 49 Скму IH( сэйкес дайындаtлады.

б. кАдрJIык кАмl,Амлсыз l{l,y

б.1
6.1 l

Тьюторлыц цyкыfы жане мiндеттерi
ЩБТ бойынша оку жуктемесiнде пандерi бар университет окытушылары тьютор
болып табылады.
тьютор мiндеттi:

- <eLeamingNKZU> (ОЖБ-ла белгiленген сабацтар басталганага дейiн 1 ай бурын
ПЭНДi ОКУ жоспарын жэне кашыктыктан on-line кецестер KecTeciH толтырvга:
KeLearningNKZU) КОЖБ аркылы каIльiктыктан сабак откiзу;

- on-line жане off-line кецестер еткiзуге;
- аКаДеМИЯЛЫК кУнтiзбеле белгiленген рейтlлнгке сэйкес. бiлiм алчшыныц

орындалган жyмысын багалауга }кане TyciHiKTeMe беруге. тексеруге;

6.|.2
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- х(iберген KyHHeH бастап 7 кун iшiнде орындалган тапсырмалардыц нэтижесiн бiЛiМ

алушыга yсынуга;

- практикалык/лабораториялык бейнесабактар бойынша бейнекурс. бейнеларiс
курсын эзiрлеуге.

б.l.З. Тьютор кyкылы:
Оку улерiсiнir( сапасын )когары l(аN,l,гаt]иасыз етуге х(эне бiлiм ал),шылардыц )(еке

ерекшелiктерiне, пэннiц мазмyны[t а,гоJt ык жауап беретi rrдlерге кашыктыщтан окыту
кYраJIын жане эдiсiн тацдауга;

* косымша кашыктыктан кецес откiзулi тагайындауга:

- университеттiц электронды кiтапханасында орналастырылган, окытатын пэн
бойьшша барлык электронды оку-элiстемелiк кyралдарды пайдалануга;

- <elearningNKZU>) КОЖБ пiкiрлер кiтабында оздерiнirt yсыныстары l\,Ieн пiкiрлерiн
корсетуге.

- жаппай ашык онлайн курстарын эзiрлеуге (эрi карай ЖАОК);
- электронды окулыктарды эзiрлеуге;

6.2. ЦОЖБ акiмшiсiнiч кукыгы жане мiнлеттерi
6.2.|. КОЖБ экiмшiлерi АКТКОБ кызметкерлерi болып табылады.
6.2,2. КОЖБ экiмшiсi мiндеттi:

- хсуйеде жаца пайдала}lушы,rардьl гillttсl t-c:

кафелралар бойынша ПОЩ жyKTertecitte сэйкес тоl]тарга тьIоторлердi тагайындауга:
(БТ оцытушыларыIrыц бiлiктi;rir<гi арттыру к),рсl,ары бойынша _lepeKTeMe.ltepiH
енгiзу;
Ректор буйрыгына сэйкес (БТ бойынша окитын ltонтингенттер туралы КОЖБ-
дагы деректердi баскару;
(ОЖБ-та дербес деректердi озгертуге;

- КожБ колданушыларныц колrкетiмдiлiгiн жабуга;
СКМУ IHK 49 М.Щозыбаев атындагы СЩМУ оку yдерiсiнде бейнесабактарды
колдану жэне азiрлеу бойынша yсынысына сэйttес эзiрленген бейнесабактарды
электронды кiтапханага орналастыруды жyзеге асыруга;

- ай сайын деректер кешiрмесiн алуды жyзеге асыруга.
б.3. Кафелра мецгерушiлерiнiц жауапкершiлiгi
6.3. l. Кафедра мецгерушiсi х(еке жауапкершiлiктi аткаралы:

КБТ са,rасында бiлiкгi мамандарNlсll ()l() 1;rcpiciH l(аI,1iа.rlасыз eti,tl iH:

кафедраныц пандерi бойынша (Б1- саласында (ЭГIоаК. ЖоБ. бейне rлатериаллар)
электронды оку-адiстемелiк кеше H.lepN{c,H камтамсыз етiлуi н ;

7. щБт БоЙыншА оку YдЕрIсIн ,гЕltс!]ру

7 ,1. Бiлiм берулi акпараттандыру департаментiнiц директоры компьютерлiк жабдыцтар мен
NKZU.Net желiсiнiц узлiксiз )щмьiс ic,r е1 iH бащы;tау,ды )li\,,]сгс асырсыtI.

7,2. TeKcepicTi !екан/институттыц директоры жyзеге асырады:

- БТ бойьшша студенттердi кабылдауды;
- ЩБт-ныц мyмкiндiктерi мен принциптерi туралы тусiнлiрме кiрiспе сабацтарын

уйымдастыру.
7.З. Кафедра мецгерушiлерi бацылаулы lкургiзелi:

- КБт электрондык оку-адiстемелiк материалдардыц озектiлiгiн;
- КБТ аяСынДа оку урлiсiн бiлiкгi tll(ы l} шbulitpNletl цitхI,lа]\{аuыз сгirrуiн.

7.4. АКТКОБ басшысы бащылау жургiзулi жyзеге асырады:
i(БТ бойынша окитындарга оку-эдiстепцелiк контент.гi rкеткiзу;
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- (БТ-ныц мумкiндiктерi мен принttиптерi туралы тусiнлiрме кiрiспе сабактарын

уйымдастыру;
- кашыктыктан окытуды yйьшдастыру;

- студенттерге эдiстемелiк комек корсетулi уйымдастыру;
7,5. (БТ окытушысына жуктелетiн хсауапкершiлiк:

- КБТ бойьшша окитындарга оцу-эдiстемелiк контенттiц сапаJ,Iы болуына:

- кашыктыктан окыту сабацтарыныц саlIацы oTyiHe;

- кашыктыктан кецес откiзу KecTecitlirl ()рыl]даjl\,ыIlа.

7.6. Оку прочесiнiн хtалпы icKe асуын бакылау академияJIык маселе"цер женiндегi
проректорьша жуктеледi.

8. ТОЛЫКТЫРУЛАР МЕН ОЗI,ЕРТУЛЕР ЕНГIЗУ ТЭРТIБI

8.1. СКМУ ПРО 401-17 Iшкi нормативтiк цужаттар озгертулермен толыктыруJlарды бекiту
peTl аныктаJIган.

8,2. Осы Ережеле озгертулер мен толыктыруларга yсыныстарды енгiзулi Ереженi
орындауга катысушы факультеттер. кафелралар. кyры.'tымлык болiмшелер, ректорат.
Гылыми кецес жyзеге асырады.

пo-iI()иtliII14Ii

оБ орГд[{издци и у чЕБl lOI,() п роl{!](]сд
по дистлнцион l] ы м оБрл.}овд,гЕJl bl I ы м,l,Ex l{оJIогия м

в скгу им. м. козыБАЕвл

1. оБлАсть примЕнЕния

1.1. Настояшее Полох<ение устанавливает общие требования к организации учебного
процесса по дистанционным образовательным технологиям в СКГУ им. М. Козыбаева.

|.2. Настоящее Положение является руководством для всех структурных подразделений
СКГУ иМ, М. Козыбаева, деятельность которых связана с обучением по
дистанционным образовательным техн ологиям.

2. нормАтивныЕ ссыJIки
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2.| в настоящем Положении использованы ссылl(и tla следующие tlормативные
документы:
Закон РК (Об образовании> Ns3 l9-III ЗРК,
ПРаВила организации учебного процесса по дистанционным образовательным
технологиям.
ПРО СКГУ 105-1] Учебный процесс.
ПРО СКГУ ]02-\'7 Формирование контингента.
ПРо СКГУ 706-|7 оценка знаний обучающихся.
ВНД СКГУ 48 Требования к электронным учебно-методическим материалам и порядок
размещения их в электронной библиотеке.
ВНД СКГУ 49 Рекомендации по разработке и использованию видеозанятий в учебном
процессе СКГУ им. М. Козыбаева.
ПП СКГУ l5 Положение о компьютерном тестированиIl.

l)
2)

3)
4)
5)
6)

1)

8)
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3.1
1)

Настоящее Положение использует следуюlцие термины, обозначения и сокращения:
Вебинар - занятие, которое проводится в удаленном режиме через Интернет с

использованием соответсl,вующих техниLiеск1.Iх средсl t].

Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) технологии обучения,
осуществляемые с применением инd)ормационных и телекоммуникациоl{ных средств
при опосредствованном (на расстоянии) или не полностью опосредствованном
взаимодействии обучающегося и педагог!lческого работника.
Режим on-line позволяет пользователю общаться с участниками учебного процесса,
принадлежащими к его об.пасmu BudtL.ltclc,tlltl. в ре}ltиме реfu,Iьного tsреNlени по сети
Интернет (синхронно, т.е, одновременно).
Режим off-line позволяет пользователю общаться с участниками учебного процесса,
принадлежащими к его области видимости, по сети Интернет в ре}киме (вопрос-ответ)
(асинхронно, т. е. в удобное время).
РУП- рабочий учебный план.
ОИКТДО - отдел информационно-коммуникационных технологий и дистанционного
обучения.
СУДО - система управления дистанционным обучением.
Сетевая технология - технология, включающая обеспечение учебно-пtетодическими
материалами, формы интерактивного взаимодеЙствия обучающихся с преподавателем
и друг с другом, а также администрирование учебного процесса на основе
использования сети Интернет.
КеЙсовая технология - технология. основанная на комплектовании наборов (кейсов)
УЧебнО-методических маl,ериалов на бl,мах<ных. электроIltIых и проLI}lх I{осите_]ях и

рассылке их обучающи N,Iся для caN{ocTorl I е,tыtого и:J,\, tlcl lltя.
Тьютор - преподаватель дисциплин /1О1'. отвеIIающlлй за п-lанирова[lие _1еятельност1.1
ОбУчающегося и осуществляющий руководство самостоятельной работой
ОбУчающихся, а таюке контроль выполнения ими индивидуального учебного плана и
усвоения учебного материarла.

дио - департамент информатизации образования.
ОР - отдел офис регистратора.
ЭУМКД - электронный учебно-методический комплекс дисцLlплины.
ЭЛеКтронная библиотека - система. обеспе.tивающая удобное. централизованное
хранение и быстрый поиск электронных изданиЙ всех,Iипов и форматов.

4. оБщиЕ положЕния

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

10)

l1)
|2)
1з)
l4)

4.|

4.2.

4.з
4.4

ПОД ОбУчением с применением ffО1- понимается процесс освоения ltомпетенций с
помощьЮ образовательной среды. ос1,Iован}lОй гtа llсгttl.пь,t()вании llHttlclpllattиoнHыx и
телекоммуникационных l ехнологий.
I_iелью применения flоТ в учебном процессе являетсrI:

повышение качества образования;
- предоставление обучающимся возможности освоения образовательных программ

непосредственно по месту жительства обучающегося или его временного
пребывания (нахохtления) ;

самоконтроль обучающихся в течение всего процесса обучения:
- уменьшение нагрузки на аудиторный фонд университета.
учебный процесс по Щот основывается на сетевой технологии и кейс-технологии.
применение сетевой и кейс-технологии в дистанционном обучении обеспечивает:

СКМУ Н 401-06-19, Процесс турiнiц ережесj, Басылым алтыншы,
Ф СКГУ 401-06-19. Положение процессного вида. Издание Luecтoe



М.Козыбаев атындаFы СКМУ
СКГУ им. М. Козыбаева
Процесс ryрiнiц ережесi
Положение процессноrо вида

скму птЕ з2
пп скгу 32

8 беттiц 15
Стр. 8 из 15

Тармацтарды озгерту
Изменение пунктов

Басылым: алтынlлы
Издание: шестое

- предоставление учебно-методического материала обучающимся посредством
информационных технологиЙ ;

- возможность проведения дистанционных учебных занятий;

- доступ к средствам дистанционного обучения, которые реализуют двустороннюю
связь между преподавателями и обучающимися.

4.5. Для полноценного обеспечения учебного процесса по ДОТ в университете
используется система управ-пения дистанционным обученlлем (судо

KeLearningNKZU)).

5. орI,АнизАция учЕБlIого проl(ЕссА IIо /{o,1,

5.1. Зачисление
5.1.1. Прием и зачисление абитуриентов на обучение по ДОТ осуществляется в

соответствии с действующими нормативными документами.
5.|.2. Обучение по .ЩОТ мох(ет применяться к категорияN,I студентов. реглаN{ентированных

Правилами организации учебного процесса по дистанционным образовательным
технологиям (Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 20
марта 2015 года JЮlЗ7, с изменениями от 30 мая 2016 года JфЗ43).

5.1.3. Разрешение на обучение l-го курса с применением ДОТ осуществляется приказом
ректора в соответствии с личным заявлением обучающихся (Ф СКГУ 702-12_18).

5.1.4. Разрешение на обучение при восстановлении и переводе с применением ДОТ
ОСуществляется приказом ректора. ts соответствии с jl1,1 чным заявлениеN,t обу.tающихся
(Прилоlltение l).

5.1.5. Личные заявления хранятся в личных делах студентов ts студенческом отделе.
5.2.1.Требования к организации учебного процесса
5.2.2. Учебный год состоит из академических периодов и заканчивается в соответствии с

аКаДеМИЧеСКИМ каленДарем. Академи.tескиЙ календарь отобрахiает I(онтроль}Iые
периоды, в которые необходимо сдать выIlолненные самостоятельные задания.

5.2.з. основой учебного процесса явJlяеlсrl )умк/_1, РУП crrcrll.lajlbнOcти 1.1 акалемичсскиL-t
календарь.
РабочаЯ учебная программа (силлабус) представляет модульное разбиение
дисциплины.
электронный учебно-методический комплекс дисциплины включает в себя
обязательный и дополнительный компоненты.
обязательный компонент включает:

- электрОнный конспекТ лекций. который предсlаI]jlеll в объеме, раскрываеIчlо]\1
содержание темы иl или видеолекции ;

- материfu,Iы практических/лабораторI{ых занятий;
- задания для самостоятельной работы студента;
- материалы по организации рубежного контроля;
- материалы по организации итогового контро,ця.
!ополнительный компонент включtlе I:

- электронные учебники;
- flаsh-ролики;

виртуальНые галереи: видеофрагменты, анимации, реалистические изображения,
звуковые материалы;

- виртуальные лаборатории: статические, динамические и интерактивные модели,
интерактивные анимации.
5.z.4. Заведующие кафедрами распределяют нагрузку Ппс на учебный год, согласно

учебной нагрузки кафелры и штатного расписания. и Прелставляют информацию о
СКМУ Н 40'1-06-19. Процесс ryрiнiц ережесi. Басылым алтыншы,
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тьюторах в ОИКТДО за месяц до начала академического периода текущего учебного
года (Прилох(ение 2).

5.2.5. На организационной неделе среди обучающихся по ЩОТ в обязательном порядке,
проводятся мероприятия по разъяснению принципов и возможностей системы
дистанционного обучения.

5.2.6. Обучение с применением ДОТ по всем видам образовательных программ
основывается на сочетании дистанционных занятий и самостоятельной работы
обучающихся с ЭУМКД.

5.2.7. Расписание экзаменационной сессии составляется сотрудниками ОР в соответствии с

ПРО СКГУ 705-17 Учебный процесс.
5.2,8. Дистанционные учебные занятия проводятся в pe)(LlN,Ie on-line иlпли off-line в

следующей форме:

- лекция - видеозанятие, вебинар]
практическое занятие видеозанятие, вебинар. д}lскуссия в форуме, обмен

файлами и обмен сообщениями в режимах on-line/off-line в СУДО
<elearningNKZU>;

- лабораторное занятие - видеозанятие, обмен файлами, виртуаJIьные лабораторные
практикумы с использованием мультимедиа- технологий. ГИС-технологиli.
имитационного моделирования и др.; тренинговые компьютерные программы
(обучающие, игровые, исследовательские. тестир}тощие и др.), занятия на
компьютерных моделях, занятия в лабораториях удаленного доступа;

- самостоятельная работа обучающегося с преподавателем (СРОП) * вебинар, обмен
файлами и обмен сообщениями on-line/off-line в СУДО <elearningNKZU>;

- компьютерное тестирование в режиме самопроверки/тренинга (только on-line).
5.2.9. Система методической помощи обу.lающI.rмся при реа_цизации образовательных

программ по .ЩОТ проводится в период между сессиями и может предусматривать
консультации в нескольких формах:
- очные индивидуальные;

- дистанционные индивидуальные через e-mail. on-line сообщения;

- дистанционные групповые через форуI\{ СУДо KeLearningNKZU).
5.2.10. Текущая, промежуточная и итоговаrI аттестация обучающихся орI,анизуется в

сооТВеТсТВии с ПРо СКГУ 706-17 оценка зtlаний обt,.lающихся ll ПП СКГУ 15

Положение о компьютерном тестировании.
5.2.1 1. Проведение текущего контроля успеваемости и промеlкуточной аттестации

допускается посредством :

- ПРяМОГо общения обучающегооя и преподавателя в pe)tgмe on-line с
использованием телекоммуникационных средств (устный опрос, творческий
экзамен и др. формы);

- автоматизированных тестируIоlt(Llх коNlп.цексов:

- проверки письменных индивидуальных заданий,
5,2,12.Защита курсовых работ (проектов)/от,rетов пр.llffик N,lожет ос)/u{ествляется в

нескольких формах:
- публично в университете;
- В РежиМе on-line с использованием телекоммуникационных средств.

5.3. Требования к учебно-методическомy обеспечениlо
5.3.1. ,Цля реалиЗации учебно-методиLIесl(ого обеспе.tеtlия сrбразовате.льI]ог() процесса по

ДОТ разрабатываются электронные учебно-методические комплексы дисципJ]ин
(далее ЭУМКД).

5.З,2. ПОДготовка ЭУМКД осуществляется в строгом соответствии с типовой учебной
программой и каталогом элективных дисциплин.
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5.3.3

5.з.4

5.з.5

Разработчиками ЭУМКД могут быть преподавателt, или авторскиЙ коллектив
кафедры.
ЭУМКД включает обязательный и дополнительныЙ комплекты дисциплины в

соответствии с ВНД 48 Требования к электронным учебно-методическим материалам
и порядок размещения их в электронной библиотеке.
Видеозанятия разрабатываются в соответствии с ВНfl СКГУ 49 Рекомендации По

разработке и использованию видеозанятий в учебном процессе СКГУ им, М.
Козыбаева.

6. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

6.1. Права и обязанности тьютора
6.1.1.Тьюторами являются преподаватели университета. имеющие в учебной нагрузке

дисциплины по ДОТ.
6.1,2. Тьютор обязан:

за 1 месяц до начала установоI-1ных 
,iilIiятиli ,запсl.rttи,гl; II.:Ii]!I и,]\/(Iе}l14я дllсIiиплиllы IJ

график дистанционных on-line конс)/льтаций в СУДО KelearningNKZU>;
проводить дистанционные занятия через Судо <elearrringNkzu>;
проводить on-line и off-line консультации;

- проверять, комментировать и оценивать выполненные работы обучающихся,
согласно установленного рейтинга в академическом календаре;
предоставлять обучающимся результаты выполнения заданий в течение семи дней
со дня отправки;

- разрабатывать курс видеолекциЙ, видеокурс по Irрактическим/лабораторным
видеозанятиям.

б. 1.3. Тьютор имеет право:

- выбирать методы и средства дистанционного обучения, которые наиболее полно
отвечают содержанию дисциплины. индивидуальным особенностям обучающихся и
обеспечивают высокое качество учебного процесса;
назначать дополнительные дистанционные консультации;
использовать все элекIронное учебtlсl-illеl,оiilj tlесtttlс обсспеt-Iенt]е гlо ]lрсп()дttвасrttlй
дисциплине, размещенI{ое в электронной библиотеке униtsерситета;
отражать свои отзывы, предложения и пожелания в книге отзывов СУДО
<eLearningNKZU>;

- разрабатывать массовые открытые онлайн курсы (далее МООК);
разрабатывать электронные учебники.

6.2. Права и обязанности администратора СУДО <<elearningNKZU>
6.2.|.Администраторами СУДО являются специаJIисты ОИКТffО.
6,2.2. Администратор СУДО обязан:

- регистрировать в системе новых пользователей;
назначать тьюторов группам согласно нагрузке ППС по кафедрам;

- Вносить данные преподавателей по курсам повышения квалификации по ДОТ;
- УПРаВЛЯТЬ ДаНныМи в СУ.ЦО о контингенте обучающихся по flОТ в соответствии с

приказами ректора;
изменять персональные данные пользователей СУДО:
осуществлять блокировку доступа пользоватеJIям СУЛО;

- осуществлять публикацию в электронной библиотеке видеозанятий. разработанных
в соответствии с внд скгу 49 Рекомендации по разработке и использованию
видеозанятий в учебном процессе СКГУ им. М. Козыбаева,
ежемесячно осуществлять резервное копирован!rе данных.
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б.3. Ответственностьзаведующего кафедрOй
6.З. l. Заведующий кафедрой несет личную ответственность:

- за обеспеченность учебного процесса в области ДОТ квалифицированными
специалистами;
за обеспеченность электронных уr.lgýra-метолиtlеских l(омtlлексов (ЭУМКД, РУГl.
видеоматериалы) в области ДОТ по дисциплинам кафедры,

7. КОНТРОЛЬ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА ПО ДОТ

7.|. !иректору департамента информатизации образования осуществлять контроль за

7.2

-al.э

7.4.

7.5.

7.6

8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕ}tЕНИЙ И ДОIIОJIIIЕНИЙ

8.1

8.2.

КYРАСТЫРАЛГАН/
РАЗРАБОТАНО:

АКТКБББ iкетекшiсi/
Руководитель ОИКТ!О

порядок утверждения изменений и доtrолнений определен про скгу 40|-|7
Внутренняя нормативная документация.
внесение предложений по изменениrIм и лопоJlненltrt\4 в Пололсение осуществляю.г:
факультеты, кафедры, структурные подразделения, ,задействованные в исполнении
Пололtения, ректорат, Ученый совет.

r м. Санникова

кЕлIсIлдI/
СОГЛАСОВАНО:

Бiрiншi проректор/
Первый проректор
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ССИД директоры/
Щиректор ДСКИ

ББАД директоры/
Щиректор ЩИО ьь

М, Погребицкая

fl. Мораш

Н. Побежук
А(Щ лир. орын/
Зам. директора ДАД
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Приложение 1

М.(озыбаев атындагы Солтyстiк Казакстан
мемлекеттiк университетiнiц ректор
С.М. Омiрбаевка
студенттен

( гсгl.аты. aкectHtH аты)

тобы

(1}ргы_;lы к l,ы т I рке.п геl] MeKeH-il(aii ы ;rtэ не r.у;lаты н ;l<epi)

отIнIш
Сiзден,

код,мамандык атауы )

мамандыгы бойынша кашыктыктан бiлiм технологияларыныц колданылуымен
оку тyрiнде бiлiм алуга pykcaT беруiцiздi сyраймын

озiм ryралы келесi малiметтерлi хабарлаймын:

- \ашы}iтыIiтан о \ы ц'дын н егi згi пр}Iнцл пт Ёрi н бi,:еl l н .t;эн е Tl.ci н е ili н

- I,IHTelrH eT,l;e.Ti ci':e ;Ii}H е кф ].lпъютерJе Jý]l rЫс i с тет-1 a:arъlH,

- \tr,Цa HoL] ы oarJap,,Ia} Ia,-I еF -ы,эi.: е l ri н

ц}r,]eFrl

( Korl r,l )
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PercTopy Северо-Казахстанского
государственного университета им. М. Козыбаева
С.М. Омирбаеву

группы

проживающего (-ей)

( il,,ll)cc l lo( l ())lllll(lii ttpottltcKtt,t il.tl)cc IIро)tiliвания)

.]лrllJлЕIlt4t
Прошу Вас разрешить обучение по форме с применением

дистанционных образовательн ых тех н о,цогtI ti по с пе rlll альн ости

(кщ
О себе сообщаю следующие сведения:

-- Знаю I.I пOниltаю 0сновные прLIнцI.Iпьi JI.IстаншI,I[rнrых образtrвхтЁ.fьны_ri TЁXHt,l.]ori.IIi

- }'-rrею pa,JoTaTb на ко}rпьютере I.I в ceTI.i Iiнтег,нст

В,т аJею cJ е,п]о EII.I }rI.I пр }.I L-: aJH ы }II.I пр о ilr з } ]]l ] f, ]l 1 ;1

- \'{S t\эrd MS Ехсе1 _ ItitetTiet прфгL,lа].Il:ы рlд 
jlr161 с ,_r,-]енцонноЙ пl-,чтоl--т

те:. Jorr, -l

,]рr-г1,1е cpeJcTEa

е-пtаli 
--- --- - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - --

r-E qtI,T
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При-потtение 2

20 _-20 _ оку жылда рынла l(OT окытуш ылары н ы ц тiз iMi/

Список преподавателел:i ЩОТ на 20_-20_ уч, год

Топ/Группа Сем Кафелра Пан/Щисциплина
Окытушылардыtl

тАо/Фио
преподавателя

КОТ бойынша
бiлiктiлiгiн

ар,гтыру туралы
малiмет (откен

жерi, KyHi, сагат
мелшерi)/СведенItя

о повышени1.1
кв:rлификачши гlо

llOT (место
прохожденllя, даl-а,
l(олl.tчество часов)

Каф. мецгерушiсi/Зав. каtРелрой
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