
Работа в собственном аккаунте Google 

 

Создание собственного аккаунта 

Работа с диском и документами Google 

Публикация материалов в интернете и Системах дистанционного взаимодействия 

Работа с собственным YouTube каналом 

4.1 Размещение видео на канал 

4.2 Проведение YouTube трансляций 

 
Предположим, что у вас телефон с операционной системой андроид. В этом случае вы уже 

являетесь обладателем аккаунта  Google и создавать его не надо (предполагаем, что вы 

помните свой логин и пароль). В противном случае его можно создать. 

Преимущества: 

- возможность создавать и хранить  материалы учебного курса в одном месте (Google 

документы, таблицы, презентации создаются онлайн, всего 15Gb дискового 

пространства) 

- возможность совместной работы над созданными документами (одновременная 

правка документа несколькими пользователями, удобно при командной проектной 

работе) 

- возможность управления уровнем доступа пользователей (возможны следующие 

настройки доступа для документов Google: просмотр, комментирование, 

редактирование) 

- легкий импорт документов в любую веб страницу (Google позволяет внедрить 

созданный документ в любую среду дистанционного взаимодействия: Moodle, EDX, 

MOOK путем формирования соответствующих тегов. Любые изменения в документе 

сохраненном на диске автоматически изменится отображаемый материал) 

- проведение он-лайн опросов (Google Формы позволяют проводить опросы 

пользователей и хранить результаты для дальнейшей обработки данных) 

- собственный YouTube канал (неограниченное количество видео контента по вашему 

предмету или дополнительные данные в виде видео эксперимента или данных для 

анализа. Возможность делать видео контент общедоступным или с ограниченным 

доступом) 

- Проведение вебинаров и трансляций с использованием YouTube канала 

Недостатки: 

- необходимость доступа к интернету (все изменения и редактирования контента 

происходит он-лайн) 

 

1. Создание собственного аккаунта 

На стартовой странице www.google.com  в правом верхнем углу щелкаем по иконке 

пользователя. В появившемся меню выбираем опцию “ДОБАВИТЬ ЕЩЕ ОДИН АККАУНТ” 

http://www.google.com/


 
 

Далее если у Вас есть Аккаунт вводите адрес электронной почты ( в формате 

adres@gmail.com) входите в свой аккаунт и пропускаете последующие шаги создания 

собственного аккаунта. 

В случае если аккаунта нет - создаем его (подробная инструкция ниже) 

 
Заполняем поля имя и фамилии, придумываем адрес электроннной почты, придумываем 

пароль (требования к паролю приведены ниже полей в форме) 



 
В следующей форме заполняем свои личные данные. Поле с номером телефона 

обязательное, при регистрации на него приходит пароль подтверждение. После, если вы 

забудите пароль от аккаунта его можно будет восстановить используя номер сотового 

телефона 

 

 



Нажимаем на кнопочку отправить, и вводим полученный смс 6-ти значный код. 

 

 
Соглашаемся с политикой конфиденциальности 

 
И заходим в свой аккаунт, чтобы перейти на Google диск кликните в правом верхнем углу 

на иконку из 9 точек и выберите “ДИСК” 

 
 

 



2. Работа с диском и документами Google 

Вцелом,  работа с Google диском мало чем отличается от работы в системе 

windows: 

- Можно также создавать папки для структурирования материалов 

- можно копировать папки уже с созданными материалами 

- можно редактировать или создавать новые документы, таблицы, 

презентации, опросы, карты 

- все документы созданные на Google диске, как и приложения MS Office, 

позволяют прямое копирование данных (текста, таблиц и картинок) 

 

2.1 Создание и импорт папок и материалов 

 

Создавать собственные папки можно следующими способами: 

- щелкнув в левом верхнем углу на кнопочку “СОЗДАТЬ” 

- Щелкнув правой кнопкой мыши по свободному полю 

Далее выбираем пункт “СОЗДАТЬ ПАПКУ” 

 
Вводим название в появившемся диалоговом окне 

 
 

В случае если папка с файлами уже создана вы можете переместить ее прямым 

перетаскиванием на поле страницы диска или выбрав “ЗАГРУЗИТЬ ПАПКУ” в контекстном 

меню (см картинку выше)  

 

2.2 Создание и редактирование документов 

 

Google диск позволяет создавать, хранить и редактировать  документы следующих 

типов: 



- Текстовые документы(аналог MS Word) 

- Табличные документы (аналог MS Excel) 

- Презентации (аналог PowerPoint) 

- Опросы (Google формы) 

- Google карты 

- Сайты  

 

 

 

 
 

Создание и редактирование документов на Google диске аналогично как и в офисных 

приложениях. Дополнительными преимуществами является совместный доступ к 

документам (возможность редактировать документ одновременно нескольким человекам в 

режиме он-лайн). Сохранение изменений происходит синхронно, поэтому дополнительных 

кнопок “СОХРАНИТЬ” нет. 

Если необходимо редактировать уже созданный документ или размещенный документ MS 

Word на Google диске выбираем либо в дополнительном меню (правый верхний угол) 

“ОТКРЫТЬ ДОКУМЕНТ”  либо “ОТКРЫТЬ В ПРИЛОЖЕНИИ GOOGLE” (по центру сверху) 



 
 

2.3 Предоставление совместного доступа для просмотра, комментирования и 

редактирования документов 

 

Как было сказано выше благодаря сервисам Google возможная совместная работа 

нескольких автором над одним документом при выборе одного из 3 типов доступа: 

- редактирование (пользователь вносит изменения в текущий документ) 

- комментирование (пользователь может только вносить комментарии к документу, но 

не может вносить изменения в сам документ) 

- просмотр (пользователь может просматривать и копировать документ) 

 

Для настройки документа и предоставления доступа кликните на кнопку “НАСТРОЙКИ 

ДОСТУПА” в правом верхнем углу. выберите нужные для вас параметры доступа к файлу. 

 
 

Возможна тонкая настройка доступа: 



- некоторым пользователям по адресу электронной почты может предоставляться 

исключительное право редактирования документа 

- другим пользователям только ссылка на просмотр (указывать адреса всех 

пользователей не стоит они будут получать доступ на просмотр просто переходя по 

ссылке) 

 
 

Оценить долю участия каждого пользователя в процессе редактирования документа можно 

перейдя  по ссылке “ПОСЛЕДНИЕ ИЗМЕНЕНИЯ” на правой панели в хронологическом 

порядке отражены все действия участников.  Кликнув по конкретному действию в 

документе появится изображение действий (на картинке правка текста) 

 



 
 

2.4 Создание резервного хранилища на диске с рабочего или домашнего компьютеров 

 

Google диск позволяет создавать резервные копии документов рабочих или домашних 

компьютеров. Очень удобно если работаешь над одним документов на разных 

компьютерах или есть опасность “потерять” важные документы или файлы. для этого 

можно скачать утилиту, синхронизируемую отдельные файлы на машине с диском. В этом 

случае любой появившийся новый файл в папке автоматически будет скопирован на диск, 

а в случае удаления файлов из памяти компьютера выйдет сообщение с вопросом стоит 

ли удалять его из папки или оставить.  

Скачать утилиту можно кликнув по сообщению в левом нижнем углу экрана или перейдя по 

ссылке https://www.google.com/drive/download/ 

https://www.google.com/drive/download/


 
 

После установки и настройки утилиты (сколько нужно компьютеров подключить к диску на 

стольких можно устанавливать и настраивать) в меню диска появляется подменю 

компьютеры в каждом из котором, в зависимости от ваших настроек те папки и их 

содержимое, которые вы указали при установке. Например: подключена папка с 

документами по диссертации на рабочем и домашнем компьютере, а также на домашнем 

компьютере автоматически копируются данные с флеш накопителя. 

 
 

3. Публикация материалов в интернете и Системах дистанционного 

взаимодействия 

 



В меню ФАЙЛ выбираем команду “ПУБЛИКАЦИЯ В ИНТЕРНЕТЕ”, затем выбираем нужный 

формат публикации: 

- ссылка (формируется HTML код для добавления ссылки на этот документ для сайта 

или любого веборинетированного приложения) 

- встроить (формируется HTML код для добавления фрейма на сайт, который будет 

отображаться как окно в котором будет просматриваться ваш документ) 

 
 

 

Визуальная разница гиперссылки (ссылки) и фрейма 



 
Для публикации маршрутов с помощью Google карты необходимо сначала открыть доступ 

к документу изменив на “ДЛЯ ВСЕХ В ИНТЕРНЕТЕ”. для безопасности лучше оставить 

уровень доступа “ПРОСМОТР”, а в настройках доступа указать конкретных пользователей 

(по email) у кого будет доступ на редактирование. 

 
Карта вставляется на сайт в виде фрейма, высоту и ширину которого можно менять 



 
 

 

4. Работа с собственным YouTube каналом 

кликая по меню Вашего аккаунта (вторая кнопка справа) выбираем кнопку с 

изображением YouTube 

 
 

Чтобы перейти к настройкам Вашего канала выбираем в правом верхнем углу 

опцию “МОЙ КАНАЛ”. Кнопки “НАСТРОИТЬ КАНАЛ” и “ТВОРЧЕСКАЯ СТУДИЯ” 



позволяют настроить внешний вид канала. 

 
 

 

 

 

 

4.1 Размещение видео на канал 

 

 
Загрузить видео предварительно сохраненное. На YouTube можно загружать видео 

только определенных форматов. Кроме того, поддерживаются не все кодеки. Чтобы 

при загрузке ролика не появилось сообщение о недопустимом формате файла, 

используйте следующие варианты: 

 

.MOV 



.MPEG4 

.MP4 

.AVI 

.WMV 

.MPEGPS 

.FLV 

.3GP 

.WebM 

DNxHR 

ProRes 

CineForm 

HEVC (H.265)i 

 

 
далее следуя инструкциям происходит копирование файла на ваш канал с 

дополнительными сведениями о нем: 



 
далее можно настроить дополнительные возможности для видео (подсказки, 

сведения об авторах на конечной странице и др)  



 
 

 
Ваши сохраненные видео появятся в меню “ВАШИ ВИДЕО” или в плей листе с 

соответствующим названием в меню YouTube  канала 



 

4.2 Проведение YouTube трансляций 

В случае если у вас на компьютере установлена операционная система 

Windows 7 и ниже вы не сможете проводить YouTube трансляции из за 

отсутствия поддержки YouTube для таких операционных систем.  

YouTube трансляции требуют дополнительной аутентификации 

пользователя(подтверждение телефона, а если Вы еще указали возраст при 

регистрации меньше 18 лет - подтверждение телефона “родителей”) 



 
после ввода соответствующих данных (номера телефона и 6-ти значного кода 

подтверждения, пришедшего через СМС) получаем обычно: 

 
в случае если открыли более 2 каналов YouTube в течении года Вам может быть 

отказано в создании нового канала с возможностью трансляции. 

 

Однако сразу Вы не сможете начать трансляцию: 



 
 

Дождавшись разрешения на трансляцию выбираем “НАЧАТЬ ТРАНСЛЯЦИЮ” 

 

 
Разрешаем доступ  к микрофону и камере на этом устройстве: 

 
 

далее указываем параметры трансляции (сходны с параметрами видео при 

выкладке файлов): 



 
 

в случае если у вас не установлен видео кодер у вас может появиться подобная 

страница: 

 
перейдя по соответствующим ссылкам можно настроить свой компьютер или 

сотовый телефон для трансляций. 

 

 

В случае открытого доступа к вашей трансляции вашу трансляцию могут увидеть 

все кто зайдет на ваш канал, поэтому нужна предварительная договоренность со 



студентами о времени трансляции или отправить ссылку из браузера после начала 

трансляции: 

 
 

в случае трансляции с ограниченным доступом появляется возможность отправки 

ссылки для перехода по которой студенты или ваши слушатели могут получить 

доступ к трансляции. 

 
 

после трансляции видео сохраняется на канале с теми же настройками доступа, 

которые были при трансляции. 



 
 

 


