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Проект

ПОЛОЖЕНИЕ
ПО ПОДГОТОВКЕ К ИЗДАНИЮ НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 
В СКГУ ИМ. М. КОЗЫБАЕВА

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок издания научной литературы (учебных пособий, учебников и монографий) профессорско-преподавательского состава (ППС) в СКГУ им. М. Козыбаева (далее - Университет).
1.2.	Положение разработано с целью выработки единых требований к экспертизе, к планированию, структуре, содержанию, правилам оформления, порядку согласования и разработке учебных пособий, учебников, монографий Университета.
1.3.	Требования, изложенные в настоящем Положении, обязательны для исполнения всеми авторами издания и структурными подразделениями, задействованными в процессе подготовки издания научной литературы в Университете. 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
2.1. Закон Республики Казахстан «Об образовании» от 27.07.2007г. №319-III ЗРК (с изменениями и дополнениями от 13.11.2015г. №398-V ЗРК).
2.2. Приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 24.07.12 № 344 «Об утверждении Правил организации работы по подготовке, экспертизе, апробации и проведению мониторинга, изданию учебников, учебно-методических комплексов и учебно-методических пособий».
2.3. Постановление Правительства Республики Казахстан от  31.10.2018  г. № 604 «Об утверждении государственных общеобязательных стандартов образования соответствующих уровней образования».
2.4. ГОСТ 7.60-2003 Межгосударственный стандарт. Система стандартов по информатизации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные виды.

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
3.1. В настоящем Положении использованы следующие термины и определения:
	Автор
	физическое лицо, творческим трудом которого созданы произведения науки, литературы, искусства, научные труды, в том числе учебные материалы.

	Авторский коллектив
	группа физических лиц, выступающая в соавторстве.

	Апробация
	комплексное изучение практики использования учебных и научных трудов в учебном  процессе в организациях образования.

	Издательство 
	предприятие, осуществляющее подготовку и издание печатной продукции.

	Прикнижная аннотация
	элемент аппарата книги, в которой дается краткая характеристика издания с точки зрения его назначения, содержания, вида, формы и других особенностей.

	Разработчик 
	физическое или юридическое лицо, занимающееся  проектированием, изложением и оформлением содержания учебной и научной литературы.

	Учебник 
	вид учебного издания, содержащий систематизированное изложение учебной дисциплины (предмета), соответствующее ГОСО РК, типовому учебному плану, типовой учебной программе и официально утвержденное в качестве такого вида учебного издания.

	Учебное пособие  
	учебное издание, дополняющее или частично (полностью) заменяющее учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания. Учебное пособие может охватывать не всю дисциплину, а лишь часть примерной программы. В отличие от учебника, пособие может включать не только общепризнанные знания и положения, но и различные мнения по той или иной проблеме.

	Монография 
	научное издание, содержащее полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и принадлежащее одному или нескольким авторам (кол-лективная монография).

	Электронная версия печатного учебника 

	электронное издание, соответствующее по структуре, содержанию и художественному оформлению печатной форме учебника.

	Электронное учебное пособие
	электронное издание, соответствующее по структуре, содержанию и художественному оформлению печатной форме учебного пособия.

	Экспертиза учебных и научных трудов
	оценка соответствия содержания учебных и научных трудов требованиям ГОСО РК, типовым учебным планам и типовым учебным программам, целям обучения обучающихся, современным научным представлениям и требованиям науки.

	Издательство
	предприятие, осуществляющее подготовку и издание печатной продукции.



В настоящем Положении используются следующие сокращения:
ГОСТ – Государственный общеобязательный стандарт образования Республики Казахстан.
МОН РК – Министерство образования и науки Республики Казахстан.
ДН – Департамент наук.
РУМС – Республиканский учебно-методический совет.
УМО –  учебно-методическое объединение.
НМиПЛО – научно-методический и патентно-лицензионный отдел.
НТС – научно-технический совет.
ИПО –  издательско-полиграфический отдел.
ППС – профессорско-преподавательский состав.
РУП – Рабочий учебный план.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Настоящим Положением определяется порядок издания научной литературы.
4.2. Ежегодно, до 1 января, в НМиПЛО ДН, заведующими кафедрами предоставляются служебные записки планов печатных изданий на календарный год по следующей форме:

	№
п/п
	Кафедра
	Ф.И.О. автора
(коллектива авторов)
	Название работы

	Объем рукописи
(стр. А4, А5)
	Язык работы
	Тираж (экз.)

	Срок предоставления авторского оригинала на рассмотрение УС СКГУ (месяц, кроме июля и августа)
	Срок предоставления авторского оригинала в ИПО
	Получение ISBN
(да/
нет)



4.3. Общий план издания научной литературы утверждается ректором Университета.
4.4. План издания научной литературы размещается в электронном ректорате на сайте Университета руководителем НМиПЛО.
4.5. Авторы научной литературы должны предоставить в ИПО электронный вариант в указанный срок.
4.6. Контроль за выполнением Плана издания научной литературы ведет руководитель НМиПЛО.
4.7. Авторы работ, которые не предоставили в ИПО учебное пособие, учебник или монографию в срок по Плану издания научной литературы, обязаны дать объяснительные  с визой заведующего кафедрой на имя директора ДН.

5. ТРЕБОВАНИЯ  К РАЗРАБОТКЕ  УЧЕБНОГО ПОСОБИЯ
5.1.	Общими требованиями к учебному пособию являются:
· целевая направленность, постановка цели и конкретных задач издания;
· четкость структуры;
· научность освещения вопросов;
· раскрытие терминологии, формулировок и понятий, используемых автором в пособии;
· грамотность оформления и подачи материала;
· соответствие ОП бакалавриата, магистратуры и докторантуры Университета.
5.2.	Стиль написания учебного пособия должен быть научным, включающий категории, понятийный аппарат. Научный стиль исключает литературные, эмоциональные обороты, эпиграфы, лирические отступления. Одним из важных особенностей научного стиля учебного пособия является краткость и точность изложения.
5.3.	В качестве дополнительных элементов учебное пособие может включать приложения, словарь терминов, список условных сокращений и т.п.

6.	ТРЕБОВАНИЯ  К РАЗРАБОТКЕ УЧЕБНИКА	
6.1. Учебник должен быть представлен в печатном или электронном виде и отвечать следующим требованиям: 
· название учебника должно строго соответствовать наименованию дисциплины в ГОСО; 
· включать разделы и темы, позволяющие осветить все аспекты квалификационной характеристики выпускника университета;
· основные элементы соответствующей дисциплины в зависимости от профиля подготовки;
· соответствовать требованиям ГОСО и типовых учебных программ, обеспечивать соответствующую логико-структурную связь; 
· обеспечить полное раскрытие программы учебной дисциплины с учетом последних достижений научно-технического процесса.
6.2. Объем текста, его основная, дополнительная и поясняющая части, должны быть соразмерены с ролью и местом дисциплины в учебном плане и соответствовать времени, отводимому на изучение данного курса.
6.3. В учебнике необходимо исключить дублирование с другими дисциплинами и не перегружать учебный материал, обеспечить преемственность знаний, полученных при изучении общественных, технических дисциплин и тесные внутридисциплинарные или междисциплинарные связи. 
6.4. Материал  в учебнике должен строиться на основе научных результатов,  отборе фактического материала, освещать достижения современной отечественной и мировой науки, техники и технологии. 
6.5. Учебник должен содержать актуальную информацию. 
6.6. В учебнике необходимо отражать  проблемные вопросы, которые способствуют созданию проблемной ситуации  и  потребности в овладении знаниями. 
6.7. Учебник должен содействовать самостоятельному усвоению содержащегося в нем материала. При подготовке учебников следует учесть эффективность применения иллюстраций, диаграмм, графиков, таблиц, схем и карт. Они должны быть обозримыми.
6.8. В учебнике должен быть использован терминологический фонд соответствующей науки.
6.9. Учебник должен иметь расшифровки сокращений и аббревиатур.

7. ТРЕБОВАНИЯ  К РАЗРАБОТКЕ МОНОГРАФИИ	
7.1.	Представленная монография должна соответствовать следующим критериям:
· монотематичность: полное и системное изложение одной темы или нескольких тесно связанных между собой тем;
· компетентность: монография должна содержать результаты научных исследований Автора. 
· корректность изложения: должен использоваться современный, принятый научным сообществом понятийный аппарат (терминологии, классификации, номенклатуры, пр.);
· новизна: должны быть представлены новые научные концепции, идеи, оригинальные гипотезы, сформулированные самостоятельно Автором на основе анализа уже известных (опубликованных, апробированных) научных фактов;
· актуальность: представленные методический аппарат, конкретные результаты и логика их анализа и интерпретации должны соответствовать современному уровню развития;
· достоверность: представленный собственный фактологический материал должен базироваться на общепризнанных и воспроизводимых исследовательских технологиях;
· преемственность: Автор должен проанализировать (процитировать) основные, соответствующие теме монографии публикации других исследователей.
7.2.	Монографией считается прошедшее соответствующую редакционно-издательскую обработку книжное издание с изложением результатов исследования автора(-ов) в печатном или электронном виде.
7.3.	Цель издания монографии - обобщение результатов оригинальных научных и прикладных работ, выполненных в Университете, других научных и производственных организациях.

8.	ИНСТРУКЦИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ  НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ
8.1.	Учебное пособие, учебник, монография имеет определенную структуру изложения материала, традиционно принятую в изданиях подобного типа. Структурными его элементами являются:
· титульный лист;
· оглавление;
· введение;
· название  глав основных разделов;
· заключение;
· список  литературы;
· приложение.
8.2.	Научная литература выполняется на странице формата А4 через одинарный интервал по ширине строки, шрифт Times New Roman, кегль 12, поля – 20 мм со всех сторон, нижний колонтитул – 17,5 мм. Нумерация страниц располагается внизу, по центру страницы и начинается со страницы 3 (не нумеруются обложка, титульный лист, оборот титульного листа). Ссылки на использованную литературу нумеруются арабскими цифрами, по мере появления их, в алфавитном порядке.
8.3.	На титульном листе учебного пособия (учебника или монографии) указывается название учебного заведения, где выполнено пособие; ниже следует фамилия и инициалы автора заглавными буквами (в центре); через несколько строк  указывается название заглавными буквами (в центре); ниже прописной строкой указывается вид научной литературы (учебное пособие, учебник или монография), внизу место и год издания (Приложение 2, как для учебных пособий, так и для учебников и монографий). На обратной стороне титульного листа в левом верхнем углу указывается УДК, ББК; ниже следует номер протокола НТС (или УС), по решению которого издается научная литература; через строку фамилия и инициалы рецензентов, дающих внутренний и внешний отзывы; ниже название учебного пособия и Ф.И.О. автора; затем следует аннотация; ниже в левом нижнем углу указывается УДК, ББК и ISBN (Приложение 3, как для учебных пособий, так и для учебников и монографий). Учебное пособие, учебник и монография непременно должны иметь знак ISBN. 
8.4.	В аннотации к научной литературе необходимо кратко осветить суть исследуемого вопроса. В аннотации, следует указать адресную направленность пособия (студентам, магистрантам, преподавателям, слушателям курсов повышения квалификации и т. п.), перечень рассматриваемых проблем, вопросов, сущность содержания глав и разделов.
8.5.	Во введении автором дается общая характеристика предлагаемой научной литературы, определяется ее место и назначение в системе изучаемых дисциплин, обосновывается логика построения учебного курса, порядок построения тем (к примеру, история формирования предмета, его составные части, взаимосвязь теории и практики, контрольные вопросы, подбор упражнений для закрепления знаний, назначение списка рекомендуемой литературы и других источников и пр.)
8.6.	В  предисловии рекомендуется учесть следующие моменты:
· особенности изучения научной литературы;
· целевая установка курса разработанной дисциплины;
· основные задачи изучения;
· методика работы по темам научной литературы;
· узловые и наиболее сложные темы в усвоении материала;
· советы по их изучению.
8.7.	В содержательной части пособия необходимо давать сноски на использованную литературу, например [2, с.12] где первая цифра означает источник, указанный в списке литературы, вторая – его страницу. 
8.8.	В заключении даются выводы по содержанию пособия, подчеркивается направленность пособия на решение главной задачи, исходя из логики предмета, факторов, способствующих формированию специалиста. 
8.9.	Автором могут предлагаться рекомендации по изучению глав пособия для закрепления теоретических знаний на практике.
8.10.	Приложение к учебному пособию нумеруется буквами в алфавитном порядке (А, Б, В и т.д.). Минимальный объем издаваемой литературы: учебные пособия и учебник - не менее 6 печатных листов; монография - не менее 10 печатных листов
8.11.	Каждая глава учебного пособия подразделяется на учебные разделы. К примеру, фрагмент пособия «Методологические основы психологии» оформляется  следующим образом:
	Глава 1 Общие представления о методологии науки.
1.1.	Понятие метода в узком и широком смысле.
1.2.	Соотношение понятий «наука», «философия» и «мировоззрение» и. т.д.
8.12.	К каждой главе пособия после ее описания подбираются контрольные вопросы, задания для самопроверки и самостоятельного контроля знаний. К примеру, раздел учебного пособия «Расчет и проектирование железобетонных  элементов многоэтажных зданий» / Под ред. Имамбаева Р.С. – Алматы: КазГАСА,  2019.- 127 с., включает следующие контрольные вопросы:
а) Что предусмотрено в перекрытии (покрытии) для создания жесткого диска?
б) В какой стадии происходит образование нормальных трещин?
в) Как учтена в этом расчете напрягаемая арматура?
г) В чем заключается компоновка конструктивной схемы перекрытия?
8.13.	Оформление текста:
8.13.1.	Текст следует делить на разделы, подразделы, пункты. Пункты, при необходимости, могут быть разделены на подпункты. Каждый раздел текста рекомендуется начинать с новой страницы.
8.13.2.	Разделы должны иметь порядковые номера, обозначенные арабскими цифрами и записанные с абзацного отступа. 
8.13.3.	Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела, пункты в пределах подраздела, подпункты - в пределах пункта. 
8.13.4.	Все строчки разделов, подразделов, пунктов, подпунктов записываются с абзацного отступа. Если раздел или подраздел состоит, соответственно, из одного подраздела или пункта, то они не нумеруются. Точка в конце номеров разделов, подразделов, пунктов, подпунктов не ставится. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
 Пример 1.
Типы и размеры (Номер и заголовок первого раздела) 
Методы испытаний (Номер и заголовок второго раздела) 
Периодические колебания (Номер и заголовок первого подраздела-второго раздела)
2.1.1 
2.1.2  Нумерация пунктов первого подраздела второго раздела.
	Внутри разделов, подразделов, пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости, ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву 
(за исключением ё, з, о, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа, как показано в Примере 2.
Пример 2.
а) _______ 
б) _______ 
   1) _______ 
  2) _______
в)________
	Перечисление записывают с абзацного отступа. Если текст подразделяют только на пункты, то их следует нумеровать, за исключением приложений, порядковыми номерами в пределах всего издания. 
8.13.5.	Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты заголовков могут не иметь.
8.13.6.	Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов, пунктов.
8.13.7.	Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа, с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. В начале заголовка помещают номер соответствующего раздела, подраздела, либо пункта. Переносы слов в заголовках не допускаются. 
8.13.8.	Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно удвоенному межстрочному расстоянию; между заголовками раздела и подраздела - одному межстрочному расстоянию. 
8.14.	Оформление таблиц:
8.14.1.	Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблица помещается в тексте сразу же за первым упоминанием о ней или на следующей странице. Таблицы, за исключением приведенных в приложении, нумеруются в пределах каждого раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы в пределах раздела, разделенных точкой. Допускается сквозная нумерация таблиц арабскими цифрами. 
8.14.2.	Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения.
8.14.3.	Если в тексте одна таблица, то она должна быть обозначена «Таблица 1» 
8.14.4.	Название таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы помещают над таблицей после ее номера через тире, с прописной буквы (остальные строчные), без абзацного отступа. Надпись «Таблица...» пишется над таблицей без абзацного отступа и выполняется строчными буквами (кроме первой прописной) без подчеркивания (Рисунок 1).
[image: ]
8.14.5.	Заголовки граф таблицы выполняют строчными буквами (кроме первой прописной), а подзаголовки - со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной  если они самостоятельные. В конце заголовка и подзаголовка знаки препинания не ставятся. Заголовки указываются в единственном числе. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте, но не менее 8 пт. Диагональное деление головки таблицы не допускается.
8.14.6.	Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу заголовок помещают только перед первой частью таблицы, над другими частями слева пишется слово «Продолжение» и указывается порядковый номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 2.7». Нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят (рисунок 2).
8.14.7.	Таблицы с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну под другой на одном листе. Над последующими частями таблиц указывается слово: «Продолжение» с указание номера таблицы.
8.14.8.	Количество иллюстраций, должно быть достаточным для раскрытия содержания. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки и т.п.) следует располагать непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на  следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные.
8.15.	Иллюстрации:
8.15.1.	Все иллюстрации именуются в тексте рисунками и нумеруются в пределах каждого раздела. 
8.15.2.	Номер иллюстрации составляется из номера раздела и порядкового номера иллюстрации в пределах данного раздела, разделенных точкой, например: «Рисунок 5.1» (первый рисунок пятого раздела). Допускается сквозная нумерация рисунков арабскими цифрами по всему тексту. Если рисунок один, то он обозначается «Рисунок 1». Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, «Рисунок А.3».
8.15.3.	На все иллюстрации должны быть даны ссылки. При ссылках на иллюстрации следует писать «… в соответствии с Рисунком 2» при сквозной нумерации и «… в соответствии с рисунком 1.2» при нумерации в пределах раздела.
8.15.4.	Иллюстрации, как правило, имеют наименование, например: «Рисунок 2 - Схема алгоритма» и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово «Рисунок», его номер и наименование помещают ниже изображения после пояснительных данных симметрично иллюстрации.
8.15.5. Графики, отображающие качественные зависимости, изображаются на плоскости,     ограниченной осями координат, заканчивающихся стрелками. При этом слева от стрелки оси ординат и под стрелкой оси абсцисс проставляется буквенное обозначение, соответственно, функции и аргумента без указания их единиц измерения (Рисунок).

9.	ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ПУБЛИКАЦИИ НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ 

9. 1. Научная литература, планируемая к изданию, представляется на рассмотрение НТС Университета в срок согласно плану изданий научной литературы на календарный год, который был утвержден ректором.
9.2. Научная литература (учебное пособие, учебник или монография), представленная на рассмотрение НТС должна соответствовать следующим требованиям по оформлению научного издания:
· иметь две положительные рецензии: 1 внешняя и 1 внутренняя (Приложение 1);
· рассмотрена на заседании кафедры и иметь положительное заключение, подтвержденное выпиской из протокола заседания кафедры;
· рекомендована к печати Советом факультета и рассмотрению на заседании НТС, что подтверждается выпиской из протокола заседания совета факультета.
9.3 Научная литература ППС сначала рассматривается на заседании кафедры.
9.4 Заключение кафедры, подписанное заведующим кафедрой, на которой работают авторы рукописи, должно содержать следующие сведения:
· целесообразность издания работы;
· подлинность авторства указанных в работе лиц;
· соответствие материала рукописи учебным программам соответствующих дисциплин; примерное количество студентов, магистрантов, докторантов, преподавателей и других, которые будут пользоваться этим изданием; 
· подтверждение факта исключения возможности дублирования материала, изложенного в работе, ранее опубликованных в аналогичных изданиях.
9.5 Заведующий кафедрой передает представленные издания руководителю отдела программирования и информационного контента для проверки на предмет плагиата. Уникальность учебных пособий, учебников и монографий должна составлять не менее 70%. Если результат уникальности ниже установленной нормы, то авторы могут представить обоснование.
9.6 В случае внедрения результатов работы в учебный процесс автор  на заседании кафедры  информирует членов кафедры  об объекте внедрения, возможностях и результатах его использования в учебном процессе для конкретной специальности, дисциплины, вида занятий на заседании кафедры. По итогам обсуждения на заседании кафедры принимается решение о допуске  учебников, учебных пособий к апробации и определяется период апробации.
9.7 После положительного решения рекомендуется к изданию и дальнейшему рассмотрению  на заседании Совета факультета.
9.8 Совет факультет проводит экспертизу научной литературы. Для проведения экспертизы на факультете из числа опытных преподавателей формируется Экспертная комиссия, составом не менее 4 экспертов. Заключение Экспертной комиссии (Приложение 2) согласовывается в соответствии со следующими критериями и показателями:
· соответствие выпускаемого издания модулям/дисциплинам образовательной программы; 
· содержание выпускаемого издания на соответствие принципам (научность; актуальность, новизна, отличие от ранее изданных трудов, другое);
· соответствие техническим требованиям к данному виду издания.
9.9 Решение  Экспертной комиссии представляется следующим образом:
· рекомендуется к печати (в случае положительного заключения Экспертной комиссии);
· необходимо доработать (в случае наличия замечаний, требующих устранения);
· не рекомендуется к печати, отклоняется (в случае, если не соответствует требованиям, предъявляемым экспертизой, т.е. в случае отрицательного заключения Экспертной комиссии).
9.10 На Совете факультета рассматривается издание, рекомендуется к печати и дальнейшему рассмотрению на заседании НТС.
9.11 На основании имеющихся выписок из протокол заседания кафедры и Совета факультетов, рецензий, НТС принимает решение о рекомендации к изданию научной литературы и выдает автору (соавторам) подписанную председателем, секретарем, заверенную печатью, выписку из протокола НТС.
9.12 Научная литература (учебное пособие, учебник или монография) непременно должны иметь знак ISBN.
9.13 ISBN присваивается после получения выписки НТС Университета о рекомендации к изданию.
9.14 Для получения знака ISBN, автор издания должен в НМиПЛО предоставить в электронном виде все документы по изданию в срок по Плану изданий научной литературы: титульный лист издания (Приложение 3), оборотную строну титульного листа (Приложение 4), две рецензии (1 внешняя и 1 внутренняя), выписку из заседания НТС (или Ученого совета).
9.15 Методист НМиПЛО готовит заявление на получение ISBN и отправляет все документы в Национальную государственную книжную палату РК.
9.16 Издания, включенные в план изданий научной литературы, получившие выписку НТС о рекомендации к изданию и знак ISBN, передаются в ИПО для издательства за счет средств Университета.

10 ПОРЯДОК  ПРИСВОЕНИЯ  ГРИФА УЧЕБНЫМ ИЗДАНИЯМ
10.3 Гриф УМО РУМС может присваиваться учебным изданиям по дисциплинам цикла базовых, профилирующих и элективных (при наличии РУПа за последние 5 лет) дисциплин. Рукописи монографий, художественных и популярных книг, сборники задач, практикумы, сборники тестов, методические рекомендации/руководство, курсы лекций, сборники схем и таблиц к рассмотрению УМО не принимаются. 
10.4 Гриф УМО РУМС свидетельствует о том, что данное учебное издание отвечает требованиям государственного общеобязательного стандарта высшего профессионального образования, типовому учебному плану, современным требованиям к подобной литературе и рекомендуется для межвузовского использования в соответствии с формулировкой грифа.
10.5 Присвоение грифа УМО РУМС реализуется через процедуру экспертизы учебного издания, на основании результатов которой УМО РУМС принимает решение о присвоении или об отказе в присвоении искомого грифа. 
10.6 Гриф УМО РУМС, присваиваемый учебным изданиям, имеет следующую формулировку: «Рекомендовано к присвоению грифа УМО по группе специальностей РУМС, на основании решения УМО протокол №___ от _____г.». 
10.7 Текст грифа помещается на оборотной стороне титульного листа учебного издания. Редакция грифа не может подвергаться изменениям со стороны издательства или автора (авторов). В соответствии с действующим ГОСТ-ом на оборотной стороне титульного листа учебного издания указываются рецензенты, давшие положительное заключение на рукопись. Научный редактор указывается в выходных сведениях книги перед фамилией ведущего редактора книги. 
10.8     Содержание рукописи должно соответствовать объему учебной дисциплины, предусмотренному Государственным общеобязательным стандартом высшего профессионального образования.
10.9 Срок действия права на издание учебной литературы после получения грифа УМО РУМС - 1 год. 
10.10 Объем рукописи, представленной на присвоение грифа УМО РУМС, должен быть не менее 8 (восьми) печатных листов для учебников и 6 (шести) печатных листов для учебных пособий.

11 ПОРЯДОК ПРЕДСТАВЛЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ В УМО РУМС
11.1.	На рассмотрение УМО РУМС представляются научные издания (учебники, учебные пособия), которые были утверждены  решением Ученого  совета СКГУ им. М. Козыбаева. 
11.2.	На рассмотрение УМО РУМС представляются макет (рукопись) учебника /учебного пособия и следующие сопроводительные документы: сопроводительное письмо на бланке вуза, подписанное руководителем вуза, в котором дается краткая информация об учебной литературе, его выходные данные (название рукописи, фамилия, имя, отчество автора (авторов), номер издания (первое издание либо переиздание), планируемый тираж и год выпуска, объем в печатных листах, по какой дисциплине подготовлено издание (с указанием шифра специальности в соответствии с ГОСО), к какому типу относится учебное издание (учебник, учебное пособие) и контингент пользователей.
11.3.	Последний абзац сопроводительного письма должен содержать следующее обращение: «Просим Вас рекомендовать учебник (учебное пособие) - автор и название - для присвоения грифа МОН РК или УМО по специальностям группы «Образования» РУМС высшего и послевузовского образования МОН РК на базе КазНПУ (например) (сокращено - УМО РУМС) как соответствующего ГОСО по специальности «шифр - название специальности». Учебник (учебное пособие) прошел экспертизу и рекомендован Ученым советом (организация, ВУЗ). 
11.4.	Оригинал-макет (без редакторской правки) и электронная версия рукописи (изданного материала).
11.5.	Для авторов, работающих в сторонних организациях: сопроводительное письмо, рецензии, выписка заседания Ученого совета вуза с рекомендацией к присвоению грифа и заверенная печатью.
11.6.	Для авторов, работающих в базовом вузе УМО РУМС: рецензии, выписка заседания кафедры, выписка заседания Совета факультета, выписка Ученого совета вуза с рекомендацией к присвоению грифа и заверенная печатью.
11.7.	Для учебного пособия: три положительные рецензии: 1 внутренняя и 2 внешние из разных организаций (как минимум 2 из 3 рецензий должны быть подписаны докторами соответствующих наук).
11.8 Для учебника: четыре положительные рецензии - 1 внутренняя и 3 внешние из разных организаций (как минимум 3 из 4-х рецензий должны быть подписаны докторами соответствующих наук).

12 ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ
12.1.	Порядок утверждения изменений и дополнений к данному Положению определен процедурой ПРО СКГУ 401-17 Внутренняя нормативная документация. 
12.2.	Внесение изменений в Положение осуществляется на основании приказа Ректора университета. 

Одобрено на заседании Ученого совета СКГУ им. М. Козыбаева.
Протокол № ___________ от «_____»_________ 20____ г.
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Приложение 1
 
Требования к содержанию рецензии:
Исходные данные:
- Ф.И.О. автора (авторов), ученая степень и звание, место работы, должность.
- Название дисциплины и наименование ГОСО с указанием шифра специальности, по которому подготовлена рукопись.
- Оценка структуры и содержания рукописи, соответствие содержания рукописи ГОСО и типовой учебной программе дисциплины обязательного компонента, либо рабочей учебной программе дисциплины компонента по выбору.
- Новизна содержания.
- Соответствие современному научному уровню (по данному направлению).
- Степень освещения практических вопросов, их актуальность.
- Методический уровень материала, адаптивность его к образовательным технологиям.
- Степень соблюдения психолого-педагогических требований к содержанию и оформлению учебного издания.
- Целесообразность (нецелесообразность) присвоения грифа.
Должность, ученая степень, Ф.И.О., ученое звание эксперта, (указываются служебный адрес, телефон, адрес электронной почты). Подпись эксперта заверяется по месту его работы.






























Приложение 2 

Северо-Казахстанский государственный университ им.М. Козыбаева


ЗАКЛЮЧЕНИЕ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ ПО ЭКСПЕРТИЗЕ, ОЦЕНКЕ И РЕКОМЕНДАЦИИ К ИЗДАНИЮ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., название (учебное пособие, учебник, монография)

ЭКСПЕРТНАЯ ОЦЕНКА: 
1.	Оценка соответствия выпускаемого издания модулям/дисциплинам образовательной программы.
2.	Оценка содержания выпускаемого издания на соответствие принципам: 
· научность; 
· актуальность и новизна;
· отличие от ранее изданных трудов; 
· другое.
13 Оценка соответствия техническим требованиям к данному виду издания. 

РЕШЕНИЕ экспертной комиссии:
_____________________________________________________________________________(рекомендуется к печати, необходимо доработать, не рекомендуется к печати)

Состав экспертной комиссии: 

Председатель Совета факультета_________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., научная степень, звание, кафедра, подпись) 

Эксперт______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., научная степень, звание, кафедра, подпись) 

Эксперт _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., научная степень, звание, кафедра, подпись) 

Эксперт______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
                                                           (Ф.И.О., научная степень, звание, кафедра, подпись) 


Дата «___» _________ 2020 г

Приложение 3
 

Образец оформления титульного листа учебника


ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ СОЛТҮСТІК ҚАЗАҚСТАН МЕМЛЕКЕТТІК УНИВЕРСИТЕТІ




Б.М. КӨШЕН,
К.М. СМАЙЛОВ,
А.С. ШАЯХМЕТОВА,
Д.М. ТЕБЕРУНОВ






ЖЕМ-ШӨП ӨНДІРІСІ

Оқу құралы























Петропавл, 2020



Приложение 4

Образец оформления оборота титульного листа учебника

УДК ______ 
ББК ______ 
К__


Баспаға М. Қозыбаев атындағы Солтүстік Қазақстан мемлекеттік университетінің Ғылыми кеңесінің шешімі бойынша оқулық ретінде ұсынылған/ Издается по решению Ученого совета Северо-Казахстанского государственного университета
им. М. Козыбаева (протокол №___ от _________ г.)


Пікір жазғандар:
ауыл-шаруашылығы ғылымдарының докторы, профессор Қ. Мұсаев,
 педагогика ғылымдарының кандидаты, доцент Ө. Пазылов
физика-математика ғылымдарының докторы, профессор А. Байкенжеев,
 экономика ғылымдарының докторы, профессор Б. Жылқайдаров


К:90 Б.М.Көшен, К.М.Смайлов, А.С.Шаяхметова/Жем-шөп өндірісі. Оқулық - Петропавл.: М. Қозыбаев атындағы Солтүстік Қазақстан мемлекеттік университеті, 2020. - 138 б.


Жем-шөп өндірісінің қысқаша курсы мен мал азығын даярлау оқулығы жоғары оқу орындарының (ауыл-шаруашылық мамандықтарына) бағдарламасына сай жазылған. Студенттердің оқып-үйренуін жеңілдету үшін оқулықтың әр тарауында шығарылған жем-шөпті даярлау келтірілген.
Жем шөпті даярлау өндірісінің қазіргі заманауи талаптарына сәйкес қосарланып берілуі оқу жүйесіндегі ескі жүйелерден қалып алған бір жақтылықтан арылу мақсатында ойластырылған шара. Оқулықта қолданылған әдістер жергілікті жердің мал шаруашылығына пайдаланылатын жем-шөпті қолдану өндірісіне сәйкес алынды.



УДК ______ 
ББК 22.151.  

ISBN  998-58-45




© Көшен Б.М., Смайлов К.М., А.С. Шаяхметова, 2020
                                                                                                  © М. Қозыбаев атындағы СҚМУ
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Pucynox 1- TTpiyiep oopmenis TaGmis:

5.4.5 3aron0BKi rpadh TAGIHIIE! BEITOIHAIOT CTPOMHBIMH GyKBaMit (KpOME 1EPBOFi MPONHCHON),
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Bhiil HOMep TaGaMULI, HanpHMep: [Tpozomkenie Tabmuust 2.7». HIKHIOI rODHIOHTATLRYIO HepTy,
OIPAHINIBAIOLLYIO TAGAILLY, HE NPOBOLAT (PHCYHOK 2).

5.4.7. TaGuutst ¢ GOABIIMM KOTHHECTBOM TPah IOMYCKAETCH JEMHT Ha HACTH W NOMEILIATS OJIHY
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