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М. Қозыбаев атындағы СҚМУ ғылыми іс-шараларды
 ұйымдастыру және даярлау туралы
 ЕРЕЖЕ

1. ЖАЛПЫ ЕРЕЖЕЛЕР 

1.1. Осы Ереже М. Қозыбаев атындағы Солтүстік Қазақстан мемлекеттік университетінің (ары қарай - Университет) қызметін және ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру және даярлау жөніндегі оның құрылымдық бөлімшелерін регламенттейді. 
1.2. Университеттің ғылыми іс-шаралары білім және ғылым жүйесін одан әрі дамыту, ғылыми қызмет пен оқу үдерісін біріктіру, болашақ мамандарды даярлау сапасын арттыру бойынша жұмыстарды жетілдіру, ғылым мен білім беру қызметін ұйымдастырудың жаңа нысандарын дамыту мақсатында өткізіледі.

2. НОРМАТИВТІК СІЛТЕМЕЛЕР

Осы құжат мынадай нормативтік құжаттарда баяндалған талаптар мен қағидаттарды ескере отырып әзірленді: 
2.1. 2007 жылғы  27 шілдедегі № 319-III ҚРЗ «Білім туралы» ҚР Заңы (26.11.2019 ж. жағдайындағы өзгертулер  мен толықтырулар).
2.2. 2011 жылғы 18 ақпандағы № 407-IV ҚРЗ «Ғылым туралы» ҚР Заңы (28.10.2019 ж. жағдайындағы өзгертулер  мен толықтырулар).
2.3. М. Қозыбаев атындағы СҚМУ Жарғысы.
2.4. Ішкі еңбек тәртібінің қағидалары.

3. ТЕРМИНДЕР ЖӘНЕ АНЫҚТАМАЛАР

3.1. Осы Ережеде нормативтік құжаттар негізінде әзірленіп алынған терминдер мен анықтамалар пайдаланылады.
3.2. Төменде ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру және өткізу кезінде жиі қолданылатын ең маңызды терминдер келтірілген: 
	Ғылыми іс-шара
	бұл ғылыми зерттеулердің нәтижелерін оқу процесіне енгізілуі мүмкін материалдарды (баяндама, сөз сөйлеу тезистері) ұсына отырып, көпшілік ғылыми пікірталас арқылы талқылау.

	Дөңгелек үстел
	талқыланатын проблемаларға қатысты идеялар мен пікірлерді жинақтау мақсатында неғұрлым ірі іс-шара (съезд, симпозиум, конференция) шеңберінде қандай да бір мәселелерді талқылау немесе жария ету нысаны.

	Ғылыми конгресс
	үлкен съезд, жиналыс, халықаралық маңызы бар мәселелер бойынша ашық пікір алмасуды ұйымдастыру.

	Ғылыми-тәжірибелік конференция
	ғылыми немесе тәжірибелік қызметтің нақты саласындағы мамандардың көпшілік алдында пікір алмасуын ұйымдастыру формасы. Материалдар жинағының шығуын болжайды.

	Ғылыми-тәжірибелік семинар
	жетекші ғалым, маманның басшылығымен қатысушылардың тәжірибелік іс-әрекетін бір немесе бірнеше қолданбалы зерттеулер бойынша өткізілетін тәжірибесімен көпшілік алдында алмасуды ұйымдастыру формасы. Ғылыми семинарлар бір жолғы және тұрақты негізде жұмыс істейтін болуы мүмкін.

	Ғылыми конференция
	профессорлық-оқытушылар құрамының, ғылыми қызметкерлер мен белгілі бір қызмет саласында білім алушылардың пікірлерімен және жетістіктерімен көпшілік алдында алмасуды ұйымдастыру нысаны. Конференция, әдетте, талқыланатын мәселе бойынша ұсыныстар әзірлейді және қабылдайды.

	Симпозиум
	қандай да бір белгілі бір мәселеге арналған ғылыми немесе ғылыми-тәжірибелік конференцияның түрі, оның жұмысына түрлі елдерден келген әр түрлі мәселе бойынша белгілі мамандар қатысады.

	Модератор
	симпозиум, түрлі кездесулер, конференциялар, пікірталастар өткізу кезінде кәсіби қарым-қатынасты ұйымдастыратын маман.

	Ұйымдастырушы
	ғылыми іс-шараны ұйымдастырып және өткізілуіне жауап беретін маман.

	Ғылыми іс-шаралар материалдары
	тиісті мәлімделген ақпараттық хат талаптарына сәйкес мақалалар, тезистер немесе іс-шараларға қатысушылардың баяндамалар мәтіндерін ресімдеу.



4. БЕЛГІЛЕР МЕН ҚЫСҚАРТУЛАР 
	
	

	ҚР БҒМ 
	Қазақстан Республикасының білім және ғылым министрлігі 

	ҒД
	Ғылым департаменті

	ҒІШҰБ
	Ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру бөлімі 

	ҒжИ
	Ғылым және инновациялар



5. ҒЫЛЫМИ ІС-ШАРАЛАРДЫ ЖОСПАРЛАУ,  ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӨТКІЗУ РЕТІ 

5.1. Ғылыми іс-шараларды жоспарлау олардың тақырыптарын, түрлерін, нысандарын, мерзімдерін, жауапты тұлғаларды, қаржыландыру нысандарын, өткізу орындары мен тәртібін айқындаудан тұрады. 
5.2. Ғылыми іс-шараны өткізуге университеттің құрылымдық бөлімшелері, жас ғалымдар кеңесі, сондай-ақ студенттік ғылыми қоғам бастамашы бола алады. 
5.3. Ғылыми іс-шаралар Университет факультеттерімен немесе бөлімшелермен оқу жылына жоспарланады.
5.4. Бөлімше жетекшісі келесі жылға жоспарланып жатқан іс-шаралар туралы қызметтік хатты осы жылдың 1 маусымына дейін ғылыми іс-шараның даярлығына жауапты адамды, өткізілу күнін көрсетіп ұсынуы тиіс.
5.5. Қызметтік хат негізінде ҒІШҰБ жаңа оқу жылына университеттің ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру жоспарын жасайды. Жоспар ҒД директорымен, ҒжИ жөніндегі проректормен келісіліп, университет ректорымен бекітіледі. Факультеттің ғылыми іс-шаралар жоспары факультеттің ғылыми – зерттеу жұмыстары жоспарында бекітіледі. Іс-шаралар, сонымен қатар университеттің Операциялық жұмыс жоспарына енгізіледі.
Іс-шараны өткізу мерзімі өзгерген немесе ғылыми іс-шаралар жоспарына енгізілген іс-шараларды өткізуден бас тартқан жағдайда, іс-шараны өткізу мерзімін ауыстыру немесе одан бас тарту себептерін түсіндіре отырып, ҒжИ жөніндегі проректордың атына қызметтік хат ресімделеді.
5.6. Университет есебінен қаржыландырылатын ғылыми іс-шараларды іріктеуді университет басшылығы келесі критерийлер негізінде жүзеге асырады: мақсаты, міндеттері, ғылыми іс-шараны өткізудің өзектілігі, ғылыми іс-шараның мәртебесі, университеттің ғылыми бағыттарына сәйкес іс-шара міндеттері.
5.7. Жыл сайын 3 сәуірден 12 сәуірге дейін Ғылым онкүндігі өткізіледі. Ғылым онкүндігін өткізу жөніндегі іс-шаралар жоспарын құрылымдық бөлімшелер әзірлейді және ағымдағы жылдың 15 наурызына дейін ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру бөліміне ұсынады.

6. ҒЫЛЫМИ ІС-ШАРАНЫ ДАЙЫНДАУ БОЙЫНША ЖҰМЫСТЫ ҰЙЫМДАСТЫРУ

6.1. Қаржылық шығындарды қажет ететін  ғылыми іс-шараларды өткізу үшін, өткізу жоспарын (1-қосымшада ұсынылатын нысан) және бағдарламаны жасау үшін бұйрық шығарылады. Бұйрыққа ұйымдастыру комитетінің құрамын, шығыстар сметасын, іс-шараларды өткізу жоспарын және бағдарламаны бекіту енгізіледі.
6.2. Бұйрық өткізу күніне дейін 2 айдан кешіктірілмей шығарылады.
6.3. Ұйымдастыру комитетінің құрамына әдетте үш және одан да көп мүшелер кіреді. Ұйымдастыру комитетінің жұмысына басшылық жасауды оның төрағасы жүзеге асырады. Ғылыми іс-шараны ұйымдастыру комитетінің төрағасы болып ұйымдастырушылық жұмыс тәжірибесі бар маман тағайындалады. Ұйымдастыру комитетінің жауапты хатшысы болып іс-шараны өткізуге жауапты бөлімше маманы тағайындалады.
6.4. Ұйымдастыру комитеті бекітілген жоспарға сәйкес іс-шараларды дайындау және өткізуге байланысты мәселелерді талқылау, шешім қабылдау және жұмыстарды ұйымдастыру үшін жиналады.
6.5. Ұйымдастыру комитеті орындайды:
- іс-шараға жалпы басшылық ету;
- ғылыми іс-шараға қатысушылар үшін жинақтар мен басқа да үлестіру материалдарын дайындау;
- іс-шараны дайындау және өткізу мәселелері бойынша ескертулерді есепке алу және жою;
- іс-шараны жүргізу тәртібінің мәтінін әзірлеу;
- ғылыми іс-шараға қатысушылардың келуін қамтамасыз ету;
- қатысушыларды тіркеуді жүргізу (2-қосымшадағы ұсынылатын нысан);
- конференция материалдарының жинақтарында жариялау үшін өтінімдерді, баяндамаларды және сөз сөйлеулерді жинауды ұйымдастыру.
Факультет немесе кафедра деңгейінде ғылыми іс-шараны өткізу үшін қажет болған жағдайда ұйымдастыру комитетін, өткізу жоспары мен бағдарламасын көрсете отырып, қажет болған жағдайда деканның өкімі шығарылуы мүмкін..
6.6. Ақпараттық хаттарды дайындау және тарату
6.6.1. Ақпараттық хатты ұйымдастыру комитеті әзірлейді. Хат мүдделі жоғары оқу орындары мен ғылыми ұйымдардың мамандарын ақпараттандыру және қатысуға тарту мақсатында ресімделеді. Хатта аталған іс-шараның тақырыбы, мақсаттары, негізгі бағыттары мен жұмыс нысандары көрсетіледі. Ұйымдастырушылар туралы мәліметтер, қатысу үшін баяндамалар мен өтінімдерді ұсыну мерзімдері, материалдарды ресімдеуге қойылатын талаптар, іс-шараны өткізу орны мен уақыты, байланыс деректері, сондай-ақ өтінім нысаны (3-қосымша) көрсетіледі.
6.6.2. Ақпараттық хатты ұйымдастыру комитеті алдын ала қалыптастырылған мекен-жайлар тізімі бойынша іс-шара басталғанға дейін екі айдан кешіктірмей жібереді. 
6.6.3. Халықаралық іс-шаралар үшін ағылшын тіліндегі хат нұсқасы жасалады.
6.6.4. Ақпараттық хат электронды түрде университеттің сайтында ғылыми іс-шараларды ұйымдастыру бөлімінің "Хабарландырулар" бөлімінде орналастырылады. 
6.7. Материалдарды шығару
6.7.1. Ғылыми іс-шараны дайындау және өткізу жоспарына сәйкес баяндамалардың материалдар жинағы және/немесе электронды жинақтар шығарылуы мүмкін. Жариялануға және сөз сөйлеуге ұсынылатын материалдар оларды ресімдеуге қойылатын талаптарға сәйкес болуы тиіс.
6.7.2. Ғылыми іс-шараларға қатысушылардың сөйлеген сөздерінің материалдарын жариялау, әдетте, іс-шараға қатысуға өтінім, ұйымдастыру жарнасы, мақалаға пікір (егер Қатысушының ғылыми дәрежесі болмаса) негізінде жүзеге асырылады. Ақпараттық хатта көрсетілген мерзімнен кеш ұсынылған материалдар қаралмайды. 
6.7.3. Баяндама материалдарының жинағы іс-шара басталғанға дейін де, ол аяқталғаннан кейін де шығарылуы мүмкін. Іс-шараның қорытындысы бойынша материалдар жинағын дайындау кезінде оған іс-шараның мақсаттары мен міндеттеріне сәйкес келетін қатысушылардың мақалалары енгізіледі. Материалдар жинағы іс-шара өткізілгеннен кейін екі айдан кешіктірілмей шығуы мүмкін. Жинақтар электронды және/немесе қағаз түрінде шығарылады.
6.7.4. Ғылыми іс-шараның ұйымдастыру комитеті іс-шараның тақырыбына сай келмейтін, ұйымдастыру комитетінің талаптарына сәйкес ресімделмеген немесе теріс рецензиясы бар мақалаларды жарияламауға құқылы. Баяндамалардың/ғылыми еңбектердің материалдары жинағының мазмұнына редакциялық алқа және рецензенттер жауапты болады.
6.7.5. Ұйымдастыру комитеті мақалаларды, өтінімдерді және ұйымдастыру жарнасын қабылдайды. Талаптарға сәйкес ресімделген конференция материалдарын жинақты түпкілікті қалыптастыру үшін ҒІШҰБ-ға жібереді.
6.7.6. Ғылыми іс-шаралар материалдарының жинағы PDF форматына көшіріледі. Дайын жинақтарды кітапхана репозиторияда университет сайтында орналастырады.
6.8. Ғылыми іс-шараларды қаржы-экономикалық қамтамасыз ету
6.8.1. Іс-шараны қаржыландыру негізі болып ЕЖҚД директоры- бас есепшінің келісілген және университет ректорының бұйрығымен бекітілген ғылыми іс-шараның шығыстар сметасы болып табылады (4-қосымша).
6.8.2. Университеттің өз қаражатынан ғылыми іс-шараларды қаржыландыру ағымдағы қаржы жылына арналған қаржы жоспарымен бекітілген университет қаражаты шегінде жүзеге асырылады.
6.9. Ғылыми іс-шараларды өткізу туралы есеп және есептілік
6.9.1. Іс-шара аяқталғаннан кейін келесі есептік материалдар жинақталады:
- іс-шараны өткізу туралы бұйрық, қосымшаларымен бірге (бар болса);
- іс-шара бағдарламасы;
- материалдар жинағы (бар болса).

7. ӨЗГЕРІСТЕР МЕН ТОЛЫҚТЫРУЛАР ЕНГІЗУ ТӘРТІБІ

7.1. Осы ережеге өзгерістер мен қосымшаларды бекіту тәртібі Ішкі нормативтік құжатнама ПРО СКГУ 401-17 процедурасымен анықталған.
7.2. Осы ережеге өзгерістер мен қосымшалар бойынша ұсыныстарды енгізуді Ғылыми кеңес, ректорат, ережені орындауға тартылған факультеттер, кафедралар және құрылымдық бөлімшелер жүзеге асырады.
7.3. Ережеге өзгерістердің енгізілуі университет Ректоры бұйрығының негізінде жүзеге асырылады.
М. Қозыбаев атындағы СҚМУ Ғылыми кеңесінің отырысында мақұлданған
20____ ж.  «_____»  ___________№  ____ Хаттама















































1-қосымша

Іс-шараның атауы, күні 
дайындық ЖОСПАРЫ

	№ п/п
	Іс-шара
	Жауаптылар
	Орындау мерзімі

	1. 
	Конференцияның ақпараттық хатын тарату
	
	

	2. 
	Мақалалар қабылдау, конференция материалдарының жинағын қалыптастыру және басып шығару
	
	

	3. 
	Қонақтар тізімін даярлау
	
	

	4. 
	Конференция бағдарламасын әзірлеу және басып шығару
	
	

	5. 
	Кітап көрмесін безендіру
	
	

	6. 
	Кездесу, көлікпен қамтамасыз ету және қонақтарды орналастыру
	
	

	7. 
	Конференцияның баспасөз релизін дайындау, БАҚ шақыру
	
	

	8. 
	Жалпы және секциялық отырыстарды дайындау және өткізу
	
	

	9. 
	Конференция қатысушыларына дипломдар мен сертификаттар дайындау
	
	

	10. 
	Конференцияға қатысушыларды тіркеу
	
	

	11. 
	Конференция қарарын дайындау
	
	

	12. 
	БАҚ жариялау
	
	



*қажет болса, тармақтарды қосуға болады












2-қосымша



ТІРКЕУ ЖУРНАЛЫ 
іс-шара тауы

Өткізу орны: 
Күні, уақыты: 

	№
	Қатысушының тегі, аты, әкесінің аты
	Қатысушы лауазымы, ұйымы
	Қолы 
	Ескерту 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

































3-қосымша
[image: МОН][image: рухани жангыру]


ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ 
М.ҚОЗЫБАЕВ АТЫНДАҒЫ СОЛТҮСТІК ҚАЗАҚСТАН МЕМЛЕКЕТТІК УНИВЕРСИТЕТІ

АҚПАРАТТЫҚ ХАТ

Құрметті әріптестер!

Манаш Қозыбаев атындағы Солтүстік Қазақстан мемлекеттік университеті күні конференция атауы атты Халықаралық ғылыми-тәжірибелік конференция өткізеді..
Конференция мақсаты: ..........
      Конференция жұмысы келесі бағыттар бойынша жоспарлануда:
1. №1 секция атауы.
2. №2 секция атауы.
3. №3 секция атауы.
Конференцияның жұмыс тілдері: қазақ, орыс, ағылшын.
Конференцияға қатысу үшін өтініш және баяндама мәтіні (қоса берілген талаптарға сәйкес ресімделген)  және  конференцияны ұйымдастыру және баспа шығындарын өтеу үшін 3000 (үш мың) теңге мөлшерінде тіркеу жарнасы ұсынылуы қажет. ТМД және РФ қатысушылары үшін жарна төлем  жүргізу кезіндегі  ХВҚ курсы бойынша жүзеге асырылады. Баяндамаларды 2020 жылдың 01 ақпанына дейін электронды нұсқада Е-mail:  мақалалар жіберілетін электронды пошта адресін жазу жіберу керек.
Телефон / факс: (8-7152) 49-37-79
Конференция материалдарын конференция аяқталғаннан кейін жариялау жоспарлануда.
Ұсынылатын материалдың сапасына авторлар жауапты. Мәтін түпнұсқа болып табылады және редакциялауға жатпайды.
Ұйымдастыру жарнасын келесі деректемелерге аударуды сұраймыз: ЖИК КZ 938560000000013451, «ЦентрКредит банкі» АҚ Петропавл қ., БИК KCJBKZKX, коды 16, БИН 960340000702 төлем коды 859, төлем тапсырыстарында көрсетілуімен: «Аты-жөні, Ғылым мен білімнің өзекті мәселелері».
Іссапар шығындары қатысушылар есебінен.
Хабарлама немесе баяндама мәтіні А 4 форматында орындалады, 5 беттен аспауы керек, Word редакторында, 12 шрифт (әдебиеттер тізімі үшін 10 шрифт), интервал 1.0, “Times New Roman” шрифт, бет ені бойынша туралау, барлық өрістер 25 мм, ӘОЖ көрсетіледі.
Жарияланатын материалдардың сапасын қамтамасыз ету және авторлық құқықты сақтау мақсатында келіп түскен барлық мақалалар антиплагиатқа тексеруден өтеді. Конференция материалдарының жинағы тікелей көшіру әдісі арқылы жасалады. Осыған байланысты, ғылыми мақалалар мұқият редакцияланған, жоғарыда көрсетілген барлық талаптарға сай түрде ұсынылуы тиіс. Ғылыми дәрежесі жоқ авторлар мақалаларына (PhD) докторы ғылымдарының немесе ғылым кандидатының рецензиясын қоса жіберу керек.
 Көрсетілген мерзімнен кеш немесе талаптарға сай ресімделмеген материалдар қарастырылмайды және авторларға қайтарылмайды. 
Ұйымдастыру комитеті

Мақала немесе баяндаманы ресімдеу үлгісі:
 (
ӘОЖ 691.33
БІЛІМДІ БАҚЫЛАУДЫҢ РЕЙТИНГІЛІК ЖҮЙЕСІН ЖЕТІЛДІРУ МӘСЕЛЕСІ ЖӨНІНДЕ
Б.Т. Әбілева,  Д.С. Сыздықова 
(М.Қозыбаев атындағы СҚМУ)
Мақаланы
ң негізгі мәтіні.
Әдебиет
:
Байтенов М.С. В мире редких растений. Алма-Ата: изд.Кайнар, 1985.
Вилков В.С., Гайдин С.Г.,  Губин С.В., Зубань И.А., Красников А.В.  Результаты мониторингагусеобразных птиц в Северо-Казахстанской области весной 2011 г//Материалы международной научно-практической конференции «Независимый Казахстан и научное наследие академика М. Козыбаева». – Петропавловск, 2011. – С. 54-59.
Баекенова М.К. и др. Экологические проблемы аграрного сектора экономики Казахстана // Научно-прикладные исследования в области охраны окружающей среды. – Алматы, 2006. – С. 59-67.
«Охрана окружающей среды и устойчивое развитие Казахстана.Статистический сборник АРКС Астана, 2009.
Әдебиет
:
Байтенов М.С. В мире редких растений. Алма-Ата: изд.Кайнар, 1985.
Вилков В.С., Гайдин С.Г.,  Губин С.В., Зубань И.А., Красников А.В.  Результаты мониторингагусеобразных птиц в Северо-Казахстанской области весной 2011 г//Материалы международной научно-практической конференции «Независимый Казахстан и научное наследие академика М. Козыбаева». – Петропавловск, 2011. – С. 54-59
.
Баекенова М.К. и др. Экологические проблемы аграрного сектора экономики Казахстана // Научно-прикладные исследования в области охраны окружающей среды. – Алматы, 2006. – С. 59-67
.
«Охрана окружающей среды и устойчивое развитие Казахстана.Статистический сборник АРКС Астана, 2009.
)













	Химия ғылымдарының докторы, профессор В.В. Поляковтың 75 жылдығына арналған «Жаратылыстану және ауылшаруашылық ғылымдары саласындағы ғылым мен білімнің өзекті мәселелері» атты Халықаралық ғылыми-тәжірибелік 
конференцияға қатысу үшін өтініш

Тегі______________________Аты ___________ Әкесінің аты_________________
Ұйым, лауазымы	
(каф.оқытушысы …, топ студенті … .)
Ғылыми дәрежесі, атағы	
Мекен-жайы (толық)	
Автордың телефоны (үй, қызм.)	
Автордың электронды мекен-жайы	
Баяндама атауы	
Секция атауы	
Ұйымдастыру жарнасы ( төленгені туралы түбіртектің көшірмесі )_________________
Қажетті нұсқасы жинағы: pdf, қағаз. Керегінің астын сызу керек. 
Күні________________________________________ Қолы__________________________





4- қосымша


Іс-шара атауының шығыстар сметасы

	№
	Т/ш атауы
	Сатып алу нысанының түрі
	Саны 
	Бағасы 
	ҚҚС-сыз сома

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	
	Барлығы 
	
	



ЭЖҚД директоры – бас есепшісі                                           Аты-жөні, тегі


















ПОЛОЖЕНИЕ
о подготовке и  проведении научных мероприятий СКГУ им. М. Козыбаева
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность Северо-Казахстанского государственного университета им. М. Козыбаева (далее - Университет) и его структурных подразделений по организации и проведению научных мероприятий. 
1.2. Научные мероприятия Университета проводятся в целях дальнейшего развития системы образования и науки, интеграции научной деятельности и учебного процесса, совершенствования работы по повышению качества подготовки будущих специалистов, развития новых форм организации науки и образовательной деятельности. 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящий документ разработан с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах: 
2.1. Закон РК от 27 июля 2007 года № 319-III ЗРК «Об образовании» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 26.11.2019 г.).
2.2. Закон РК от 18 февраля 2011 года № 407-IV ЗРК «О науке» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 28.10.2019 г.).
2.3. Устав СКГУ им. М.Козыбаева.
2.4. Правила внутреннего трудового распорядка.

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

3.1. В настоящем Положении используются термины и определения, взятые из нормативных документов, на основании которых они были разработаны.
3.2. Ниже приведены наиболее часто используемые или наиболее значимые термины при организации и проведении научных мероприятий: 
	Научное мероприятие
	это обсуждение итогов научных исследований посредством публичной научной дискуссии с представлением материалов (доклад, тезисы выступления), результаты которого могут внедряться в учебный процесс.

	Круглый стол
	форма публичного обсуждения или освещения каких-либо вопросов, возможно в рамках более крупного мероприятия (съезда, симпозиума, конференции), с целью обобщения идеи и мнения относительно обсуждаемых проблем.

	Научный конгресс
	большой съезд, собрание, организационная форма публичного обмена мнениями по вопросам международного значения.

	Научно-практическая конференция
	организационная форма публичного обмена мнениями специалистов конкретной сферы научной либо практической деятельности. Предполагает выход сборника материалов.

	Научно-практический семинар
	организационная форма публичного обмена опытом практической деятельности участников по одному или нескольким прикладным исследованиям, проводимая под руководством ведущего ученого, специалиста. Научные семинары могут быть как разовыми, так и действующими на постоянной основе.

	Научная конференция
	организационная форма публичного обмена мнениями и достижениями профессорско-преподавательского состава, научных сотрудников и обучающихся в определенной сфере деятельности. Конференции, как правило, вырабатывают и принимают рекомендации по обсуждаемому вопросу.

	Симпозиум
	вид научной или научно-практической конференции, посвященной какому-либо определенному вопросу, в работе которого участвуют известные специалисты по проблеме из разных стран.

	Модератор
	специалист, организующий профессиональное общение во время проведения симпозиума, различных встреч, конференций, дискуссий.

	Организатор
	специалист, который отвечает за организацию и проведение научного мероприятия.

	Материалы научных мероприятий
	статьи, тезисы или тексты докладов участников мероприятия, соответствующие заявленным в информационном письме требованиям к их оформлению.



4. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

	
МОН РК 
	
Министерство образования и науки Республики Казахстан 

	ДН
	Департамент науки

	ООНМ
	отдел организации научных мероприятий

	НиИ
	наука и инновации



5. ПОРЯДОК ПЛАНИРОВАНИЯ, ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ НАУЧНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ 

5.1. Планирование научных мероприятий заключается в определении их тематики, видов, форм, сроков, ответственных лиц, форм финансирования, мест и порядка проведения. 
5.2. Инициировать проведение научного мероприятия могут структурные подразделения Университета, Совет молодых ученых, а также Студенческие научные общества. 
5.3. Научные мероприятия планируются подразделениями или факультетами Университета на учебный год.
5.4. Руководитель подразделения представляет служебную записку о планируемых мероприятиях на следующий учебный год в отдел организации научных мероприятий до 1 июня текущего года с указанием ответственных лиц при подготовке к научному мероприятию, датой проведения.
5.5. На основании служебной записки, ООНМ составляет План проведения научных мероприятий университета на новый учебный год. План согласовывается с директором ДН, проректором по НиИ и утверждается ректором университета. План научных мероприятий факультета утверждается в плане научно-исследовательской работы факультета. Мероприятия также включаются в Операционный план работы университета.
В случае изменения сроков проведения мероприятия или отказа от проведения мероприятия, включенного в план научных мероприятий, оформляется служебная записка на имя проректора по НиИ с пояснением причин переноса сроков или отказа от проведения мероприятия.
5.6. Отбор научных мероприятий, финансируемых за счет Университета, осуществляется руководством Университета на основании следующих критериев: цель, задачи, актуальность проведения научного мероприятия, статус научного мероприятия, соответствие задач мероприятия научным направлениям Университета.
5.7. Ежегодно, с 3 апреля по 12 апреля проводится Декада науки. План мероприятий по проведению Декады науки разрабатывается структурными подразделениями и представляется в отдел организации научных мероприятий до 15 марта текущего года.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ НАУЧНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

6.1. Для проведения научных мероприятий, предусматривающих финансовые затраты, составление плана проведения (рекомендуемая форма в Приложении 1) и программы, издается приказ. В приказ включается утверждение состава организационного комитета, сметы расходов, плана проведения мероприятия и программы.
6.2. Приказ издается не позднее 2-х месяцев до даты проведения.
6.3. В состав оргкомитета обычно входит от трех и более членов. Руководство работой оргкомитета осуществляет его председатель. Председателем оргкомитета научного мероприятия назначается специалист, имеющий опыт организаторской работы. Ответственным секретарем оргкомитета назначается специалист подразделения, отвечающий за проведение мероприятия.
6.4. Оргкомитет собирается для обсуждения вопросов, принятия решений и организации работ, связанных с подготовкой и проведением мероприятия в соответствии с утвержденным планом.
6.5. Оргкомитет осуществляет:
- общее руководство мероприятием;
- подготовку сборников и других раздаточных материалов для участников научного мероприятия;
- ведение учета и устранение замечаний по вопросам подготовки и проведения мероприятия;
- разработку текста порядка ведения мероприятия;
- обеспечение явки участников научного мероприятия;
- проведение регистрации участников (рекомендуемая форма в Приложении 2);
- организацию сбора заявок, докладов и выступлений для публикации в сборниках материалов конференции.
Для проведения научного мероприятия на уровне факультета или кафедры при необходимости может быть издано распоряжение декана с указанием оргкомитета, плана проведения и программы.
6.6. Подготовка и рассылка информационных писем
6.6.1. Информационное письмо разрабатывает оргкомитет. Письмо оформляется с целью информирования и привлечения к участию специалистов заинтересованных вузов и научных организаций. В письме отражается тематика, цели, основные направления и формы работы данного мероприятия. Указываются сведения об его организаторах, сроки представления докладов и заявок для участия, требования к оформлению материалов, место и время проведения мероприятия, контактные данные, а также форма заявки (Приложение 3).
6.6.2. Информационное письмо рассылает оргкомитет не позднее, чем за два месяца до начала мероприятия по предварительно сформированному списку адресов. 
6.6.3. Для международных мероприятий составляется версия письма на английском языке.
6.6.4. Информационное письмо в электронном виде размещается на сайте Университета в разделе «Объявления» отделом организации научных мероприятий. 
6.7. Издание материалов
6.7.1. Согласно плану подготовки и проведению научного мероприятия могут быть изданы сборники материалов докладов и/или электронные сборники. Предоставляемые материалы для опубликования и выступления должны соответствовать требованиям к их оформлению.
6.7.2. Публикации материалов выступлений участников научных мероприятий осуществляется, как правило, на основе заявки на участие в мероприятии, оргвзноса, рецензии на статью (если участник не имеет ученой степени). Материалы, представленные позднее срока, указанного в информационном письме мероприятия, не  рассматриваются. 
6.7.3. Сборники материалов докладов могут издаваться как до начала мероприятия, так и после его окончания. При  подготовке сборника материалов по итогам мероприятия в него включаются статьи участников наиболее соответствующие целям и задачам мероприятия. Выход сборника материалов возможен не позднее двух месяцев после проведения мероприятия. Сборники издаются в электронном и/или бумажном виде.
6.7.4. Оргкомитет научного мероприятия имеет право не публиковать статьи, не отвечающие тематике мероприятия, не оформленные в соответствии с требованиями Оргкомитета или имеющие отрицательную рецензию. Ответственность за содержание сборника материалов докладов/научных трудов несет редакционная коллегия и рецензенты.
6.7.5. Оргкомитет принимает статьи, заявки и оргвзнос. Материалы конференции, оформленные в соответствии с требованиями, передают в ООНМ для окончательного формирования сборника.
6.7.6. Сборники материалов научных мероприятий переводят в формат PDF. Готовые сборники библиотека размещает на сайте университета в репозитории.
6.8. Финансово-экономическое обеспечение научных мероприятий
6.8.1. Основанием для финансирования мероприятия является согласованная с главным бухгалтером-директором ДЭПФ и утвержденная приказом ректора Университета смета расходов научного мероприятия (Приложение 4).
6.8.2. Финансирование научных мероприятий из собственных средств Университета осуществляется в пределах средств Университета, утвержденных финансовым планом на текущий финансовый год.
6.9. Учет и отчетность о проведении научных мероприятий
6.9.1. После завершения мероприятия комплектуются следующие отчетные материалы:
- приказ о проведении мероприятия, с приложениями (если имеется);
- программа мероприятия;
- сборник материалов (если имеется).

7. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ

7.1. Порядок утверждения изменений и дополнений к данному Положению определен процедурой ПРО СКГУ 401-17 Внутренняя нормативная документация.
7.2. Внесение предложений по изменениям и дополнениям данного Положения осуществляют факультеты, кафедры и структурные подразделения, задействованные в исполнении Положения, ректорат, Ученый совет.
7.3. Внесение изменений в Положение осуществляется на основании приказа Ректора университета.

Одобрено на заседании Ученого совета СКГУ им. М. Козыбаева.
Протокол № ___________ от «_____»_________ 20____ г.


	ҚҰРАСТЫРАЛҒАН/
РАЗРАБОТАНО:
	


	
	

	ҒІШҰБ жетекшісі
Руководитель ООНМ
	Л. Мильская


	
	

	КЕЛІСІЛДІ/
СОГЛАСОВАНО:
	

	ҒжИ жөніндегі проректор/
Проректор по НиИ
	А. Ибраева


	
	

	ҒД директоры/
Директор ДН
	М. Куантаева


	
	

	ССБД директоры/
Директор ДСКО
	М. Погребицкая


	
	

	ЭЖҚД директоры - бас есепшісінің м.а.
И.о. директора ДЭПФ - гл. бухгалтер
	Б. Кусаинова

	
	

	Ректор аппараты жетекшісінің м.а.
И.о. руководителя аппарата ректора
	Н. Побежук

	
	

	ЗБ жетекшесі
Руководитель ЮО
	Л. Кудрицкая
















Приложение 1

ПЛАН
подготовки название мероприятия
дата

	№ п/п
	Мероприятие
	Ответственные
	Сроки исполнения

	13. 
	Рассылка информационного письма конференции
	
	

	14. 
	Прием статей, формирование и издание сборника материалов конференции
	
	

	15. 
	Подготовка списка гостей
	
	

	16. 
	Разработка и издание программы конференции
	
	

	17. 
	Оформление книжной выставки 
	
	

	18. 
	Встреча, обеспечение транспортом и расселение гостей
	
	

	19. 
	Подготовка пресс-релиза конференции, приглашение СМИ
	
	

	20. 
	Подготовка и проведение  пленарного и секционных заседаний
	
	

	21. 
	Подготовка дипломов и сертификатов участникам конференции
	
	

	22. 
	Регистрация участников конференции
	
	

	23. 
	Подготовка резолюции конференции 
	
	

	24. 
	Освещение в СМИ
	
	



*при необходимости пункты можно добавить













Приложение 2



ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
название мероприятия

Место проведения: 
Дата и время проведения: 

	№
	Фамилия, имя, отчество
участника
	Организация, должность участника
	Подпись
	Примечание

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
































Приложение 3
[image: МОН][image: рухани жангыру]


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 
СЕВЕРО-КАЗАХСТАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ИМ. М. КОЗЫБАЕВА

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО

Уважаемые коллеги!

Дата Северо-Казахстанский государственный университет имени Манаша Козыбаева проводит Международную научно-практическую конференцию название конференции.
Целью данной конференции является наименование цели.
Работа конференции планируется по следующим секциям:
4. Наименование секции №1.
5. Наименование секции №2.
6. Наименование секции №3.
Рабочие языки конференции: казахский, русский, английский.
Для участия в конференции необходимо представить заявку, текст доклада (оформленные в соответствии с прилагаемыми требованиями) и регистрационный взнос для покрытия организационных и издательских расходов конференции (в размере 3000 тенге), на указанные выше электронные адреса. Для участников из СНГ и РФ оплата по курсу МВФ на момент оплаты. Доклады должны быть представлены до 10 марта 2020 г. в электронном виде на Е-mail: адрес электронной почты, куда будут направляться статьи
Телефон / факс: (8-7152) 49-37-79
Материалы конференции планируется опубликовать по итогам конференции после ее завершения.
Ответственность за качество  предоставляемого материала несут авторы. Текст является оригиналом и редактированию не подлежит.
Оргвзнос просим перечислить на следующие реквизиты: ИИК KZ 938560000000013451, АО «Банк ЦентрКредит» г. Петропавловск, БИК KCJBKZKX, код 16, БИН 960340000702 код назначения платежа 859, с указанием в платёжном поручении: «Ф.И.О., Наследие Великого Абая». 
Командировочные расходы за счет участников.
Текст сообщения или доклада должен быть выполнен в формате А 4, содержать не более 5 страниц,  в редакторе Word, размер шрифта 12 (для списка литературы размер шрифта 10), интервал 1.0,  шрифт “Times New Roman”, выравнивание по ширине страницы, поля со всех сторон 25 мм с указанием УДК. 
В целях обеспечения качества публикуемых материалов и соблюдения авторских прав все поступающие статьи проходят проверку на антиплагиат. Сборник материалов конференции будет набран методом прямого копирования. В связи с этим, обращаем Ваше внимание на необходимость представления научных статей в тщательно отредактированном виде, с соблюдением всех вышеуказанных требований. Авторам, не имеющим ученой степени, к статьям приложить рецензию доктора наук PhD или кандидата наук.
Материалы, представленные позже указанного срока или оформленные не в соответствии с требованиями, не рассматриваются и авторам не возвращаются.

Оргкомитет 
Пример оформления статьи или доклада:
 (
УДК 691.33
 
«НАСЛЕДИЕ ВЕЛИКОГО АБАЯ И МИРОВАЯ ЦИВИЛИЗАЦИЯ»
Иванова Н.Р., Павлова И.К. 
(СКГУ им. М.Козыбаева)
Основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада, основной текст статьи/доклада.
Литература:
ГОСТ  25818-83  Зола-унос тепловых электростанций для бетона.
Попов Л.Н. Лабораторный контроль строительных материалов и изделий: Справочник. - М.: Стройиздат, 1986. – 265 с.
Волженский А.В., Иванов И.Л., Виноградов Б.Н. Применение золы и топливных шлаков при производстве строительных материалов. - М.; Стройиздат, 1984. – 145 с.
Данилович И.Ю., Сканави Н.А. Использование топливных шлаков и зол для производства строительных м  атериалов. - М.: Высш. шк., 1988. – 345 с.
)











Заявка на участие в работе 
Международной научно-практической конференции «Наследие великого Абая и мировая цивилизация», посвященная 175-летию Абая Кунанбаева»

Фамилия_______________________ Имя___________ Отчество	
Организация, должность	
(преподаватель каф. …, студент гр. … .)
Ученая степень, звание	
Адрес (полный)	
Телефон автора (дом., служ.)	
Электронный адрес автора	
Название доклада (статьи)	
Название секции	
Наличие оргвзноса (копия квитанции об оплате)____________________________________
Необходимый вариант сборника: pdf, бумажный. Нужное подчеркнуть

Дата________________________________________ Подпись	




Приложение 4


Смета расходов на название мероприятия

	№
	Наименование т/у
	Вид предмета закупки
	Количество
	Цена
	Сумма без НДС

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	



Директор ДЭПФ-гл. бухгалтер                                           И. Фамилия
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