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 ПРОЕКТ
_________________________



№ ______________

О подготовке к новому 

2020-2021 учебному году

В целях подготовки университета к новому 2020-2021 учебному году, контроля за своевременностью выполнения запланированных мероприятий ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить следующий перечень мероприятий по подготовке к новому учебному году:

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки
	Ответственные за выполнение

	Кафедрам:

	1. 
	Обеспечить размещение презентаций дисциплин в интерфейсе «Каталог элективных дисциплин» 
	до 20 июня
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	2. 
	Предоставить на УМС факультета рабочие учебные программы профессиональных практик, на совет факультета рабочие учебные программы (силлабусы) по дисциплинам.
	до 31 мая

2020 г.
	Заведующие кафедрами

	3. 
	Разработать УМКД, УМКП, рекомендовать к утверждению в соответствии с действующими нормативными документами
	до 31 мая

2020 г.
	Заведующие кафедрами

	4. 
	Утвердить тематику курсовых, дипломных работ (проектов), магистерских диссертаций (проектов) на 2020-2021 учебный год
	до 31 мая
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	5. 
	Разработать и представить на утверждение ректору программы вступительных экзаменов по образовательным программам докторантуры, творческих и специальных экзаменов бакалавриата
	до 25 мая
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	6. 
	Обеспечить перевод разработанных образовательных программ на государственный и иностранный языки
	до 6 марта
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	7. 
	Обеспечить размещение УМКД,  УМКП и методических указаний по итоговой аттестации в электронной библиотеке
	до 15 июня
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	8. 
	Провести распределение учебной нагрузки по преподавателям кафедры
	до 15 июня

2020 г.

до 25 августа 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	9. 
	Сформировать штат ППС кафедры 
	до 1 сентября
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	10. 
	Представить в отдел организации учебного процесса заявки для формирования расписания занятий на 2020-2021 годы
	до 20 июня
2020 г.


	Заведующие кафедрами

	11. 
	Подготовить и представить декану факультета/директору ИЯиЛ,ВШМ анализ учебно-методического обеспечения образовательных программ 
	до 15 июня
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	12. 
	Представить в отдел организации учебного процесса отчеты преподавателей о выполнении индивидуальных планов работы за 2019-2020 учебный год
	15 июня

2020 г.
	Заведующие кафедрами

	13. 
	Представить в отдел организации учебного процесса отчет о выполнении учебной нагрузки кафедры за 2019-2020 учебный год
	до 1 июля
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	14. 
	Подготовить и представить отчет о работе кафедры за 2019-2020 учебный года согласование декану факультета/директору ИЯиЛ, ВШМ, проректорам по направлениям
	до 1 июля
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	15. 
	Представить на утверждение ректору отчет о работе кафедры за 2019-2020 учебный год на утверждение ректору
	до 1 июля
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	16. 
	Подготовить и представить План работы кафедры на 2020-2021 учебный год на согласование декану факультета/директору ИЯиЛ, ВШМ, проректорам по направлениям
	до 1 сентября
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	17. 
	Представить на утверждение ректору План работы кафедры на 2020-2021 учебный год
	до 1 сентября
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	18. 
	Обеспечить заполнение индивидуальных планов ППС в интерфейсе «Индивидуальные планы»
	до 4 сентября 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	19. 
	Представить индивидуальные планы ППС на утверждение декану факультета/директору ИЯиЛ
	до 10 сентября 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	20. 
	Представить расчет годовой учебной нагрузки и штатное расписание ППС кафедры на утверждение проректора по АВ
	до 4 сентября 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	21. 
	Обеспечить заключение трехсторонних договоров с базами практик
	за месяц до начала практики
	Заведующие кафедрами

	22. 
	Обеспечить заключение двухсторонних договоров с базами практик
	до 1 сентября 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	23. 
	Обеспечить формирование годового отчета по профессиональной практике в интерфейсе «Отчеты по практикам»
	до 1 июля
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	24. 
	Представить годовой отчет по профессиональной практике 
	до 26 июня
2020 г.
	Заведующие кафедрами

	25. 
	Обеспечить формирование представления на профессиональную практику в интерфейсе «Представления на практику» 
	за две недели до начала практики
	Заведующие кафедрами

	26. 
	Представить представления в ЦКиТ на профессиональную практику 
	за две недели до начала практики
	Заведующие кафедрами

	27. 
	Обеспечить формирование графика проведения профессиональных практик в интерфейсе «Представления на практику»
	до 28 августа 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	28. 
	Представить на утверждение проректора по АВ график проведения профессиональных практик
	до 1 сентября 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	Факультетам, институту языка и литературы, высшей школе медицины:

	29. 
	Представить списки претендентов для поступления в докторантуру (PhD), в том числе в целевую докторантуру заместителю директора ДАД
	до 2 марта

2020 г.


	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	30. 
	Утвердить на заседании УМС факультета/ИЯиЛ, ВШМ УМКП, программы экзаменов по итоговой аттестации
	до 31 мая

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	31. 
	Утвердить на заседании совета факультета/ИЯиЛ, ВШМрабочие учебные программы (силлабусы), УМКД
	до 31 мая

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	32. 
	Провести организационную неделю для обучающихся с презентацией учебных дисциплин компонента по выбору
	21-28 февраля 2020 г.

26-28 августа, 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	33. 
	Провести процедуру регистрации обучающихся на учебные дисциплины, процедуру выборности преподавателя и языка обучения
	до 15 марта 2020 г.,

25-31 августа 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	34. 
	Провести процедуру перерегистрации на учебные дисциплины
	1-15 апреля

2020 г.,

1-5 сентября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	35. 
	Представить на рассмотрение перечень пререквизитов, необходимых для освоения образовательных программ магистратуры, докторантуры, на заседание УС университета
	до 26 марта

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	36. 
	Утвердить индивидуальные учебные планы обучающихся
	16 апреля

2020 г.

3 сентября

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	37. 
	Утвердить рабочие учебные планы по образовательным программам на учебный год
	24 апреля

2020 г.

7 сентября
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	38. 
	Утвердить на Совете факультета/ИЯиЛ, ВШМ программы вступительных экзаменов по образовательным программам докторантуры, творческих и специальных экзаменов бакалавриата                                               с деканом/директором ИЯиЛ, ВШМ ответственным секретарем приемной комиссии
	до 25 мая

2020г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	39. 
	Осуществить анализ учебно-методического обеспечения образовательных программ 
	до 25 июня
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	40. 
	Подготовить и представить отчет о работе факультета  за 2019-2020 учебный год на утверждение ректору
	до 1 сентября
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	41. 
	Подготовить и представить Комплексный план работы факультета на 2020-2021 учебный год на утверждение ректору
	до 1 сентября
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	42. 
	Согласовать планы работы кафедр на 2020-2021 учебный год 
	до 1 сентября
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	43. 
	Осуществить анализ готовности факультета и кафедр к началу нового 2020-2021 учебного года 
	20 августа 
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	44. 
	Подготовить представления на назначение стипендии студентам, магистрантам, докторантам и представить в ЦОРС для подготовки приказов
	до 15 июля
2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	45. 
	Подготовить представления на назначение скидок студентам, магистрантам, докторантам и представить в ЦОРС для подготовки приказов
	до 7 сентября
2020 г.

до 20 января 2021 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	46. 
	Подготовить представления на перевод обучающихся с курса на курс и представить в ЦОРС для подготовки приказов
	до 10 июля 2020г.

до 25 августа

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	47. 
	Разработать план мероприятий по адаптации студентов 1 курса, в том числе обучающихся по программе «Серпін» и зарубежных студентов, к условиям обучения в вузе на 2020-2021 учебный год
	25 августа

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	48. 
	Подготовить распоряжение о назначении эдвайзеров и кураторов 
	до 28 августа 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	49. 
	Провести торжественные мероприятия, посвященные празднованию «Дня знаний» на факультетах/ИЯиЛ
	1 сентября

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	50. 
	Провести встречи с обучающимися 1 курса по ознакомлению с Академической политикой, Правилами академической честности, Политикой и стандартами внутреннего обеспечения качества, Кодексом чести обучающегося СКГУ им. М. Козыбаева, с Правилами внутреннего распорядка университета 
	до 4 сентября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	51. 
	Организовать проведение собраний с обучающимися всех курсов и образовательных программ по вопросам успеваемости 
	до 4 сентября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	52. 
	Организовать проведение собраний с обучающимися всех курсов и образовательных программ по вопросам соблюдения правил  академической честности
	до 10 сентября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	53. 
	Организовать выдачу групповых журналов и инструктаж по их ведению


	до 3 сентября 2020 г.
	Заместители деканов факультетов по УВР/ заместители

Директоров по УВР ИЯиЛ, ВШМ

	54. 
	Утвердить индивидуальные планы работ ППС
	до 5 сентября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	55. 
	Организовать заключение дополнительных соглашений к договору на оказание образовательных услуг обучающимися на 2020-2021 учебный год
	до 15 сентября

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	56. 
	Подготовка представления о составе Апелляционной комиссии на период сессии
	до 25 ноября 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	57. 
	Подготовить представление о составе государственной экзаменационной комиссии и назначении председателя по дисциплине «Современная история Казахстана» 
	до 25 декабря 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	58. 
	Подготовить представление о составе итоговой аттестационной комиссии и на председателей ИАК 
	до 25 декабря 2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	59. 
	Разработать и утвердить Стратегический план развития института/факультета на 2020-2024 годы
	до 30 мая

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	60. 
	Ознакомить с Академической политикой заведующих кафедрами, ППС и обучающихся 
	1 сентября 2020 года
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	Факультету «Foundation»:

	61. 
	Организовать работу по формированию контингента слушателей из числа представителей лиц казахской национальности, проживающих за рубежом, оралманов и иностранных граждан,языковых курсов и предметов ЕНТ и КТА 
	февраль-август
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	62. 
	Разработать и утвердить на заседании факультета УМКД  
	до 10 мая

2020 г.
	Декан

«Foundation»

	63. 
	Обеспечить размещение УМКД в электронной библиотеке
	до 15 июня
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	64. 
	Подготовить и представить отчет о работе факультета  за 2019-2020 учебный год на утверждение ректору
	до 1 июля
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	65. 
	Подготовить и представить Комплексный план работы факультета на 2020-2021 учебный год на утверждение ректору 
	до 1 сентября
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	66. 
	Осуществить анализ готовности факультета к началу нового 2020-2021 учебного года 
	до 20 августа
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	67. 
	Определить и утвердить формы проведения экзаменов
	до 1 июня 

2020 г.
	Декан

«Foundation»

	68. 
	Утверждить рабочие учебные планы на заседание УМС факультета
	до 25 августа

 2020 г.
	Декан

«Foundation»

	69. 
	Организовать комплексное тестирование абитуриентов, поступающих на факультет
	август

2020 г.
	Декан

«Foundation»

	70. 
	Предоставить в отдел организации учебного процесса заявки для формирования расписания занятий
	до 28 сентября

2020 г.
	Декан

«Foundation»

	71. 
	Утвердить рабочие учебные программы 
	до 31 мая

2020 г.
	Декан

«Foundation»

	72. 
	Обеспечить выборность дисциплин обучающимися
	до 1 сентября 2020 г.
	Декан

«Foundation»

	73. 
	Организовать распределение учебной нагрузки по преподавателям 
	до 1 сентября

2020 г.


	Декан

«Foundation»

	74. 
	Сформировать штат ППС факультета 
	до 1 сентября 2020 г.
	Декан

«Foundation»

	75. 
	Обеспечить заполнение индивидуальных планов ППС в интерфейсе «Индивидуальные планы»
	до 10  сентября 2020 г.
	Декан

«Foundation»

	76. 
	Утвердить индивидуальные планы ППС 
	до 15 сентября 2020 г.
	Декан

«Foundation»

	77. 
	Представить расчет годовой учебной нагрузки и штатное расписание ППС на утверждение проректора по АВ
	10 сентября
2020 г.
	Декан

«Foundation»

	78. 
	Ознакомить с Академической политикой ППС и обучающихся 
	1 сентября 2020 года
	Декан

«Foundation»

	Академические комитеты

	79. 
	Представить в УМО перечень программ Minor и образовательные программы Minor
	30 апреля
2020 г.
	Председатели Академических комитетов

	80. 
	Подготовить отчет о работе Академического комитета по направлению и представить на заседание УМС
	до 1 июля

2020 г.
	Председатели Академических комитетов

	81. 
	Разработать и представить план работы Академического комитета по направлению на утверждение проректора по АВ
	до 4 сентября 2020 г.
	Председатели Академических комитетов

	Департамент академической деятельности (далее - ДАД):

	82. 
	Подготовить приказ по закреплению дисциплин, профессиональных практик и итоговой аттестации за кафедрами 
	до 25 августа 2020 г.
	Заместитель директора ДАД,

Руководитель УМО

	83. 
	Внести в Реестр образовательных программ на сайте Центра Болонского процесса новые и инновационные образовательные программы
	до 25 марта 2020 г.
	Руководитель УМО

	84. 
	Внести в интерфейсы «Образовательные программы», «Учебные планы» новые и инновационные образовательные программы
	май

2020 г.


	Руководитель УМО

	85. 
	Представить к утверждению проректора по АВ контингент обучающихся для расчета учебной нагрузки ППС
	до 15 апреля  2020 г.,

26 августа

2020 г.
	Руководитель СО

	86. 
	Подготовить к утверждению рабочие учебные планы на учебный год
	24 апреля

2020 г.

10 сентября 2020 г.
	Руководитель УМО

	87. 
	Предоставить в ДСКО обновленную информацию для раздела «Обучение» сайта университета 
	1 марта

2020 г.
	Руководитель УМО

	88. 
	Представить к утверждению академический календарь (график учебного процесса) на заседание Ученого Совета
	до 30 апреля

2020 г.


	Директор ДАД

	89. 
	Сформировать мета-потоки по дисциплинам 
	до 1 мая

2020 г.
	Руководител ь УМО

	90. 
	Осуществить расчет учебной нагрузки, количества штатных единиц и объем средней учебной нагрузки ППС по кафедрам
	до 29 мая

2020 г.,

28 августа

2020 г.
	Директор ДАД

Руководитель УМО

	91. 
	Представить к утверждению на заседание Ученого Совета штатное расписание ППС, согласованное с ДЭПФ и объем среднегодовой учебной нагрузки
	до 29 мая

2020 г.,

до 28 августа 2020 г.
	Директор ДАД



	92. 
	Подготовить приказ о закреплении аудиторий за факультетами/ИЯиЛ и кафедрами 
	до 1 июня

2020 г.
	Руководитель ООУП

	93. 
	Сформировать расписание занятий
	до 15  августа 2020 г.
	Руководитель ООУП

	94. 
	Заключить трехсторонние договоры с базами практик 
	за месяц до начала практики
	Руководитель ЦКиТ

	95. 
	Заключить двухсторонние договоры с базами практик
	до 1 сентября 2020 г.
	Руководитель ЦКиТ

	96. 
	Обеспечить своевременное издание дневников практик, бланков договоров на проведение профессиональной практики 
	до 20 августа

2020 г.
	Руководитель ЦКиТ

	97. 
	Обеспечить своевременное издание журналов групп, журналов преподавателей, бланков договоров на оказание образовательных услуг 
	до 20 августа

2020 г.
	Руководитель СО

	98. 
	Оформить и выдать руководителям факультетов карты пользователей обучающихся
	до 27 августа 2020 г.
	Руководитель СО

	99. 
	Оформить и выдать руководителям факультетов студенческие билеты, карты пользователей обучающихся
	до 1 сентября 2020 г.
	Руководитель СО

	100. 
	Своевременно обеспечить кафедры дневниками практик 
	27 августа

2020 г.
	Руководитель ЦКиТ

	101. 
	Своевременно обеспечить кафедры журналами групп, журналами преподавателей
	27 августа

2020 г.
	Руководитель СО

	102. 
	Сформировать трехъязычные группы по образовательным программам бакалавриата и магистратуры
	август

2020 г.
	Директор ДАД

Руководитель СО

	103. 
	Разработать справочник-путеводитель для обучающихся
	до 20 июня
2020 г.
	Директор ДАД



	104. 
	Внести изменение в положение

о нормативах расчета объема учебной нагрузки, выполняемой 

профессорско-преподавательским составом СКГУ им. М. Козыбаева, 

и штатного расписания (бакалавриат, магистратура и докторантура)


	до 1 мая

2020 г.
	Руководитель УМО

	Библиотеке:

	105. 
	Оформить и выдать обучающимся читательские билеты 
	до 5 сентября 2020 г.
	Директор библиотеки

	Центру обслуживания и регистрации студентов (далее ЦОРС):

	106. 
	Организовать встречи обучающихся с эдвайзерами для формирования индивидуальной траектории обучающихся 
	4-9 марта

2020 г.
	Деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	107. 
	Провести регистрацию обучающихся на учебные дисциплины и ППС
	11-30 марта 2020 г.

26-31 августа 2020 г.
	Заведующие кафедрами

	108. 
	Оформление индивидуальных учебных планов обучающихся
	до 30 апреля

2020 г.

до 10 сентября 2020 г.
	Директор ЦОРС

	109. 
	Подготовить приказ о составе Апелляционной комиссии на период сессии
	до 25 апреля 2020 г.

до 1 декабря 2020 г.
	Директор ЦОРС

	110. 
	Подготовить проект приказов о переводе студентов, интернов, магистрантов, докторантов с курса на курс на основании представлений деканов
	15 июля

2020 г.

20 августа

2020 г.
	Директор ЦОРС, руководитель СО

	111. 
	Подготовить проект приказов о назначении стипендии студентам, магистрантам, интернам, докторантам на основании представлений деканов
	15 июля

2020 г.

20 сентября 2020 г

15 февраля

2020 г.
	Директор ЦОРС

	112. 
	Организовать регистрацию обучающихся на летний семестр
	до 1 июля

2020 г.
	Директор ЦОРС

	113. 
	Организовать летний семестр для ликвидации академической задолженности
	до 1 июля

2020 г.
	Директор ЦОРС, руководитель ООУП

	114. 
	Подготовить приказ о составе государственной экзаменационной комиссии и назначении председателя по дисциплине «Современная история Казахстана»
	до 30 декабря 2020 г.
	Директор ЦОРС

	115. 
	Подготовить приказ о составе итоговой аттестационной комиссии и на председателей  ИАК
	до 30 декабря 2020 г.
	Директор ЦОРС

	Департаменту науки (далее ДН):

	116. 
	Подготовить бюджетную заявку по организации стажировки магистрантов и докторантов на 2021 год
	до 15 мая

2020 г.
	Директор ДН

	117. 
	Подготовить план стажировок магистрантов и докторантов на 2021 год и представить на утверждение ректору
	до 25  августа

2020 г.
	Директор ДН

	118. 
	Проведение круглых столов, семинаров по вопросу реализации научных проектов с приглашением инженеров с производства, обучающихся университета
	март-апрель 2020 г.
	Руководитель ОКРНИ

	119. 
	Проведение конкурса по выявлению инновационных проектов среди молодых ученых с выделением разового финансирования в форме гранта
	март-июнь

2020 г.
	Руководитель ОКРНИ

	120. 
	Осуществить регистрацию инициативных исследований в АО «НЦГНТЭ»
	до 29 июня

2020 г.
	Руководитель ОАНИ

	121. 
	Предоставить к утверждению Плана работы Научно-технического совета университета СКГУ им. М. Козыбаева на 2020-2021 учебный год
	до 29 июня

2020 г.
	Руководитель

НМ и ПЛО

	122. 
	Подготовка и утверждение плана научных и научно-методических мероприятий на 2020-2021 учебный год 
	20 августа

2020 г.
	Руководитель ООНМ

	123. 
	Подготовка претендентов на республиканский конкурс «Лучший преподаватель ВУЗа – 2020»
	до 25 сентября 2020 г.
	Руководитель

НМ и ПЛО

	124. 
	Подготовка к участию в  Республиканском конкурсе научно-исследовательских работ студентов – издание приказа «О создании конкурсной комиссии НИРс».
	до 31 октября

2020 г.
	Руководитель ОАНИ

	125. 
	Обеспечение своевременного сбора статей для публикации в журнале «Вестник СКГУ им. М.Козыбаева»
	Раз в квартал
	Руководитель

НМ и ПЛО

	Департаменту информатизации образования (далее ДИО):

	126. 
	Провести работу по подготовке компьютерного парка к новому учебному году
	июль 2020 г.
	Директор ДИО

	127. 
	Разработать программу цифровизации университета на 2020-2024 годы
	март 2020 г.
	Директор ДИО, главный менеджер по цифровизации

	Центр академической мобильности и интернационализации (далее - ЦАМИ):

	128. 
	Разработать план мероприятий по международному сотрудничеству на 2021 год
	до 10 декабря 2020 г.
	Руководитель ЦАМИ

	129. 
	Организация информационной встречи с обучающимися, желающих принять участие в программе академической мобильности
	октябрь 2020 г.
	Руководитель ЦАМИ,

деканы факультетов /директора ИЯиЛ, ВШМ

	130. 
	Осуществить прием документов обучающихся для участия в программе академической мобильности
	с 1 по 30 марта 2020 г.

с 1 по 30 ноября 2020 г.


	Руководитель ЦАМИ, директор ЦОРС

	Департаменту стратегии и качества образования (далее ДСКО):

	131. 
	Провести анкетирование выпускников 2020 г. и предоставить результаты анкетирования факультетам и департаментам для планирования мероприятий по улучшениям
	до 15 июня 2020 г.
	Руководитель ОМК

	132. 
	Провести анализ Реестра внутренней нормативной документации на предмет актуализации
	до 30 июля

2020 г.
	Руководитель ОМК

	133. 
	Разместить обновленную информацию на сайте университета в разделе «Обучение»
	1 марта

2020 г.
	Руководитель ОМК

	134. 
	Разместить обновленную информацию информацию на сайте университета в разделе «Поступающим»
	1 марта

2020 г.
	Руководитель ОМК

	135. 
	Подготовить операционный план работы университета на 2020-2021 учебный год на заседание Ученого совета
	до 30 июня
2020 г.
	Директор ДСКО

	Департаменту по воспитательной и социальной работе (далее ДВСР):

	136. 
	Создание комиссии по распределению мест в студенческих общежитиях на 2020-2021 учебный год
	10 июля

2020 г.
	Директор ДВСР

	137. 
	Подготовка и распечатка Договоров о проживании в студенческом общежитии СКГУ им. М. Козыбаева
	1 августа

2020 г.
	Директор ДВСР,

ИПО

	138. 
	Изготовление пропусков в студенческие общежития 
	1 августа

2020 г.
	Директор ДВСР,

ИПО

	139. 
	Организация процедуры подачи on-line заявки на заселение в студенческие общежития
	с 1 августа

2020 г.
	Директор ДВСР, ДИО

	140. 
	Проект комплексного плана по воспитательной работы университета на 2020-2021 учебный год
	1 августа

2020 г.
	Директор ДВСР,

Зам.деканов/директоров по УВР

	141. 
	Заседание комиссии по распределению мест в студенческих общежитиях 
	август

2020 г.
	Комиссия по распределению мест в студенческих общежитиях

	142. 
	Заселение обучающихся в студенческие общежития 
	до 5 сентября

2020 г.
	Директор ДВСР,

Деканы/директора

	143. 
	Заключение договоров со студентами, проживающими в студенческих общежитиях 
	до 10 сентября

2020 г.
	Директор ДВСР

	144. 
	Подготовка приказа «О назначении эдвайзеров»
	до 1 сентября

2020 г.
	Директор ДВСР,

Деканы/директора

	145. 
	Подготовка приказа «О назначении кураторов

факультета «Foundation»
	до 1 октября

2020 г.
	Директор ДВСР,

Декан факультета «Foundation»

	Департаменту по хозяйственной работе (далее ДХР):

	146. 
	Утвердить план ремонтных работ на 2020 г.
	до 1 марта

2020 г.
	Директор ДХР

	147. 
	Завершить ремонтные работы в общежитиях и учебных корпусах в соответствии с планом ремонтных работ на объектах СКГУ
	до 25 августа 2020 г.
	Директор ДХР

	Департаменту экономического планирования и финансов (далее ДЭПФ):

	148. 
	Утвердить стоимость обучения по направлениям подготовки на 2020-2021 учебный год
	до 26 марта 2020 г.
	Директор ДЭПФ - гл.бухгалтер

	149. 
	Представить на утверждение штатное расписание (без учета 1 курса)
	до 5 июня

2020 г.
	Директор ДЭПФ - гл.бухгалтер

	150. 
	Представить на утверждение штатное расписание с учетом нового приема
	до 31 августа

2020 г.
	Директор ДЭПФ - гл.бухгалтер

	Приемной комиссии (далее ПК):

	151. 
	Подготовить информацию для размещения на сайте университета в разделе «Поступающим» для абитуриентов 2020 года и предоставить её в ДСКО
	До 1 марта

2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	152. 
	Организовать ЕНТ абитуриентов
	март, июнь, август 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	153. 
	Организовать творческие и специальные экзамены бакалавриата
	июль, 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	154. 
	Организовать вступительные экзамены в докторантуру
	август, 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	155. 
	Организация комплексного тестирования для поступления в магистратуру
	август, 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	156. 
	Подготовить приказы о зачислении студентов, магистрантов и докторантов
	до 25 августа 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	157. 
	Заключить договоры на оказание образовательных услуг с обучающимися 1 курса
	до 25 августа 2020 г.
	Отв. секретарь ПК

	158. 
	Осуществить передачу личных дел обучающихся приема 2020 г. в студенческий отдел
	до 10 сентября 2020 г.
	Отв. секретарь ПК, руководитель СО

	Службе по управлению персоналом (далее СУП):

	159. 
	Разработка и утверждение должностных инструкции на ППС и положении о факультетах и институте
	март,

2020 г.
	Руководитель СУП

	160. 
	Проведение конкурса на замещение вакантных должностей профессорско-преподавательского состава 
	до 28 августа 2020 г.
	Руководитель СУП

	161. 
	Укомплектовать штат согласно утвержденному штатному расписанию ППС и УВП 
	1 сентября

2020 г.
	Руководитель СУП

	Юридическому отделу (далее ЮО):

	162. 
	Провести анализ Реестра внешней нормативной документации на предмет актуализации
	до 30 мая

2020 г.
	Руководитель ЮО

	Структурным подразделениям:

	163. 
	Составить и утвердить  отчет о работе структурного подразделения, работающего по календарному году 
	до 10 января 2021 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по календарному году

	164. 
	Разработать и утвердить план работы структурного подразделения, работающего по календарному году (с учетом показателей и мероприятий стратегического плана развития университета на 2021 год)
	до 20 января  2021 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по календарному году

	165. 
	Составить и утвердить  отчет о работе структурного подразделения, работающего по учебному году
	до 1 июля

2020 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по учебному году

	166. 
	Разработать и утвердить план работы структурного подразделения, работающего по учебному году (с учетом показателей и мероприятий стратегического плана развития университета на 2020-2021 годы)
	до 1 июля

2020 г.
	Руководители структурных подразделений, работающих по учебному году

	167. 
	Ознакомить с Академической политикой сотрудников подразделения 
	1 сентября 2020 года
	Руководители структурных подразделений

	Ученому секретарю:

	168. 
	Подготовить план работы Ученого совета и ректората на новый учебный год
	до 20 июня

2020 г.
	Ученый секретарь

	169. 
	Предоставить к утверждению на Ученый Совет план работы университета на новый 2020-2021 учебный год 
	до 30 июня

2020 г.
	Ученый секретарь

	170. 
	Обеспечить размещение планов работы Ученого совета и ректората на сайте университета в разделе «Реестр нормативной документации»
	до 1 июля

2020 г.
	Ученый секретарь

	Проректору по науке и инновациям:

	171. 
	Представить к утверждению план проведения научных мероприятий на 2020-2021 учебный год 
	до 20 июня

2020 г.
	Проректор по НиИ

	172. 
	Представить план стажировок магистрантов и докторантов на 2021 год
	до 25 августа 2020 г.
	Проректор по НиИ

	173. 
	Ознакомить с Академической политикой директоров департаментов, руководителей структурных подразделений 
	1 сентября 

2020 г.
	Проректор по НиИ

	Проректору по воспитательной работе и социальным вопросам

	174. 
	Предоставить к утверждению комплексный план              воспитательной работы университета на 2020-2021 учебный год  
	до 17  августа

2020 г.
	Проректор по ВРиСВ

	175. 
	Проконтролировать работу по заселению обучающихся в общежития
	до 5 сентября 2020 г.


	Проректор по ВРиСВ

	176. 
	Ознакомить с Академической политикой директоров департаментов, руководителей структурных подразделений 
	1 сентября 

2020 г.
	Проректор по ВРиСВ

	И.о. проректору по АВ

	177. 
	Создать рабочую комиссию по проверке готовности структурных подразделений к новому учебному году
	до 10 июня

2020 г.
	И.о. проректора по АВ

	178. 
	Осуществить проверку готовности структурных подразделений к новому учебному году в качестве председателя комиссии
	30 июня

2020 г.
	И.о. проректора по АВ

	179. 
	Представить отчет о готовности кафедр, факультетов, подразделений к 2020-2021 учебному году
	до 31 августа 2020 г.
	И.о. проректора по АВ

	180. 
	Ознакомить с Академической политикой директоров департаментов, руководителей структурных подразделений 
	1 сентября 

2020 г.
	И.о. проректора по АВ

	181. 
	Осуществлять ежемесячный анализ исполнения приказа о подготовке к новому 2020-2021 учебному году 

	до 1 числа каждого месяца
	И.о. проректора по АВ


2. Проректорам по направлениям, директорам департаментов, деканам/директорам ИЯиЛ, ВШМ, заведующим кафедрами и другим руководителям структурных подразделений обеспечить своевременное выполнение запланированных мероприятий.

3. Канцелярии (Есенбаев А.А.) разослать копии настоящего приказа проректорам по направлениям, директорам департаментов, деканам/ директорам ИЯиЛ, ВШМ, заведующим кафедрами и руководителям структурных подразделений.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на и.о.проректора по АВ Таласпаеву Ж.С.
И.о. ректора





Е. Исакаев

Бұйрық енгізуші/

Приказ вносит:
АҚД директоры/ 

Ж. Таласпаева
Директор ДАД

_______20__г.

Бұйрыққа қол қоюшылар/

Приказ визируют:
Ғылым және инновация жөніндегі                                     

проректор/ 
      А. Ибраева

Проректор по науке и инновациям 
      _______20__г.
Тәрбие жұмысы және әлеуметтік 

мәселелер жөніндегі проректор / 

Н. Баимбетов

Проректор по воспитательной работе  

_______20__г.

и социальным вопросам
Ректор аппаратының жетекшісінің м.а./ 

Н. Побежук

И.о. руководителя аппарата ректора

_______20__г.
ЭЖҚД директоры-бас есепшінің м.а./ 

Б. Кусаинова
И.о. директора ДЭПФ-гл. бухгалтер

_______20__г.

СБСД директоры/ 

М. Погребицкая

Директор ДСКО

_______20__г.

ББАД директоры/ 

Д. Мораш

Директор ДИО

_______20__г.

АФ деканы/ 

А. Шаяхметова

Декан АФ

_______20__г.

МЖМ директорының м.а./ 

С. Михайлова
И.о. директора ВШМ

_______20__г.

ТжӘИ директоры/ 

Е. Сабиева

Директор ИЯиЛ

_______20__г.

ПФ деканы/ 

А. Иманов

Декан ПФ

_______20__г.


ИСТФ деканы/ 

Б. Хайруллин
Декан ФИТЦ  

_______20__г.

ТЭҚФ деканы/ 

М. Валиева

Декан ФИЭП

_______20__г.

МЖҒФ деканы/ 

С. Пашков

Декан ФМЕН

_______20__г.

Foundation деканы/

А. Авдолхан
Декан Foundation

_______20__г.

ЗБ жетекшісі/ 

Л. Кудрицкая
Руководитель ЮО

_______20__г.
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