
М.(озыбаев атьlндаFы CK]ulY
СКГУ пт.r. }l. козь.6аева

Тарltаlgтарды озгерту
Изlrенение пунктов

Басылыlr,tз алтынlлы
Пздание: щестое

процесс турiнiц epex<eci
Полоя<ение процессного вида

скму птЕ 15
пп скry 15

1 беттiц 17
Стр. 1 из 17

БЕКIТЕМIН
М.Щозыбаев атындаfы

ректоры
С. Омiрбаев

20'|! ж

КОМПЬЮТЕРЛIК
ТУРАЛЫ ЕРЕЖЕ

1. цолдАнылу Аясы

1.1. осы Ереже М. Щозыбаев атындагы Солтyстiк (азацстан мемлекеттiк университетiнде
компьютерлiк тестiлеудiц барлыц тyрлерiн откiзудiц жагдайы мен тэрiтiбiн
аныцтайды.

|.2. Осы Ереже кызметi компьютерлiк тестiлеу откiзр{ен байланысты М. Щозыбаев
атындагы Сщму-дыч барлыщ кyрылымдык болiмшелерi ушiн басты кyжат болып
табы.пады.

2. НОРМАТИВТIК СIЛТЕМЕЛЕР

2.1 ОСЫ Ереже томендегi нормативтiк кyжатrарда сипатталатын талаптар мен
принциптерлi ескере отырып кyрастырьшган :

1) 2007 жылгьl27 шiлдедегi Ns 319-III КРЗ кБiлiм турttлы) Ц Зацы (201S жылгы 4
шiлдедегi озгертулер мен толыктырулар);

2) КР БГМ-НiЦ 2011 жылгы 20 сэуiрлегi Ns l52 б$рыгы кОщу процесiн окытудыц
кредиттiк технологиясы бойынша уйьп,rдастыру кагидrrлары) (l2.10.2018ж.
жагдайындагы озгертулер мен толыктырулар)

3) ПРО СКМУ 706-|7 Бiлiм аJIушыны бага;lау.
4) ПРО СКМУ 705-17 Оку процесi.
5) Бiлiм берулiч тиiстi децгейлерiнiц мемлекеттiк жалпыга мiндеттi бiлiм беру

стандарттарын бекiту тураJIы Казакстан Республикасы yкiметiнiц 2012 жылгы 2з
тап4ыздагы J\ъ1080 каулысы (01.09.2016 ж. жагдайьшдагы озгертулер мен
толыктырулар).

6) кБiлiм {rлушыныц арi}лык жэне агымдагы yлгерiмiн, корытынды аттестациясын
бащылау типтiк ережесiн бекiту турrrлы) (азацстан Республикасы Бiлiм жэне
ГЫЛЫМ МИНИСТРiнiц 2008 жьшгы 18 наурыздагы Jф125 буйрыгына езгерiстер
енгiзу турЕtлы Ц БГМ 2017 жылгы 30 цацтардагы Ns 36 брlрыгы.

3. ТЕРМИНДЕР, АНЫЦТАМАЛАР, БЕЛГIЛЕР МЕН ЦЫСЩАРТУЛАР

З.1. Осы ереже келесi терминдердi, белгiлеулердi жэне кысцартуларды пайда;lаналы.
1) Тест тапсырмасы - бул тестiнiц Kypaмa белшегi.
2) Тест паспорты тест банкiсiнде оньщ болуын растайтын тестiнiц негiзгi

параметрлерi мен кyрылымы сипаттzIлган &yжат.
3) Тест авторы - тест мазмyны мен сапасына жауап беретiн окытушьL

скМУ Н 401-06-19. Процесс TypiHiH ерожесi. Басылым аJттыншы.
Ф СКГУ 401-06-19. Положение процессного вида. Издание шесгое
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4. АцпАрАттыц коммуникАциялыц тЕхнологиялАр жанЕ
ЦАШЫЦТЫЦТАН ОЦЫТУ БОЛIМIНIЦ ОРТАЛЫЩТАНДЫРЫЛГАН
ТЕСТIЛЕР БАНКIСI ЖYМЫСЫНЫЦ РЕГЛАМЕНТI

4,1. КОмпьютерлiк тестiлер жеке дара немесе yжымдык авторлыц эдiстемелiк жасалым
болып табылады.

4.2. Тест тапсырмалары мецгерiлетiн пэннiц барлыц келемiн камтуы тиiс. Тестiлерлiч
мzвмFIы мен цyрыльплы ПООК сэйкес келуi тиiс.

4.з. Пэн бойынша тестiлiк материалдар базасы жеке дара ощытушымен немесе
оцытушылардыц авторлык yжымымен кyрастырылады, eki окытушымен
рецензияланады жане кафедра отырысында бекiтiледi.

4.4. Тестiнiц сапасы ушiн, соцгы тестiнiц сараптамасын откiзетiн сарапшы жауап берелi.
жауапты сарапшы ретiнде тестiнiц авторы немесе авторлар }экымымен epikTi тyрде
сайланатын тест авторларыныц бiрi бола алады.

4.5. Кт еткiзу ушiн ощытушы баска авторлармен кyрастырылган, солардьщ келiсiмi болган
жагдайда банкiсiнен тестiлерлi колдана алады. Кафедра мецгерушiсiмен келiсу ушiн
АКТЩОБ басшысыныц атына тиiстi цызметтiк хат ресiмделедi.

4.6, АКТКОБ теСтiлерлiц щцIия жэне орт.rлыктандырылган тyрде сактаJIуын камтамасыз
етедi. дкТкоБ маN{ЕIны тек томенде корсетiлген М. (озыбаев атындагы СЩМУ
щызметкеРлерiне тест тураЛы ащпараТты немесе тест мttзмЦ{ын карауга рYщсат беруге
кYщылы:

- тест авторларына;

- тестiнiц пiкiр-сарапшыларына;

- тиiстi кызметтiк хат болган жагдайда, КТ еткiзу ушiн сол TecTiHi колдануды
жоспарлайтын ощытушыларга;

- сол тест бекiтiлген кафедраныц мецгерушiсiне;

СКМУ Н 401-0б-l9. Процесс турiнiч ережесi. Басылым шIтыншы.
Ф СКГУ 401-06-19. Положение процессного вида. Издание шесmе
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4.7. Ацпараттык коммуникациялык технологиялар жэне кашыктыктан оцыту болiмiнiц
электроЕдык банкiсiне тест тапсырмr}ларын тапсыру тэртiбi :

- азiрленген тест материалдарын автордыц озi (тест сапасына жауапты) белгiленген
yлгiге (3-косымша) сэйкес электронды тyрде, АКТКОБ маманына емтихан
сессиясы бастшrганга деЙiн 2 аЙ бурын берiледi;

- АКТКОБ мшланы жауапты автордыц цатысуымен yсынылган тест материалдарын
(дурыс жауаптар кодтарыныц болуы, файлдардыц тytастыгын жане суреттердiц,
формулалардыц сапасын тексередi) ;

- жауапты автор Ф СКМУ 705-11-15 формасы бойынша тест паспортын мiндетгi
тyрде ресiмдей отырып, сессия басталганга дейiн 1 айдан кешiктiрмей TecTTi

сt}лыстыруды жyзеге асырады. АКТКОБ мап{аны жауапты автормен тесттiц
тексерiлу KyHi мен уак,ытын келiседi;

- АКТЩОБ-не тест материчrлдарын тапсыру кезiнде АКТКОБ маманы тест
материалдарын есепке алу журнаJIында келесi акпаратты тiркейдi: жауапты
автордыц тегi, аты, экесiнiц аты, пэннiц атауы, АКТКОБ-не тест материалдарын
yсыньшган KyHi, тест материаJIдарын yсыну Typi, 1 тест тапсырмасын шешуге
орташа уакыт, тест тапсырмаларыныц саны, тест тапсырмчrпарын сirлыстырып
тексерудiц белгiленген KyHi жэне АКТ(ОБ жауапты €lвторы мен маманыныц
колымен расталады;

- TecTTi тексергеннен кейiн оныц дайындыц фактiсi АКТЩОБ тест материалдарын
есепке алу журналында жэне тест паспортында маN{ан мен жауапты автордыц
колдарымен тiркеледi жэне растiIлады;

- тестiлердi тексергеннен кейiн оныц дайындыгы туралы фактiсi АКТ(ОБ тест
материaлдарын есепке алу журналы мен тест паспортында тiркеледi жэне маманы
мен жауапты сарапшыныц колдарымен расталады.

5 КОМПЬЮТЕРЛIК
РЕГЛАМЕНТI

ТЕСТIЛЕУДI YЙЫМДАСТЫРУ ЖаНЕ ОТКIЗУ

Компьютерлiк тестiлеудi откiзу ушiн дайындык :

5.1. Компьютерлiк тестiлеу турiндегi емтихан сессиясын дайындау жэне еткiзу ПРО
СКМУ (ОЦУ процессi> мен ПРО СКМУ кБiлiмдi багалау> нормативтiк цуясаттарга

5.2.
сэкес жyргlзшедl.
КТ ТУРiндегi емтиханныц KecTeciH TipKey болiмi мен АКТЩОБ мамандарымен
бiрлесiп кyрастырылады. АкткоБ маманы кт турiндегi емтихан kecTeciH
<Аулиторлыц кор> АБ(-га енгiзедi.
Емтиханды КТ турiнде еткiзу ушiн oTiHiM емтихtlн aлушымен Ф СКМУ 705-12-|7
Typi боЙынша толтырьшады жэне емтихан сессиясына дейiн бiр ай бурын ДКТ(ОБ-не
тапсырылады.
КТ еткiзуге oTiHiM тек агымдыц сессия кезiнде гана жараN{ды.
КТ формасындагы емтиханды сарапшыныц катысуымен жyзеге асырылады жэне
емтихан акпар тiзiмiнiц болрIн БАкБ лаборанты тексередi. Емтихан
ТаПСЫРУШЫЛаРДы ОТырГыЗу pyrqcaT беру боЙынша студенттiк билет жэне акпар
тiзiмiне сэйкес катац тyрде жyзеге асырылады.
кез-келген Кт турлерiн откiзу барысында сарапшы yHeMi компьютерлiк сыныпта
болУы мiндетгi. КТ откiзу кезiнде компьютерлiк сыныпта тэртiптi сактау мен
компьютерлiк техниканыц сацталрI ушiн сарапшы жауап бередi. Сарапшы бiр
уакытта бiрлен бiрнеше компьютерлiк сыныпта КТ откiзуi MyMKiH емес.

5.3.

СЦМУ Н 401-0б-l9. Прочесс турiнiц ережесi. Басылым атrыншы.
Ф СкГУ401-06-19. Положение процессного вида. Издание шестое

5.4.
5.5.

5.6.
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5.7.

5.8

5.9.
5.10

5.11.

5.12.

КТ аякталганнан кейiн сарапшы компьютерлiк сыныптыц босаганы туралы БАКБ
лаборантына хабарлауга мiндеттi емтихан акпар тiзiмiн АКТКОБ мамандарына
натижесiн тексеруге yсынады.
КТ откiзiлгеннен кейiн АКТЩОБ кызметкерлерi тестiлеу нэтижелерiнiц Teкcepiciн
жане (Бiлiм алушыларды аттестациялауD малiметтер базасына импорттЕlлуын жyзеге
асырады.
Компьютерлiк тестiлеудiц басца тyрлерiн еткiзуге дайындык:
Академиялык кезец уащытында КТ косымша тyрлерi откiзiлуi тиiс: аралык немесе
модульдiк бiлiмiн бацьшау, тренинг.
Оrlытушы АКТКОБ мамандарымен бiрлесiп, КТ еткiзулiч KyHi мен уакытын,
аудиториясын келiседi.
КТ откiзу барысында оцытушы yHeMi компьютерлiк сьшыпта болуы мiндеттi. КТ
откiзу кезiнде компьютерлiк сыныпта тэртiптi сацтау мен компьютерлiк техниканыц
сакталуы ушiн ощытушы жауап бередi.

6.1. компъютЕрлIк тЕст
тАлАптАр

МАТЕРИАЛДАРЫНА ЦОЙЫЛАТЫН ЖАЛПЫ

6.1. Ор пэн бойьrнша тест тапсырмалары тацырыптардыц кyрделiлiгiн ескере отырып,
такырып боЙьшrша белiнуi тиiс. Пэннiц эр тащырыбы бойынша сyрацтардыц пайыздык
катынасы ООКП-не осы тащырыпка белiнген сагат санына сэйкес келуi тиiс.

6.2. Тест тапсырмаларыныц жауаптарын кyрастырган кезде келесi нyскаулыктарга назар
аудару керек:

- такырыптыц сyрагына жауап цысца, api TyciHiKTi болуы тиiс;
- тест тапсырмaларыныц жауаптары кез-келген сипатта емес, шындыкка лайыц

болуы тиiс, бiр гана.ryрыс жауабы болуы тиiс;
- ЖаУаПТарДыц бурыс нyсцалары царапаЙым щатемен берiлуi тиiс жэне шындыкка

сэйкес келмейтiн жауаптар болмау керек;

- тест тапсырмitларына кБарлыц жауаптар дyрыс емес (щрыс)> немесе <жогарыда
yсынылган жауаптардыц нyщсz}ларында дyрысы жощ (барлыгы щрыс)> улгiсiндегi
жауаптарды беру дyрыс емес;

- ЖаУаПТаРДЫЦ НYСКаУлары, егер бул тапсырманыц ерекшелiгi болып табылмаса,
цайталанатын белшектерi (создер, пiкiр, суреттер, ) болмау керек.

7. АПЕЛЛЯЦИИ РЕГЛАМЕНТI

7.1. Тест тапсырмасыныц мазм!ны бойынша апелJUIция келесi жагдайларда
карастырылады:

- кисынсыз тест тапсьцмалары;

- дYрыс жауабы жоt1;

- тапсырмада бiрнеше дyрыс жауаптары бар;
7.2. Тест тапсырмаларына шагымданган жагдайда бiлiм алушы емтихан откеннен кейiн

келесi жр{ыс KyHiHeH кешiктiрмей апелляция турirлы етiнiш бередi.
7.З. Апелляция нэтижесi xaTTarrцaMeн толтырьшады, негiзгi емтихан акпар тiзiмiне коса

Yсыныла бiлiм алушыныц апелляциясын есепке ала отыра, жеке емтихан акпар тiзiмi
эзiрленедi.

7.4. Щайта тестiлеу техникitлыщ себептерге байланысты БАКБ лаборанты жэне сарапшы
тiркеген, аныщт€rлган сэтте жyзеге асырылып, ЕшелJIяция келесi жагдайларда
царастырылады:

сКМУ Н 401-06-19. Процесс турiнiц орежесi. Басылым zlлтыншы.
Ф СКГУ 401-0б-19. Положение процессного вида. Издание шесrое
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- электр куатын ошlрlп тастау;

- компьютер, NKZU желi пФ,Iысындагы iркiлiстер;

8. жАуАпкЕршIлIк

7.|. Автор АКТКОБ-не жаца тесттiц уацытьшы yсынылуына жауапты.
8.2. Емтихан Еrлушы АКТКОБ-не отiнiмдi уацытында yсыньшуына жэне оныц дyрыс

цyрастырылуына жауапты болады.
8.1. Сарапшы компьютерлiк емтиханды катац тyрде кесте бойынша жане емтихан ацпар

тiзiмi болган жагдайда откiзуi тиiс.

9. ТОЛЫКТЫРУЛАР МЕН ОЗГЕРТУЛЕР ЕЦГIЗУ ТаРТIБI

9.1. СКМУ ПРО 401-17 Iшкi нормативтiк цркатгар озгертулермен толыктыруларды бекiту
peTi аныцталган.

9.2. Ережеге езгерiстер мен толыктырулар бойынша yсыныстар енгiзулi: факультеrгер,
кафедралар, кyрылымдыщ болiмшелер, ректорат, Гьшыми кецес жyзеге асырады.

СКМУ Н 401-06-19. Прочесс TypiHiH ережесi. Басылым аJгIыншы.
Ф СКГУ 401-06-19. Положение процессного вида. Издание шесгос
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(осымша 1

Тест паспортын толтыру бойынша нyскаулык

1.1. Тест паспорты ПРО СКМУ 706-|7 <Бiлiмдi багшlау> процедурасына сэйкес
ресiмделедi.

|.2. Паспорт тест авторымен АКТКОБ базасында TecTiHi тексергеннен кейiн бiр рет rlaHa
толтырьшады.

1.3. Тестiнiц пiкiр сарапшылары кафедра мецгерушiсiмен ПОК кyрамынан
тагайындалады. Пiкiр сарапшылар тест мазмFrымен танысуга мiндетгi.

|.4. Паспорт HoMipi АКТКОБ мамандарымен керсетiледi.
1.5. кКафедра отырысында карастьцьшган жэне бекiтiлген) графасы оцытушы хчмыс

iстейтiн кафедраныц мецгерушiсiмен толтырьшады. Графала мiндеттi тyрде кафедра
отырысы хаттамасыныц HoМepi корсетiледi.

1.6. кАВТОР> графасында тест авторларыныц бiрiнiц тегi, аты, экесiнiц аты керсетiледi.
|.7. кМОЩУЛЪ АТАУЫ> графасында АКТ(ОБ тест базасында тiркелген реттегi тест

модулiнiц атауы корсетiледi.
1.8. кМодуль авторыныц Т.А.О.> графасында накты автордыц тегi, аты, экесiнiц аты

корсетiледi. Егер тест кафедраrrык жэне тест авторы бiр топ адап{ болса, онда
кафедраныц атауы керсетiледi.

1.9. (1 ТТ жауаптыц орташа уацыты) графасында уакыт секундтпен керсетiледi.
1.10. кМодульдегi ТТ саны> графасында АКТ(ОБ тестiлер базасында бар модульдердегi

тест тапсырмаларыныц саны керсетiледi.
1.11.Паспорттыц узiндi болiгi АКТКОБ маманымен толтырьшады. Онда АКТКОБ

базасьшдагы TecTiHiц HeMipi, тестiнiц атауы, ТТ саны, паспорты тапсырган KyHi,
СаРапшыныц тегi керсетiледi. Yзiндi белiк тест АКТКОБ тестiлер базасына
енгiзiлгенiнiц кепiлi ретiнде оцытушыга берiледi.
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2.|.

2.2.

2.з.
2.4.

2.5.

К,осымша 2

Тестiлеулi откiзу ушiн eTiHimTi толтыру бойынша Еyсаулыщтар

KT-Hi откiзу ушiн етiнiш ПРО СКМУ 706-|7 <Бiлiмдi багалау> процедурасына сэйкес
ресiмделедi.
Тестiлеулi еткiзу ушiн отiнiш эр сессияга толтырьшады, себебi крелитгер саны,
топтыц атауы озгеруi MYN(кiH - согzlн сэЙкес тестiлеу ушiн тестiлер есебiнiц олшемдерi
де озгеруi MYMKiH.
Отiнiштiц HoMipiH АКТКОБ маманы керсетедi.
кТест авторыныц аты-жонi> графасында накты автордыц тегi, аты, экесiнiц аты
керсетiледi. Егер тест кафедралык жане тест авторы бiр топ адilпл болса, онда
кафедраныц атауы керсетiледi.
кБазадагы тесттiц атауы)) графасында АКТК,ОБ тестiлер базасында тiркелген
турiндегi тестiнiц атауы корсетiледi.
<Тестiдегi модуль J$> графасында тестiдегi модульдiц ретгiк HeMipi корсетiледi.
<Модульдегi барлыц ТТ саны) графасында АКТКОБ базасындагы атщIмыш
модульдегi тест тапсырмаларыныц саны корсетiледi.
кТестiлеу кезiндегi модульден ТТ сЕtны) графасында тестiлеу откiзу ушiн сол
модульдегi Тт саны керсетiледi.
кТест авторыныц немесе кафедра мецгерушiсiнiц колы (автор болмаган кезде)>
графасында тест авторыныц цолы койылады. Егер тест кафедра окытушыларыныц
yжымымен цyрастырылган болса, онда тест сапасы ушiн жауапты сарапшы немесе
кафедра мецгерушiсi кол кояды.
Егер бiр тестiлеуде WEB TEST жуйесiнен 2 немесе одан да коп тест колданьшса, онда
олардыц есептiк тэртiбi бiр етiнiште корсетiледi.

2.6.
2.7.

2.8.

2,9.

2.|0.
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3.1.
з.2.
J.J.

(осымша 3

Тест материалдарын ресiмдеу бойынша нyскаулыктар

Тестiлерлi теру Word кWылымдык кyжатта жyргiзiледi.
Тестiнiц кyрылымы 2 кестеден тyрады: сипаттау KecTeci жэне м€вмyныныц KecTeci.
Тестiнiц шаблоны Word кyжаты кестесiнiц жинагы ретiнде берiледi. Сипаттау KecTeci
тест турЕrлы жЕlлпы акпаратты керсетедi, мЕlзмyныныц KecTeci - тест модулi бойынша
ТТ енгiзу yшiн жиектер болып табьшады. Ор модуль жеке кесте ретiнде ресiмделедi.
Бiрiншi кестеде (3.1 сурет) тест авторлары тур.tлы мэлiметтер толтырылады, паннiц
атауы жэне косымша мэлiметтер корсетiледi. Щосьшша мэлiметгерге келесi TyciHiKTep
жатады: мысuulы, (сессиягa>>, кбелгiленген топтар ушiн>, (сренинг ушiн> жэне т.б.
Мазмуныныц Kecтeci 3 жолактан кyраJIган, олардьщ ар цайсысына оц баганага 100
символдан артык енгiзуге жол берiлмейдi.

з.4.

AUTHoRS Тест авторыныц Т.А.О,а
NAME Тест атауы
DESCRIPTION тест сипаты

3.1-сурет Тест сипатыныц KecTeci

3.5. Тест жцчIыс оцу багдарламасына сэйкес модульге белiнуi тиiс. Егерде пэн 1

кредиттан тYрса, тест 2 модульден т}рады, егерде пон 2 кредиттен црсц тест кем
дегенде 4 модульден тYрады, егерде пэн 3 немесо оданда артык кредиттен TYpca, тест
кем Дегенде б модульден тyрады. Ор модульде тест сипаты ушiн мацызды олшемдер
корсетiледi (3.2-сурет).

мlЕlт60 Модульдiц атауы (тацырып немесе тацырьшшаныц)
ч1 Сyрактlrц мэтiнi (ТТ)

Дyрыс емес жауаптыц мэтiнi
1 Дрыс жауаптыц MaTiHi

Дрыс емес жа),аптыц мэтiнi
Дyрыс емес жауаптыц мэтiнi
Дрыс емес жауаптыц MaTiHi

З.2-сурет Тест мазмцlыньщ KecTeci

web Test цалыбындагы модульдiц саны шектелмейдi.
Олшемдердiц MaHi темендегiдей:
М1- модуль атауыныц белгiленуi, сандар модульдiц ретгiк HoMipiHe сэйкес келедi
(Мl,М2,М3 жэне т.б.);
Е1- тест турiнiц белгiленуi. Тест Typi тестiнiц цалыбына сэйкес койылады жэне
барлыц щirлып бойы езгермейдi;
Т60 - секундтпен жауап уакыты. (Tl20-pyrqcaT берiледi, егер бiр cyparqцa есептеулер
жургiзу цажеттiлiгi мен жауап беру ушiн 2 минут уакыт керек болса, мысалы
Математика, Физика) Модульдiц атауы 100 символдан аспауы тиiс.

З.6. Модульдiц атауынан кейiн, кестенiц цЕrлган жолацтарында ТТ мэтiнi енгiзiледi. ТТ
нумерациясы тура рет бойынша немесе эр модуль ушiн болек болуы муплкiн.

З.7. ТТ номiрлерi келесi улгiде койылады: Vl, V2, V3 жэне т.с.с. Тестiлерлi базага кiрген
кезде нумерация автоматты тyрде тузетiледi.
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3.8. Барлыц мэтiн бiрегей ресiмделуi тиiс. (кегель- 12, Times New Roman).
3.9. Суреттер меню ВСТАВКА команда ОБЪЕКТ жэне Microsoft Word CypeTiH кою

аркылы ресiмделедi. Суреттердi кyрастырудыц бул технологиясы TecTiHi WEB TEST
щалыбына кешiргеннен кейiн сурет-гердiц туtас сацталуына кепiл бередi.

3.10.Тецдеулердегi мэлiметтердi жогалтпауга жол бермес yrпiн, тецдеулер меню ВСТАВКА
команда ОБЪЕКТ Microsoft Equation комегiмен енгiзу арщьшы ресiмделедi. Барлыц
тецдеу бiрнеше цgрамнан емес, бiр обьект ретiнде цурылуы тиiс.

ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМПЬЮТЕРНОМ ТЕСТИРОВАНИИ

1. оБлАсть примЕнЕния

1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок проведения всех видов
компьютерного тестирования в Северо-Казахстанском государственном },ниверситете
им. М. Козыбаева.

|.2. Настоящее Положение является руководством дJIя всех cTpyKTypHbIx подразделений
СКГУ им. М. Козыбаева, деятельность которьгх связана с проведением
компьютерного тестирования.

2. нормАтивныЕ ссылки

2.| Настоящее Положение разработано с r{етом требований и принципов, изложенных
в следующих нормативных докр{ентах:
Закон РК от 27 июля 2007 года Ns319-III ЗРК кОб образовании> (с изменениями и
дополнениями на 04.07.20 1 8).
Приказ МОН РК от 20 апреля 2011 года ]ф152 кОб угверждении Правил организации
учебного процесса по кредитноЙ технологии обуrения> (с дополнениями и
изменениями по состоянию на l2.10.2018).
ПРО СКГУ '706-|7 Оценка знаний обl^rающихся.
ПРО СКГУ 705-1'7 Учебный процесс.
Постановление Правительства РК от 23 августа 2012 rода М 1080 Об утверlкдении
государственных общеобязательньD( стандартов образования соответствующих
уровнеЙ образования (с изменениями и дополнениями по состоянию на 01.09.20lб г.).
Приказ МОН РК от 30 января 201'7 юда Ns36 О внесении изменений в приказ
Министра Образования и науки РК от 18 марта 2008 года J\Ъ 125 кОб утверждении
Типовых правил проведения текущего контроля успеваемости, промежуточной и
итоговой аттестации обучающихся>.

1)

2)

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ

3.1. Настоящее Положение использует следующие термины, обозначения и сокращения:
1) Тестовое задание - это cocTaBHа"яI единица теста.
2) Паспорт теста - документ, в котором описаны основные параметры и структура

теста, подтверждающие его наJIичие в банке тестов.
3) Автор теста - преподаватель, отвечающий за содержание и качество теста.

СКМУ Н 401-06-19. Прочесс турiнiц ережесi. Басылым .lлтыншы.
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з)
4)
5)

6)
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4. РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ С ЦЕНТРАЛИЗОВАННЫМ БАНКОМ ТЕСТОВ
ОТДЕЛА ИНФОРМАЦИОННО_КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И
ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ

4.|. Компьютерные тесты являются единоличными или коллективными авторскими
методическими разработкаrrли.

4.2. Тестовые задания должны охватывать весь объём изучаемой дисциплины.
Содержание и структура тестов должно соответствовать УМКД.

4.З. База тестовьIх материi}лов по дисциплине разрабатывается единолично
преподавателем или авторским коллективом преподавателей, рецензируется двумя
преподаватеJuIми и угверждается на заседании кафедры.

4.4. Ответственность за качество теста несет автор, производящий окончательн}.ю
экспертизу теста.

4.5. Для проведения КТ преподаватель может использовать тесты из банка тестов,
разработанные другими авторами, Г'.ри условии их согласия. .Щля согласования зав.
кафедрой оформляется соответствующiul служебная зЕlписка на имя руководителя
оиктдо.

4.6. ОИКТДО обеспечивает конфиденциальный доступ к базе тестов. Специалист
ОИКТДО имеет право предоставить информацию о тесте или рЕврешить просмотр
содержания теста только следующим сотрудникам СКГУ им. М.Козыбаева:
- авторам теста;

- рецензентам теста;

- преподаватеJuIм, планирующим использование данного теста для проведения КТ,
при условии нttличия соответствующей служебной записки от зав.кафедрой;

- заведующему кафедрой, за которой закреплен данный тест.
4.7. Порядок передачи компьютерных тестов в электронньй баrrк отдела дистанционного

образования и информатизации обrIения:
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- разработанные тестовые материzrлы передzlются лично автором (ответственным за

качество теста) в электронном виде, согласно установленному шаблону
(Приложение 3), специалисту ОИКТДО не fIозже, чем за 2 месяца до начала
экзаменационной сессии;

_ специilлист ОИКТДО проверяет в присутствии ответственного автора
предоставленные тестовые материarлы (на_пичие кодов правильных ответов,

целостность файлов и качество рисунков, формул);

- ответственный автор осуществляет выверку теста не позже чем за 1 месяц до
начала сессии, с обязательным оформлением паспорта теста по форме Ф СКГУ
705-11-15. Специалист ОИКТДО согласовывает с ответственным автором дату и
время выверки теста;

- при передаче тестовых материсrлов в ОИКТ,.ЩО в журнале yIreTa тестовых
матери€rлов специЕIлистом ОИКТДО фиксируется следующЕUI информация:

фамилия, имя, отчество ответственного автора, назваIlие дисциплины, дата
предоставления тестовых материirлов в Оикт.що, форма предоставления тестовых
материzrлов, среднее время на решение 1 тестового задания, количество тестовых
заданий, назначеннtUI дата выверки теста и заверяется подписями ответственного
автора и специалиста Оиктдо;

- после выверки теста факт его готовности фиксируется и подтверх(дается
подписями специЕlлиста и ответственного автора в журнале }пIета тестовых
материалов ОИКТ!О и в паспорте теста.

5. РЕГЛАМЕНТ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ КОМПЬЮТЕРНОГО
ТЕСТИРОВАНИЯ

Подготовка к проведению экзамена в форме компьютерного тестирования:
5.1. Подготовка и проведение экзаI\4енационной сессии в форме компьютерного

тестирования осуществляется согласно (ПРО СКГУ кУчебный процесс) и ПРО СКГУ
<Оценка знаний>.

5.2. Расписание экзаI\4енов в форме КТ составляется отделом офис регистратора совместно
со специilJIистом ОИКТДО. Специалист ОИКТЩО вносит расписание экзаменов в

форме КТ в ИУС<Аулиторный фонд>,
5.3. Заявка на проведение экзамена в форме КТ оформJIяется экз€lп,Iенатором по форме Ф

СКГУ '705-12-|7 и передается в ОИКТДО за 1 месяц до начала экзаменационной
сессии.

5,4. Заявка на проведение КТ действительна только на текущую сессию.
5.5. Экзамен в форме КТ осуществJuIется только в присугствии эксперта и

экзаменационноЙ ведомости, нЕlJIичие которых проверяет лаборант ОПИК. Рассадка
экзаN,Iенуемых осуществляется строго по соответствию допуска в экзttменационной
ведомости и студенческого билета.

5.6. Во время проведения любьп< видов КТ эксперт обязан постоянно находиться в
компьютерном кJIассе. Эксперт лично несет ответственность за поддержание порядка
в компьютерном кJIассе и сохранность компьютерной техники во время проведения
КТ. Эксперт не может проводить КТ одновременно в нескольких компьютерных
классах.

5.7. По окончании КТ эксперт обязан сообщить об освобождении компьютерного класса
лаборанту ОПИК, а экзаменационную ведомость предоставить специаJIистам в
ОИКТДО для проверки результатов.
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5.8. После проведения КТ специЕtлисты ОИКТДО осуществJIяют выверку и
импортироваIIие результатов тестирования в базу данньIх <Аттестация
обl^rающихся>.

5.9. Подготовка к проведению др}тих видов компьютерного тестирования:
5.t0. В течение академического периода могуt быть проведены дополнительные виды КТ:

рубежный или модульный контроль знаний, тренинг.
5.11. Преподаватель совместно со специirлистом ОИКТДО согласовывает аудиторию, дату

и время проведения Кт.
5.12. Во время проведения КТ преподаватель обязшr постоянно нi}ходиться в

компьютерном классе. Преподаватель лично несет ответственность за поддержание
порядка в компьютерIIом кJIассе и сохранность компьютерной техники во время
проведения КТ.

б. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К КОМПЬЮТЕРНЫМ ТЕСТОВЫМ МАТЕРИАЛАМ

6.1. Тестовые задания по каждой дисциплине должны быть распределены по темам с
учетом трудоемкости тем. Процентное соотношение вопросов по каждой теме
дисциплины должно соответствовать количеству часов, отведенньгх на эту тему в
умкд.

6.2. При разработке ответов тестовых заданий необходимо придерживаться следующих
рекомендаций:
- ответ на вопрос задания должен быть кратким, лаконичным;

- ответы тестового задания должны быть правдоподобны, не нести случайный
характер, содержать единственньй правильный ответ;

- неправильные варианты ответов должны содержать типичные ошибки и исключать
неправдоподобные варианты ответов ;

- не рекомендуется ответы на тестовые задания представJIять в форме кВсе ответы не
верны (верны)> или <Среди предложенных выше вариантов ответа нет верного (все
верные)>;

- варианты ответов не должны содержать повторяющихся дет€tлей (слов, выражений,
рисунков), если это не явJu{отся особенностью заданий.

7. рЕглАмЕнт АпЕлляции

7.1. По содержанию тестового задания аrrелJIяция рассматривается в следующих случаях:

- некорректное тестовое задание;

- отсутствует правильный ответ;

- задание имеет несколько правильньD( ответов.
7.2. В слгrае апеллирования тестового заданиrI, обуrающийся подает зiulвление об

апелляции не позднее следующего рабочего дня после проведения экзамена.
7.З. Результаты апелляции оформляются протоколом соответствующей комиссии и на

основании ее решения, составляется индивидуальнaш экзаN{енационнtUI ведомость с

учетом апелляции на обуrающегося, KoTopEUI прилагается к основной
экзаменационной ведомости.

7.4. Повторное тестирование по техническим причинrlп,l осуществjulется в момент
обнаружения, зафиксированное лаборантом ОПИК и экспертом, и рассматривается в
следующих слrrЕU{х:

- отключение электроэнергии;

- перебои в работе сети NKZU, компьютера.
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8,3. Эксперт должен проводить компьютерный экзаN4ен строго по расписанию и при
нilличии экзаменационной ведомостI.{.

9. порядок внЕсЕllия измЕIit,]II[rлi и доIIо"IIIIlaшиЙ

9.1. Порядок утверх(дения изменений и дополнений определен ГIРо СКГУ 401-17
Внутренняя нормативнаrI документация.

9.2. Внесение предложений по измененt,lям и дополнениям в Поло>ltение осуцlествляют:
факультеты, кафедры. структурные подразделения" задействованные в I-1спо_цIlении
Положения, ректорат, Ученый совет.

П оLtоэtсенuе pelco.иeHdoBaH() к уmверJtсdенuю
на засеOалluu рекmораmа
СКГУ шц. М.Козьtбаева

(проmокол Nе5 оm 05. 1 1 .20l8)

КYРАСТЫРАЛГАН/
РАЗРАБОТАНО:

АКТКБББ хiетекшiсi/
Руководитель ОИКТl]О r
кЕлIсIлдI/
СОГЛАСОВАНО:

Бiрiншi проректор/
Первый проректор

ССИД директоры/
{иректор ДСКИ

ББАД лиректоры/
Щиректор !ИО

АIЦ дир. орын/
Зам. директора .ЦА!

w-
&L

I\4. CaHHllкoBa

Е. Исакziев

М. Погребицкая

!. Мораш

Н. Побелtук
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Приложение 1

Рекомендации по заполнению паспорта теста

1.1. Паспорт теста оформляется согласно процедуре ПРО СКГУ 70б-15 (Оценка знаний
обучающихся>).

|.2. Паспорт заполняется автором теста один раз после выверки теста в базе ОИКТДО.
1.3. Рецензенты теста назначаются зzlведующим кафедрой из числа ППС. Рецензенты

должны обязательно ознакомиться с содержtшием теста.
1.4. Номер паспорта указывается специzIJIистом ОИКТДО.
1.5. Графа (рассмотрен и утвержден на заседании кафедрьD) зzшолняется заведующим

кафедрой, на которой работает преподаватель. В графе в обязательном порядке

укzlзьтвается номер протокола заседания кафед)ы.
1.6. В графе кАВТОР> ук€rзывается фшлилия)имя) отчество одного из utBTopoB теста.

1.7. В графе (НАЗВАНИЕ МОДУJU[> указывается название модуJIя тестав том виде, в
каком оно зафиксировано в базе тестов ОИКТДО.

1.8. В графе кФ.И.О. АВТОРА МОДУJUI) указывается фаrrлилия, имя, отчество

действительного €rвтора. Если тест кафедра;lьный и автором модуJuI явJIяется груrrпа
авторов укt}зывается нa}звание кафедры.

1.9. В графе (СРЕДНЕЕ ВРЕМЯ ОТВЕТА НА 1 ТЗ> укtr}ывается BpeMJ{ в секундах.
1.10. В графе (КОЛ-ВО ТЗ В МОДУЛЕ)) укztзывается количество TecToBbIx заданий,

находяпц{хся в модуле в базе тестов ОИКТДО.
1.11. Отрывная часть паспорта заполняется специtlлистом ОИКТДО. В ней указывается

номер теста в базе ОДОИО, название теста, количество ТЗ, дата предоставления
паспорта, фа"п,rилия эксперта. Отрывная часть передается преподавателю как гарант
того, что его тест введен в банк тестов ОИКТДО.
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Прилохсение 2

Рекомендации по заrrолIlению зtUIвки на проведение тестировtlIIия

Заявка на проведение КТ оформляется согласно процедуре ПРО СКГУ 706-15
кОценка знаний обl^rающихся>.
Заявка на проведение тестироваЕия заполняется на каждую сессию, в связи с тем, что
может измениться количество кредитов, названия групп - соответственно изменяются
параN{етры выкJIадки тестов дJUI тестировЕtниJI.

Номер зtulвки укЕtзывает специалистом ОИКТЩО.
В графе кФ.И.О. автора TecTD) ук{вывается фа}{илия, имя и отчество tlBтopa теста.
Если тест явJuIется кафедральным, укt}зывается нЕввание кафедры.
В графе (Название теста в базе > укЕlзывается название теста в том виде, в каком оно
зафиксировано в базе тестов ОИКТ,ЩО.
В графе <<Ns теста в базе> укtвывается Еомер теста в базе ОИКТДО.
В графе KJ\b модуrrя в тесте) указывается порядковьй номер модуJuI в тесте.
В графе кОбщее кол-во ТЗ в модуле) ук€вывается количество ТЗ в данном модуле в
базе ОИКТ.ЩО.
В графе <<Кол-во ТЗ из модуJu{ на тестировtlние) указывается количество ТЗ из
данного модуjul на проведение тестировtlния.
В графе <<Подпись .}втора теста или зав. кафедрой (в отсутствии tlвTopa))) ставится
подпись ulBTopa теста. Если тест создtlн коJIлективом преподавателей кафедры, то
ст€lвится подпись одного из авторов ответственного за качество теста или
заведующего кафедрой.
Если на одном тестировании используgtся 2 илu более тестов системы WEB TEST, то
порядок их выкJIадки укzхlывается в одной заявке.
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Прилоrкение З

Рекомендации по оформлению тестового материtша

Набор теста осуществляется в структурном документе Word.
структура теста состоит из2таблиц: табпицы описания и таблиц содержания.

шаблон теста выгJuIдит как сборка таблиц документа word. Таблица описания
содержит общую информачию о тесте, таблицы содержания - поJIя дJUI ввода ТЗ по

модулям теста. Каждый модуль оформляется в виде отдельной таблицы.

в первой таблице фисунок 3.1) заполняются сведения об авторах теста, указывается
название дисциплины и дополнительные сведения. К дополнительным сведениям

относятся следующие пояснения, например: (на сессию)), (дJIя определеннЬIх грУПп)),

((дJuI тренингn>) и т.д. Таблица описания теста содержит 3 строки, в каждую из них

допустимо вводить не более 100 символов в прЕtвом столбце.

AUTHoRS Ф.И.О. автора теста
NAME назваrrие теста
DESCzuPTION описание теста

Рисунок 3.1 Таблица описания теста

Тест должен быть разбит на модули согласно рабочей уrебной программы. Если
дисциплина состоит из 1-го кредита, то тест состоит из2-х модулей, если дисциплина
состоит из 2-х кредитов, то тест должен состоять не менее из 4-х модулей, если

дисциплина состоит из 3-х и более кредитов, то тест должен состоять не менее чем из
6-ти модулей.
В каждом модуле укttзываются параметры, важные дJuI описания теста фисунок 3.2).

МlЕlТ60 |Название модуJIя (темы или подтемы)
ч1 |Текст вопроса (ТЗ)

|Текст не верного ответа
1 |Текст верного ответа

|Текст не верного ответа

|Текст не верного ответа

|Текст не верного ответа

Рисунок 3.2 Таблица содержания теста

Обозначение параметров следующее :

М1- обозначение название модуля, цифры соответствуют порядковому номеру модуля
(Мl,М2,М3 и тд);
El- обозначение типа теста. Тип теста проставляется в соответствии с шаблоном
теста и не изменяется на протяжении всего шаблона;
Тб0 - время на ответ в секундах. (Т120-лопустимо, для тестов, требующих проведение

расчётов и времени ответа на одиЕ вопрос 2 минугы, например Математика, Физика)
Название модуля не должно превышать 100 символов.

3.5. После нЕц}вания модуля, в остЕlльных строках таблицы, вводится текст самих ТЗ.
Нумерация ТЗ может быть, как сквозной, так и отдельной для каждого модуля.
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Номера ТЗ проставJUIются в следующем виде: vl, v2, V3 и т. д. При конвертации
теста в базу Еумерация выравнивается автоматически.
Весь текст должен быть оформлен единообразно (кегель- 12, Times New Roman).
Рисунки создчlются с помощью меню ВСТАВКА команды ОБЪЕКТ и ВКЛаДКИ

Рисунок Microsoft Word. .Щанная технология создания рисунков гарантируеТ

целостность рисунка после конвертации теста в оболочку WEB TEST.
Во избежание потери данньж, содержащихся в формулах, формулы должны быть
оформлены при помощи меню ВСТАВКА команды ОБЪЕКТ и вкладки Microsoft
Equation. Вся формула должна быть одним объектом, а не состоять из нескольких.
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