13-қосымша: дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша әдістемелік 
нұсқаулардың ұсынылатын нысаны
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 Петропавл қ.
20__ж.

Білім беру бағдарламасының коды мен атауы Білім беру бағдарламасы бойынша дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша әдістемелік нұсқаулар академиялық сапа жөніндегі институт/факультет атауы факультет кеңесінің отырысында бекітілді 

хаттама №  ________      "_____" ___________ 20__ж. 

Факультеттің АСФК төрағасы

_____________________            __________________________________
                 (қолы)                                                                (ТАӘ)

Білім беру бағдарламасының коды мен атауы білім беру бағдарламасы бойынша дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша әдістемелік нұсқаулар кафедра атауы кафедра отырысында бекітуге ұсынылды 


хаттама №  ________      "_____" ___________ 20__ж. 

Кафедра меңгерушісі

_____________________            __________________________________
                 (қолы)                                                                (ТАӘ)


Білім беру бағдарламасының коды мен атауы білім беру бағдарламасы бойынша дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша әдістемелік нұсқауларды әзірледі:

1. ____________________________			 ______________________
                             (қолы)                                                                                       (ТАӘ)

2. ____________________________			 ______________________
		(қолы)                                                                                        (ТАӘ)
         



Дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша әдістемелік нұсқаулардың ұсынылатын құрылымы
Кіріспе
Дипломдық жұмысты (жобаны) орындауға дайындау
- дипломдық жұмыстың (жобаның) тақырыбын таңдау  
- дипломдық жұмыс (жоба) тақырыбын білім алушыға бекіту
- дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша тапсырма беру
-  жұмыс құрылымын анықтау
Дипломдық жұмыстың (жобаның) құрылымы мен көлемі
Дипломдық жұмыс немесе дипломдық жұмысқа (жобаға) түсіндірме жазба мыналарды қамтуы керек:

	Дипломдық жұмыс немесе дипломдық жұмысқа (жобаға) түсіндірме жазба

	1
	Титул парағы

	2
	Дипломдық жұмысты (жобаны) орындау бойынша тапсырма

	3
	Аннотация (мемлекеттік, орыс, ағылшын тілдерінде 1 беттен артық емес рәсімделеді).

Аннотацияда мазмұнына сәйкес дипломдық жұмыстың (жобаның)/дипломдық жұмысқа (жобаға) түсіндірме жазбаның құрылымының қысқаша сипаттамасы беріледі, негізгі бөлімдердің мәні баяндалады, жұмыстың (жобаның) басқа бөлімдері туралы мәліметтер келтіріледі.

	4
	Мазмұны

	5
	Анықтамалар

	6
	Белгілер мен қысқартулар

	7
	Кіріспе

	8
	Негізгі бөлім

	9
	Қорытынды

	10
	Пайдаланылған дереккөздердің (әдебиеттердің) тізімі

	11
	Қосымшалар

	12
	А4 форматындағы парақтарда рәсімделген графикалық материал (бар болса)



Аталған тармақтардан басқа жұмыстың (жобаның) тақырыбына және қаралатын мәселелердің мазмұнына байланысты басқа да бөлімдері болуы мүмкін.
Ұсынылатын жұмыс көлемі:
-	дипломдық жұмыс (жоба) - кемінде 45 бет.
Дипломдық жұмыстың (жобаның) көрсетілген көлеміне қосымшалар енгізілмейді, бұл ретте қосымшалардағы беттер саны шектелмейді.
 Жұмыстың әр бөліміне қойылатын барлық талаптарды кафедра дербес анықтайды.
Дипломдық жұмысты (жобаны) орындау тәртібі
Дипломдық жұмысты (жобаны) рәсімдеу
(Дипломдық жұмысты (жобаны) ресімдеу қағидаларын жазу кезінде жалпы талаптар ескерілсін:
Дипломдық жұмыс (жоба) А4 форматындағы ақ қағаз парағының бір жағында компьютер мен принтерді, Times New Roman шрифтін, 14 кегльді, бір интервалды пайдалана отырып, баспа тәсілімен орындалуы тиіс. Бітіру жұмысының барлық мәтініндегі абзац шегінісі 1,25 см болуы керек.
Дипломдық жұмыстың (жобаның) мәтіні келесі өрістердің өлшемдерін сақтай отырып басылуы керек: сол жағы – 30 мм, жоғарғы жағы – 20 мм, оң жағы – 10 мм және төменгі жағы – 25 мм.
	Әр түрлі гарнитураның (Ж, K, Ч) қаріптерін қолдана отырып, белгілі бір терминдерге, формулаларға, теоремаларға назар аударудың компьютерлік мүмкіндіктерін пайдалануға рұқсат етіледі.
	Дипломдық жұмысты (жобаны) ұсыну және сараптау тәртібі
(Ғылыми жетекшінің пікірін алу, «Антиплагиат» жүйесінде тексеру үшін дипломдық жұмысты(жобаны) ұсыну, қорғауға рұқсат алу, сыртқы рецензия алу).
Дипломдық жұмысты (жобаны) қорғау тәртібі
Дипломдық жұмысты (жобаны) бағалау критерийлері 
(Бағалау критерийлерін тұжырымдау және әрбір критерий бойынша ұпайларды анықтау)

	Критерийлер
	Максималды 
балл

	…
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Барлығы
	100



Қосымшалар (жұмыстың жекелеген элементтерін рәсімдеу үлгілері)


Приложение 13: Рекомендуемая форма методических указаний по выполнению дипломной работы (проекта)
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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)
 
 Образовательная программа: Код и наименование образовательной программы



















г. Петропавловск
20  г.

Методические указания по выполнению дипломной работы (проекта)  по образовательной программе Код и наименование образовательной программы утверждены на заседании 
Совета факультета название института/факультета по академическому качеству:

протокол №  ________      "_____" ___________ 20__г. 

Председатель СФАК факультета

_____________________            __________________________________
                 (подпись)                                                                (ФИО)


Методические указания по выполнению дипломной работы (проекта)  по образовательной программе Код и наименование образовательной программы рекомендованы к утверждению на заседании кафедры название кафедры:

 протокол №  ________      "_____" ___________ 20__г. 

Заведующий кафедрой

_____________________            __________________________________
                 (подпись)                                                                (ФИО)


Методические указания по выполнению дипломной работы (проекта)  по образовательной программе Код и наименование образовательной программы разработали:

1. ____________________________			 ______________________
                             (подпись)                                                                                       (ФИО)

2. ____________________________			 ______________________
		(подпись)                                                                                        (ФИО)
         



Рекомендуемая структура методических указаний по выполнению дипломной работы (проекта):
Введение
Подготовка к выполнению дипломной работы (проекта)
- выбор темы дипломной работы (проекта)  
- закрепление темы дипломной работы (проекта) за обучающимся 
- выдача  задания по выполнению дипломной работы (проекта)
-  определение структуры работы
Структура и объем дипломной работы (проекта)
Дипломная работа или пояснительная записка к дипломной работе (проекту) должны включать:

	Дипломная работа (проект) или
пояснительная записка к дипломной работе (проекту)

	1
	Титульный лист

	2
	Задание по выполнению дипломной работы(проекта)

	3
	Аннотация (оформляется на государственном, русском, английском языках не более 1 страницы).

В аннотации дается краткое описание структуры дипломной работы (проекта)/пояснительной записки к дипломной работе (проекту) в соответствии с содержанием, излагается суть основных разделов, приводятся сведения о других разделах работы (проекта).  

	4
	Содержание 

	5
	Определения

	6
	Обозначения и сокращения

	7
	Введение

	8
	Основная часть

	9
	Заключение (выводы)

	10
	Список использованных источников (литературы)

	11
	Приложения

	12
	Графический материал, оформленный на листах формата А4 (при его наличии)



Кроме перечисленных пунктов работа может иметь и другие разделы в зависимости от темы работы (проекта).
Рекомендуемый объем работы: 
-	дипломной работы (проекта) – не менее 45 страниц.
 Приложения в указанный объем дипломной работы (проекта) не включаются, при этом количество страниц в приложениях не ограничивается.
 Все требования к каждому разделу работы определяет кафедра самостоятельно.
Порядок выполнения дипломной работы (проекта)
Оформление дипломной работы (проекта)
(При написании правил оформления  дипломной работы (проекта) необходимо учесть общие требования:
Дипломная работа (проект) должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4, шрифт Times New Roman, кегль 14, одинарный интервал. Абзацный отступ в пределах всего текста выпускной работы должен составлять 1,25 см.
	Текст дипломной работы (проекта) следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: левое – 30 мм, верхнее – 20 мм, правое – 10 мм и нижнее – 25 мм.
	Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной гарнитуры (Ж, К, Ч).
Порядок представления и экспертизы дипломной работы (проекта)
 (Получение отзыва научного руководителя, процедура предоставления дипломной работы (проекта) для проверки в системе «Антиплагиат», получение допуска к защите, внешней рецензии).
Порядок защиты дипломной работы (проекта)
Критерии  оценивания  дипломной работы (проекта)

(Сформулировать критерии оценивания и определить баллы по каждому критерию)

	Критерии
	Максимальный 
балл

	…
	

	…
	

	…
	

	
	

	
	

	Итого
	100



Приложения (образцы оформления отдельных элементов работы)
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