ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫНЫҢ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІ

М. Қозыбаев атындағы 
Солтүстік Қазақстан мемлекеттік университеті
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 

Северо-Казахстанский государственный университет 
им. М. Козыбаева 

БЕКІTEMІH / УТВЕРЖДАЮ

М. Қозыбаев атындағы СҚМУ ректоры
Ректор СКГУ им. М.Козыбаева  

__________________У.Б.Ашимов
«____» ______________ 20__ ж./г.

ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ

ПЛАН РАБОТЫ
_______________________________________________________________________кафедрасының

кафедры ____________________________________________________________________________

20____ - 20 ____ оқу жылына арналған / на 20____ - 20 ____ учебный год

КЕЛІСІЛГЕН:

СОГЛАСОВАНО:

ОЖ жөніндегі проректор
Проректор по УР

_____________________________
«____» ______________ 20__ ж./г.

ҒЖ ж СБ жөніндегі проректор
Проректор по НР и ВС

_____________________________
«____» ______________ 20__ ж./г.

ТЖ жөніндегі проректор
Проректор по ВР

_____________________________
«____» ______________ 20__ ж./г.

Кафедраның телефоны 

Телефон кафедры ________________________

Кафедра меңгерушісінің қабылдау сағаттары

Приемные часы зав. кафедрой_____________

Кабинеттің №
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I. КАФЕДРА ТУРАЛЫ ҚЫСҚАША АНЫҚТАМА
I. КРАТКАЯ СПРАВКА О КАФЕДРЕ

1. Оқу жылына арналған кафедраның штаты

1. Штат кафедры на учебный год 

(штат кестесіне сәйкес толтырылады)

(заполняется в соответствии со штатным расписанием)
	1
	Каф. меңгерушісі / Зав. кафедрой
	

	2
	Профессорлар / Профессоров
	

	3
	Доценттер / Доцентов
	

	4
	Аға оқытушылар / Старших преподавателей
	

	5
	Оқытушылар / Преподавателей
	

	6
	Ассистенттер  / Ассистентов
	

	7
	Қосымша жұмыс атқарушылар  / Совместителей
	

	8
	Оқу көмекші құрам / Учебно-вспомогательный персонал
	

	
	Барлығы / Всего
	


2. Кафедраның оқу жүктемесі

2. Учебная нагрузка кафедры

	Р\б №

№ п/п
	Сабақтың түрі

Вид занятий
	Сағат саны

 Кол-во часов
	Р\б №

№ п/п
	Сабақтың түрі

Вид занятий
	Сағат саны 

Кол-во часов

	1.
	Дәрістер 

Лекции
	
	9.
	Курстық жұмыстарға (жобаларға) жетекшілік жасау

Руководство курсовыми работами (проектами )
	

	2.
	Практикалық сабақтар

Практические занятия
	
	10.
	Дипломдық жобалар (жұмыстар) бойынша жетекшілік ету және кеңес беру
Консультации и руководство дипломными проектами (работами)
	

	3.
	Лабораториялық сабақтар/
Лабораторные занятия
	
	11.
	Диплом жобаларын (жұмыстарын) рецензиялау

Рецензирование дипломных  проектов (работ)
	

	4.
	СӨЖО, консультациялар/ СРСП, консультации
	
	12.
	Тәжірибемен жетекшілік ету
Руководство  практикой
	

	5.
	Сынақтар, аттестаттау 

Зачеты, аттестация
	
	13.
	Аспиранттармен, магистранттармен, ізденушілермен жетекшілік ету
Руководство аспирантами, магистрантами, соискателями
	

	6.
	Емтихандар 

Экзамены
	
	14.
	МАК және МЕК –ке қатысу 
Участие в ГАК и ГЭК
	

	7.
	Рейтингтік бақылау  Рейтинговый контроль
	
	15.
	Сабақтарға қатысу

Посещение занятий
	

	8.
	Бақылау жұмыстары Контрольные работы
	
	16.
	Жұмыстың басқа түрлері

Другие виды работ
	

	Кафедра бойынша барлығы:

Итого по кафедре:


Олардың ішінде: 

Из них: 
А) штат оқытушылармен________ сағ. орындалады, соның ішінде дәріс. курстар________ сағат

А) выполняется штатными преподавателями_______ часов, в т.ч. лекц. курс_______ часов

Б) Сағат бойынша істеушілермен _________ сағ. орындалады, соның ішінде дәріс. курстар______ сағат орындалады
Б) выполняется почасовиками_____________ часов, в т.ч. лекц. курс _____________ часов
3. Кафедра мамандықтары 

3. Специальности кафедры
Бакалавриат/Бакалавриат 
	Р/б №

№ п/п
	Мамандық 

Специальность
	Оқу түрі

Форма обучения
	Курс

	1
	2
	
	

	
	
	
	


Магистратура

	Р/б №
№ п/п
	Мамандық 

Специальность
	Курс
	Магистранттардың саны/
Количество магистрантов

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


II. Кафедра мүшелерінің фунКционалдық қызметтері мен қоғамдық жұмыстары

II. Функциональные обязанности и общественная работа членов кафедры
	Р/б №
№ п/п
	Аты-жөні

Ф.И.О.
	Қызметі

Должность
	Қоғамдық жұмыс
Общественная работа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


III. Сапа САЛАСЫНДАҒЫ Кафедраның мақсаттары. Жақсарту бойынша жоспар.
III. Цели кафедры в области качества. ПЛАН по улучшению
	Р/б

№
№ п/п
	Мақсат (міндет)
Цель (задача)
	Жауаптылар Ответственные 
	Орындау мерзімі

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


ІV.  Кафедра мәжілісінің  жоспары

IV. План заседаний кафедры

	Мәжіліс өтетін күн      Дата   заседания
	Талқылауда қарастырылатын сауалдар 
Вопросы для обсуждения
	Жауаптылар Ответственные
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 
Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


V. Оқу-әдістемелік жұмыс
V. Учебно-методическая работа

1. МОӘК арналған әрекет ететін  оқу-әдістемелік құжаттамасын өзгерту және жаңасын құрастыру
1. Разработка новой и изменение существующей учебно-методической документации для УМКС

жұмыс оқу жоспары/ элективті пәндер тізбесі/ мемлекеттік емтиханға арналған әдістемелік нұсқаулар/ диплом жұмысын (жобасын) қорғауға даярлық жасауға арналған әдістемелік нұсқаулар, тәжірибенің ОӘК/

/рабочий учебный план / каталог элективных дисциплин / методические указания для  подготовки к  государственному  экзамену / методические указания для подготовки к защите дипломной работы (проекта), УМК практик

	Р/б №
№ п/п
	Мамандық

Специальность
	Оқу-әдістемелік құжаттаманың түрі 

Вид учебно-методической документации 
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау мерзімі 

Срок выполнения
	Орындау туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	3
	2
	4
	 5
	6

	
	
	
	
	
	


2. ПОӘК арналған  әрекет ететін  оқу-әдістемелік құжаттаманы өзгерту және жаңасын құрастыру
2. Разработка новой и изменение существующей учебно-методической документации для УМКД

дәріс курстері /бір үлгідегі  есептеулер, РГЗ,  лабораториялық жұмыстар, курстық жұмыстарды (жобалар) орындау, өз бетімен жұмыс істеуге  арналған материалдар/ оқу табыстарын бақылау және бағалау/ 

курсы лекций / методические рекомендации и указания по типовым расчетам, выполнению РГЗ, лабораторных работ, курсовых работ (проектов) / материалы для самостоятельной работы / материалы по контролю и оценке учебных достижений

	Р/б 
№№ 
п/п
	Пән 

Дисциплина 
	Мамандық 

Специальность
	Оқу-әдістемелік құжаттаманың түрі 

Вид учебно-методической документации
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау мерзімі 

Срок выполнения
	Орындалу туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	
	
	2
	4
	 5
	6

	
	
	
	
	
	
	


VI. Оқу-материаЛдық базаны жетілдіру
VI. Совершенствование учебно-материальной базы
	Р/б

№ № п/п
	Шаралардың

 (жұмыстардың) атауы 
Наименование 
мероприятий (работ)
	Лабораторияның, дәрісхананың №  
№ лабораторий, аудиторий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау  мерзімі

Срок выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік
Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


VII. Тәжірибемен жетекшілік ету
VII. Руководство практикой

	Аты-жөні

Фамилия, имя,
отчество
	Курс
Курс
	Тобы
Группа
	Студент.

саны 

Кол-во студентов
	Тәжірибенің базасы
База практики 
	Тәжірибенің түрі 

Вид практики
	Апта саны
Кол-во недель
	Мерзімдер

 Сроки
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


VIII. Оқу ҮРДІСІНІҢ сапасын бақылау
VIII. Контроль качества учебного процесса

1. Кафедра меңгерушісімен дәріс, лабораторлық және тәжірибелік сабақтардың сапасын бақылау
1. Контроль качества лекций, лабораторных и практических занятий зав. кафедрой
	Р/б №  

№ п/п
	Оқыту сабақтарының түрлері 
Вид учебных занятий
	Оқытушы 

Преподаватель
	Орындау мерзімі 
Срок выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 
Отметка и свидетельство о выполнении 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


2. Ашық сабақтар 
2. Открытые занятия
	Оқытушы 

Преподаватель
	Мерзімі

Срок
	Пәннің аты
Дисциплина
	Сабақ түрі 

Вид занятия
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 
Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	
	4

	
	
	
	
	


IX. Кафедраның әдістемелік секцияларының жұмысы
IX. Работа методических секций кафедры
	Р/б №
№ п/п
	Бағыттар
Направления
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 
Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Х. СтуденттіҢ ғылыми жұмысын ұйымдастыру жоспары 

Х. План ОРГАНИЗАЦИИ студенческой научной работы
	Р/б №

№ п/п
	Шаралардың атауы 
Наименование мероприятий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


XI. ТӘРБИЕ ЖҰМЫСЫ

XI. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	Р/б №
№ п/п
	Шаралар/
Мероприятия


	Аяқтау үлгісі/ Форма завершения


	Орындалу үшін жауаптылар/ Ответственный за  исполнение
	Орындалу мерзімдері/
Сроки исполнения
	Орындалуы туралы белгі және куәлік
Отметка и свидетельство о выполнении

	1. Тәрбие жұмысын  ақпаратты-аналитикалық, ұйымдастырушылық  және әдістемелік қамсыздандыру /Информационно-аналитическое, организационное и методическое обеспечение  воспитательной работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	2.  Азаматтық-патриоттық және құқықтық тәрбие беру бойынша шаралар /Мероприятия по гражданско-патриотическому и правовому воспитанию

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	3.  Рухани –адамгершілік тәрбие беру  бойынша шаралар/Мероприятия по духовно- нравственному воспитанию

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4.Студенттердің жеке басының әлеуметтік маңызды сапалары мен үйлесімділік мәдениетін қалыптастыруға, жас дарындарды қолдау және дамытуға бағытталған шаралар/ Мероприятия, направленные на формирование  социально-значимых качеств и коммуникативной культуры личности студентов, развитие и поддержка  молодых талантов

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


ХII.  КӘСІПТІК БЕЙІМДЕУ жұмысЫ
XII. Профориентационная работа
	Р/б №
№ п/п
	Шаралардың атауы

Наименование мероприятий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ХIII. түлектерді жұмысқа орналастыру бойынша шаралар
ХIII.  Мероприятия по трудоустройству выпускников
	Р/б

№
№ п/п
	Шаралардың атауы
Наименование мероприятий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


ХIV. түлектермен байланысТА БОЛУ  жайындағы шаралар
ХIV. Мероприятия по поддержанию связи с выпускниками
	Р/б

№
№ п/п
	Шаралардың атауы
Наименование мероприятий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


XV. жұмыстардың Басқа түрлері
XV. Другие виды работ
	Р/б № 

№ п/п
	Шалардың атауы

Наименование мероприятий
	Жауаптылар Ответственные
	Орындау

мерзімдері

Сроки выполнения
	Орындалу барысы туралы белгі және куәлік 

Отметка и свидетельство о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


XVI. Ғылыми-зерттеу жұмысы
XVI. Научно-исследовательская работа
Ескерту. Кафедраның ғылыми-зерттеу жұмысының жоспары Ф СҚМУ 605-01-10 сәйкес толтырылады және қосымша ретінде енгізіледі. 
Примечание. План научно-исследовательской работы кафедры оформляется в соответствии Ф СКГУ 605-01-10  и включается в план работы кафедры как приложение.

Жоспар кафедра мәжілісінде талқыланған

План обсужден на заседании кафедры   «_____»  ________________ 20___ж./г.

№ _________хаттамасы/протокола  
Кафедра меңгерушісі / Зав.кафедрой ___________________
«______» _______________ 20___ ж./г.

Факультет деканы / (ТжӘИ директоры)

Декан факультета (Директор ИЯиЛ) ____________________

XVII. Кафедра жұмысының Жылдық жоспарын орындау бойынша деканның (ТжӘИ директорының) қорытындысы

XVII. Заключение декана (директора ИЯиЛ) по выполнению годового плана РАБОТЫ КАФЕДРЫ
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф СКГУ 704-05-10.  План работы кафедры. Издание четвертое 


