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1. КАФЕДРА ТУРАЛЫ ЖАЛПЫ АҚПАРАТ 
Кафедра штаты  

	Лауазым атауы
	ПОҚ мөлшерлемесінің саны/Количество ставок ППС

	
	бакалавриат
	магистратура
	докторантура

	
	жоспарда
	есеп беру кезіне
	жоспарда
	есеп беру кезіне
	жоспарда
	есеп беру кезіне

	Профессор
	
	
	
	
	
	


	Доцент
	
	
	
	
	
	

	Аға оқытушы
	
	
	
	
	
	

	Оқытушы
	
	
	
	
	
	

	Ассистент
	
	
	
	
	
	

	Барлығы
	
	
	
	
	
	

	Оқу-көмекші қызметкерлер
	жоспарда: 
	есеп беру кезіне: 


Кафедра штатындағы өзгертулердің талдауы.

ПОҚ сапалы құрамының талдауы (жалпы саны, қоса атқарушылар мен штаттықтардың пайыздық арақатынасы, ғылыми дәрежелері бар ПОҚ пайыздық арақатынасы, сапалы құрамның өзгеру).
Есептік кезеңге кадрлық әлеуетті арттыру және кейінгі мүмкіндіктер.

Кафедраның білім беру бағдарламалары
*Бакалавриат
	р/р

№ 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Білім беру бағдарламасы (шифрі, атауы)
	Оқу үлгісі
	Есептік жылда білім алушылар саны 

	
	
	
	
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс
	барлығы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Магистратура 

	р/р

№ 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Білім беру бағдарламасы (шифры, атауы)
	Есептік жылда білім алушылар саны

	
	
	
	1 курс
	2 курс
	барлығы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*PhD  докторантура
	р/р

№ 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Білім беру бағдарламасы (шифры, атауы)
	Есептік жылда білім алушылар саны

	
	
	
	

	
	
	
	


Есептік жылда мамандықтардың, білім беру траекторияларының ашылуы (жабылуы) туралы ақпарат. Кафедрада білім беру бағдарламаларын дамыту мүмкіндіктері.
2. ПОҚ ОҚУ ЖҮКТЕМЕСІНІҢ ОРЫНДАЛУЫ 

Ескерту. Кесте 1 және 2 семестр бойынша Ф СКГУ 704-13-15 мәліметтеріне сәйкес толтырылады.

Бакалавриат 

	р/р № 
	Оқытушының ТАӘ
	Жоспарланған оқу жүктемесі, сағат
	Орындал-ған оқу жүктемесі
	Жоспардан ауытқу, сағат 

+ асыра орындау
– орындамау
	Сәйкессіздік себебі

	
	
	
	сағат
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Барлығы:
	
	
	
	
	


Магистратура 

	р/р № 
	Оқытушының ТАӘ
	Жоспарланған оқу жүктемесі, сағат
	Орындал-ған оқу жүктемесі
	Жоспардан ауытқу, сағат 

+ асыра орындау
– орындамау
	Сәйкессіздік себебі

	
	
	
	сағат
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Барлығы:
	
	
	
	
	


Докторантура

	р/р № 
	Оқытушының ТАӘ
	Жоспарланған оқу жүктемесі, сағат
	Орындал-ған оқу жүктемесі
	Жоспардан ауытқу, сағат 

+ асыра орындау
– орындамау
	Сәйкессіздік себебі

	
	
	
	сағат
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Барлығы:
	
	
	
	
	


Кафедра ПОҚ-ң оқу жүктемесін орындауын талдау.

3. ПОҚ БІЛІКТІЛІГІН АРТТЫРУ

Ескерту. Кестелерде өткен оқу жылының мәліметтері келтірілген
20__ жылғы қыркүйек - желтоқсан  
	р/р№ 
	Оқытушының ТАӘ
	Біліктілікті арттырудан өткен орны
	Біліктілікті арттыру үлгісі (тақырыбы)
	Ұзақтығы мен көлемі 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


20__ жылғы қаңтар - шілде
	р/р№ 
	Оқытушының ТАӘ
	Біліктілікті арттырудан өткен орны
	Біліктілікті арттыру үлгісі (тақырыбы)
	Ұзақтығы мен көлемі

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оқу жылында біліктілікті арттыру кестесінің орындалуын талдау. 
4. ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК ЖҰМЫС
Жаңа оқу-әдістемелік құжаттама әзірлеу және қолданыстағыны өзгерту 
Ескерту. Тарау мамандықтар бойынша негізгі ОӘҚ әзірлеу туралы ақпараттан тұрады. Кесте кафедра жұмыс жоспарындағы кесте негізінде толтырылады және жоспарда қарастырылмаған оқу-әдістемелік құжаттаманы әзірлеу туралы ақпаратпен толықтырылады. «Нәтижелілік» бағанында жұмыс нәтижелілігі көрсетіледі: «басылды», «әзірленді және бекітілді», «жоба әзірленді», «әзірленбеді» (себебі мен түзету әрекеттерін көрсету), «жұмыс жоспарынан тыс әзірленді және бекітілді» және с.с.

Бакалавриат

	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Оқу-әдістемелік құжаттама түрі
	Жауаптылар 
	Нәтижелілік 

	
	
	
	
	


Магистратура

	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Оқу-әдістемелік құжаттама түрі
	Жауаптылар 
	Нәтижелілік 

	
	
	
	
	


Докторантура

	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Оқу-әдістемелік құжаттама түрі
	Жауаптылар 
	Нәтижелілік 

	
	
	
	
	


Магистратура мен докторантура қоса алғандағы барлық мамандықтардың МОӘК-пен қамтамасыз етілуін талдау.

Есептік оқу жылында ПОҚ әзірлеген және басып шығарылған оқу басылымдары 

*20__ жылғы қыркүйек - желтоқсан
	№
	Авторлар, ТАӘ
	Атауы 
	Мамандықтар саны
	Көлемі, 
шарт.б.п.
	Басылым түрі
	Баспа 
	Басылым жылы-айы
	Күйі, орналасу орны

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*20__ жылғы қаңтар - шілде
	№
	Авторлар, ТАӘ
	Атауы 
	Мамандықтар саны
	Көлемі, 
шарт.б.п.
	Басылым түрі
	Баспа 
	Басылым жылы-айы
	Күйі, орналасу орны

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Кафедраның М.Қозыбаев атындағы СҚМУ оқу-әдістемелік әдебиетін баспадан шығару жоспарын орындауын талдау
Кафедраның әдістемелік секцияларының жұмысы

Кафедраның әдістемелік секцияларының жұмысын талдау: есептік кезеңге жұмыстың негізгі бағыттары, жұмыс жоспарының орындалуы, іс-шаралардың өткізілуі, негізгі жетістіктер,келесі оқу жылына арналған мәселелер мен жоспарланған жұмыс бағыттары.
Оқытудың инновациялық әдістерін әзірлеу және енгізу

Есептік кезеңде оқытудың инновациялық әдістерінің әзірленуі мен оқу үдерісіне енгізілуін талдау (жаңа бақылау үлгілері мен бағалаушы материалдар, пән шеңберіндегі оқытудың жаңа интерактивті әдістері мен инновациялық әдістері, жаңа ақпараттық-коммуникациялық технологиялар және т.б.).

Оқу, оқу-әдістемелік және ғылыми оқулықпен қамтамасыз етілу 
Ескерту. Кесте Электронды ректорат /Кітаппен қамтамасызетілу жобасының мәліметтеріне сәйкес толтырылады
*Қазақ тілінде
	№
	Мамандық (шифры, атауы)
	Студенттер саны 
	Кітап қоры
	Оқу әдебиетімен қамтамасыз етілу 
	Кітаппен қамтамасыз етілу 

	
	
	
	Барлығы  
	Оқу әдебиеті 
	Оқу-әдістемелік әдебиет 
	Ғылыми қор 
	Жеке басылымдар 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Орыс тілінде
	№
	Мамандық (шифры, атауы)
	Студенттер саны 
	Кітап қоры
	Оқу әдебиетімен қамтамасыз етілу 
	Кітаппен қамтамасыз етілу 

	
	
	
	Барлығы  
	Оқу әдебиеті 
	Оқу-әдістемелік әдебиет 
	Ғылыми қор 
	Жеке басылымдар 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. ОҚУ ҚЫЗМЕТІНІҢ НӘТИЖЕЛЕРІ
* Кафедра пәндері бойынша емтихандар өткізу үлгілері
	Өткізу үлгісі
	Қысқы емтихан сессиясы
	Жазғы емтихан сессиясы

	
	саны
	%
	саны
	%

	Қағаз түрінде тестілеу
	
	
	
	

	Бақылау түрінде тестілеу
	
	
	
	

	Бақылау жұмысы
	
	
	
	

	Компьютерлік тестілеу
	
	
	
	

	Жазбаша емтихан 
	
	
	
	

	Реферат
	
	
	
	

	Шығармашылық жұмыс
	
	
	
	

	Шығармашылық емтихан
	
	
	
	

	Ауызша емтихан
	
	
	
	

	Эссе
	
	
	
	


Емтихан үлгілерін өткен оқу жылымен салыстырылуын талдау
Жаңа тестілер әзірлеу
	р/р №
	Авторлар
	Пән
	Тест тапсырмаларының саны
	Бекіту (кафедра отырысы хаттамасының нөмірі мен күні)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Емтихан сессияларының нәтижелері
	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Топ  
	Курс
	Қысқы емтихан сессиясы
	Жазғы емтихан сессиясы

	
	
	
	
	Үлгерім % 
	% качества
	% успеваемости
	% качества

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Емтихан сессияларын ұйымдастырылу мен емтихан нәтижелерін талдау.
6. БІЛІМ АЛУШЫЛАРДЫҢ ҚОРЫТЫНДЫ АТТЕСТАТТАУЫ 

Қорытынды аттестаттау бойынша оқу-әдістемелік құжаттамамен қамтамасыз етілу (бакалавриат, магистратура)

	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Әдістемелік нұсқаулардың атауы
	Авторлар
	ОӘК-та бекітілген күні

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Қорытынды аттестаттауды ұйымдастыру (бакалавриат, магистратура)

*өзгертулер туралы бұйрықтарды қоса алғандағы бітіруші жұмыстары тақырыптарын, жетекшілер мен пікір жэазушыларды/магистрлік диссертациялар тақырыптарын, ғылыми жетекшілер мен пікір жазушыларды бекіту бұйрықтары туралы ақпарат.
	р/р № 
	Мамандық (шифры, атауы)
	Бұйрық атауы («Тақырыптар мен жетекшілерді бекіту туралы»,  «Пікір жазушыларды бекіту туралы»)
	Топтар 
	Бұйрық № мен күні

	
	
	
	
	


*Дипломдық жұмысты (жобаны) қорғауды екі мемлекеттік емтиханға ауыстыру бұйрығы туралы ақпарат 
	р/р №
	Білім алушының ТАӘ
	Топ
	Мемлекеттік емтихандар атауы
	Факультет/институт кеңесінің отырысы хаттамасының № мен күні
	Бұйрық № мен күні
	Себебі 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дипломдық жұмыстар (жобалар) мен магистрлік диссертациялар тақырыптарының жаңартылуын талдау.

Кафедрада қорытынды аттестаттаудың орындалуын талдау.
МАК қорытындысы мен ұсыныстарын қолдану

Өткен оқу жылындағы МАК төрағасының есебінде берілген ұсыныстардың кафедрамен орындалуын талдау.
Қорытынды аттестаттау нәтижелері

Мамандық (шифры, атауы) мамандығы бойынша 
*_____________ мамандығы немесе пәні бойынша мемлекеттік емтихан тапсыру нәтижелері 

	Оқу үлгісі
	Топ 
	Қорытынды аттестаттауға жіберілгендер саны
	Тапсырғандар саны
	олардың ішінен тапсырды:
	Орташа ұпай
	Қатыс-

пау 
	Сапа 

пайызы
	Тапсырған-дардың 

үлгерім 

пайызы

	
	
	
	
	үздік
	жақсы
	қанағатта-нарлық
	қанағатта-нарлықсыз
	
	
	
	

	Күндізгі 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (күндізгі) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сыртқы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (сыртқы) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бар-лығы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* _____________ пәні бойынша
	Оқу үлгісі
	Топ 
	Қорытынды аттестаттауға жіберілгендер саны
	Тапсырғандар саны
	олардың ішінен тапсырды:
	Орташа ұпай
	Қатыс-

пау 
	Сапа 

пайызы
	Тапсырған-дардың 

үлгерім 

пайызы

	
	
	
	
	үздік
	жақсы
	қанағатта-нарлық
	қанағатта-нарлықсыз
	
	
	
	

	Күндізгі 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (күндізгі) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сыртқы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (сыртқы) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бар-лығы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Дипломдық жұмысты (жобаны)/магистрлік диссертацияны қорғау нәтижелері
	Оқу үлгісі
	Топ 
	Қорытынды аттестаттауға жіберілгендер саны
	Тапсырғандар саны
	олардың ішінен тапсырды:
	Орташа ұпай
	Қатыс-

пау 
	Сапа 

пайызы
	Тапсырған-дардың 

үлгерім 

пайызы

	
	
	
	
	үздік
	жақсы
	қанағатта-нарлық
	қанағатта-нарлықсыз
	
	
	
	

	Күндізгі 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (күндізгі) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сыртқы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Барлығы  (сыртқы) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бар-лығы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Түлектердің қорытынды аттестаттауының жалпы нәтижелері
	Оқу үлгісі
	ҚА-ға жіберілген-дер саны
	ҚА-ға қатыспаған-дар саны
	ҚА тапсырған-дар саны
	олардың ішінен тапсырды
	Қанағаттанрлықсыз баға алды
	Орташа ұпай

	
	
	
	
	тек 

үздік
	тек үздік және жақсы
	аралас бағалар
	тек 

қанағат-танарлық
	
	

	күндізгі
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	сыртқы
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Күндізгі және сыртқы оқу үлгілері бойынша бакалаврларды даярлау сапалы көрсеткіштерінің салыстырмалы талдауы
	Көрсеткіштер 
	Күндізгі 
	Сыртқы 
	Барлығы 

	Сапа %-ы 
	
	
	

	Үлгерім %-ы
	
	
	

	Үздік диплом алды
	
	
	


*Шығарылымның салыстырмалы талдауы 

	Көрсеткіштер 
	Өткен кезең
	Есептік кезең

	Сапа %-ы 
	
	

	Үлгерім %-ы
	
	

	Орташа ұпай
	
	


МАК нәтижелерін талдау. 

МАК нәтижелерін өткен оқу жылымен салыстыра талдау.

7. СЫРТҚЫ ОРТАМЕН ӘРЕКЕТТЕСТІК ЖАСАУ
Кәсіби бейімделу жұмысы

Кәсіби бейімделу жұмыс бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау. 

Жоспардан тыс іс-шаралар туралы ақпарат.

Түлектерді жұмысқа орналастыру

Түлектерді жұмысқа орналастыру бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Жоспардан тыс іс-шаралар туралы ақпарат.

Соңғы үш жылға түлектерді жұмысқа орналастыру бойынша статистика. 

Есептік кезеңде түлектерді үлестіру нәтижелері. 

Түлектермен байланыс орнату

Кафедра түлектерімен байланыс орнату бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Жоспардан тыс іс-шаралар туралы ақпарат.

Жұмыс берушілермен әрекеттестік жасау 

Жұмыс берушілермен әрекеттестік жасау бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Жоспардан тыс іс-шаралар туралы ақпарат.

Әзірлеуге жұмыс берушілер қатысқан оқу-әдістемелік құжаттама тізімі.

Жұмыс берушілердің ұсыныстары бойынша есептік жылда әзірленген және/немесе оқу үдерісіне енгізілген пәндер (немесе пән мазмұнындағы тақырыптар) тізімі.

Жұмыс берушілердің дәріс оқуға, оқу сабақтарынөткізуге және т.б. жұмылдырылуы туралы ақпарат.

Қала, облыс және республика деңгейінде қоғамдық және білім беру қызметіне қатысу

Қала, облыс және республика деңгейінде қоғамдық және білім беру қызметіне қатысу бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Жоспардан тыс іс-шаралар туралы ақпарат.

ПОҚ пен білім алушылардың байқауларға, олимпиадаларға, жарыстарға және басқа да қоғамдық іс-шараларға қатысуының нәтижелері.

8. ТӘРБИЕ ЖҰМЫСЫ
Азаматтық-патриоттық және құқықтық тәрбиелеу бойынша іс-шаралар

Азаматтық-патриоттық және құқықтық тәрбиелеу бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Рухани-адамгершілік тәрбиелеу бойынша іс-шаралар

Рухани-адамгершілік тәрбиелеу бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

Студенттердің әлеуметтік-маңызды қасиеттері мен коммуникативті мәдени тұлға қалыптастыруға, жас дарындыларды дамытуға және қолдауға бағытталған іс-шаралар

Студенттердің әлеуметтік-маңызды қасиеттері мен коммуникативті мәдени тұлға қалыптастыруға, жас дарындыларды дамытуға және қолдауға бағытталған іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.

9. МАТЕРИАЛДЫҚ-ТЕХНИКАЛЫҚ БАЗАНЫ ЖЕТІЛДІРУ
Зертханалық базаны, зертханалар мен кабинеттердің ақпараттық қамсыздандырылуын жетілдіру, жаңа жабдықтар енгізу, стендтерді жаңарту және т.б. бойынша іс-шаралар жоспарының орындалуын талдау.
10. БАСҚА ЖҰМЫС ТҮРЛЕРІ
 Есептік кезеңде кафедраның қосымша қызмет түрлері туралы ақпарат.

Ректорат, Ғылыми кеңес шешімдерінің орындалуы
11. КАФЕДРА ҚЫЗМЕТІНІҢ ЖАЛПЫ ТАЛДАУЫ
Есептік кезеңге кафедраның жұмыс жоспарын орындауын талдау.

Кафедра қызметінің SWOT-талдауы

	S (strength) – күшті жақтары (әлеуетті оң ішкі факторлар) 
	W (weakness) – әлсіз жақтары (әлеуетті жағымсыз ішкі факторлар) 

	· …;

· …
	· …;

· …

	O (opportunity) – қолайлы мүмкіндіктер (әлеуетті оң сыртқы факторлар) 
	T (threat) – қауіп-қатерлер (әлеуетті жағымсыз сыртқы факторлар) 

	· …;

· …
	· …;

· …


Кафедра қызметіндегі негізгі қауіп-қатерлер

	Қауіп-қатер атауы
	Болуы мүмкін зардаптар
	Басқару механизмдері мен шаралары

	Сыртқы 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Ішкі

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Келесі оқу жылында кафедра қызметін жетілдіру бойынша бағыттар

12. ҚОСЫМШАЛАР
1) 1 және 2 семестрде ПОҚ оқу жүктемесін орындау туралы кафедраның есебі (Ф СКГУ 704-13-15).
2) Жақсартулар бойынша есеп және есептік кезеңде сапа саласындағы кафедра мақсаттарының нәтижелілігі туралы ақпарат.

3) Ғылыми-зерттеу жұмысы туралы есеп (Ф СКГУ 605-02-15).
4) Білім алушылардың барлық тәжірибе түрлерін ұйымдастыру, өткізу және нәтижелері туралы есеп (Ф СКГУ 709-05-15 за 1 и 2 семестр). 
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1. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ О КАФЕДРЕ

Штат кафедры 

	Наименование должности
	Количество ставок ППС

	
	бакалавриат
	магистратура
	докторантура

	
	в плане
	на момент отчета
	в плане
	на момент отчета
	в плане
	на момент отчета

	Профессор
	
	
	
	
	
	

	Доцент
	
	
	
	
	
	

	Старший преподаватель
	
	
	
	
	
	

	Преподаватель
	
	
	
	
	
	

	Ассистент
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	

	Учебно-вспомогательный персонал
	в плане: 
	на момент отчета: 


Анализ изменений в штате кафедры.
Анализ качественного состава ППС (общее количество, процентное соотношение совместителей и штатных, процентное соотношение ППС с учеными степенями, изменения качественного состава).
Повышение кадрового потенциала за отчетный период и дальнейшие перспективы.

Образовательные программы кафедры
*Бакалавриат 

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Образовательная программа (шифр, наименование)
	Форма обучения
	Количество обучающихся в отчетном году

	
	
	
	
	1 курс
	2 курс
	3 курс
	4 курс
	5 курс
	всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Магистратура 

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Образовательная программа (шифр, наименование)
	Количество обучающихся в отчетном году

	
	
	
	1 курс
	2 курс
	всего

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Докторантура PhD

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Образовательная программа (шифр, наименование)
	Количество обучающихся в отчетном году

	
	
	
	

	
	
	
	


Информация об открытии (закрытии) специальностей, образовательных траекторий в отчетном году. Перспективы развития образовательных программ на кафедре.
2. ВЫПОЛНЕНИЕ УЧЕБНОЙ НАГРУЗКИ ППС
Примечание. Таблицы заполняются в соответствии с данными в Ф СКГУ 704-13-15 за 1 и 2 семестр.

Бакалавриат 
	№ п/п


	ФИО преподавателя
	Запланированная учебная нагрузка, час
	Выполненная учебная нагрузка
	Отклонение от плана, час  

+ перевыполнение

– недовыполнение
	Причина несоответствия

	
	
	
	час
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


Магистратура 

	№ п/п


	ФИО преподавателя
	Запланированная учебная нагрузка, час
	Выполненная учебная нагрузка
	Отклонение от плана, час  

+ перевыполнение

– недовыполнение
	Причина несоответствия

	
	
	
	час
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


Докторантура

	№ п/п


	ФИО преподавателя
	Запланированная учебная нагрузка, час
	Выполненная учебная нагрузка
	Отклонение от плана, час  

+ перевыполнение

– недовыполнение
	Причина несоответствия

	
	
	
	час
	%
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


Анализ выполнения учебной нагрузки ППС кафедры.
3. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ ППС 
Примечание. В таблицах приводятся данные за прошедший учебный год

Сентябрь - декабрь 20__ года
	№ п/п
	ФИО преподавателя
	Место прохождения повышения квалификации
	Форма (тема) повышения квалификации
	Продолжительность и объем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Январь - июль 20__ года
	№ п/п
	ФИО преподавателя
	Место прохождения повышения квалификации
	Форма (тема) повышения квалификации
	Продолжительность и объем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Анализ выполнения графика повышения квалификации за учебный год. 
4. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА
Разработка новой и изменение существующей учебно-методической документации

Примечание. Раздел содержит информацию о разработке основной УМД по специальностям. Таблица заполняется на основании  таблицы из плана работы кафедры и дополняется информацией о разработке учебно-методической документации, не  предусмотренной в плане. В графе «Результативность»  указывается результативность работы: «издано», «разработано и утверждено», «разработан проект», «не разработано» (указать причину и корректирующие действия»), «разработано и утверждено вне плана работы» и т.п.

Бакалавриат

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Вид учебно-методической документации
	Ответственные
	Результативность

	
	
	
	
	


Магистратура

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Вид учебно-методической документации
	Ответственные
	Результативность

	
	
	
	
	


Докторантура

	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Вид учебно-методической документации
	Ответственные
	Результативность

	
	
	
	
	


Анализ обеспеченности каждой специальности УМКС, включая магистратуру и докторантуру.

Учебные издания, разработанные и изданные ППС в отчетном учебном году 

*Сентябрь - декабрь 20__ года
	№
	Авторы, ФИО
	Название
	Кол-во специальностей
	Объём,
усл.п.л.
	Вид 
издания
	Издательство
	Год-месяц 
издания
	Состояние, место размещения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Январь - июль 20__ года
	№
	Авторы, ФИО
	Название
	Кол-во специальностей
	Объём,
усл.п.л.
	Вид 
издания
	Издательство
	Год-месяц 
издания
	Состояние, место размещения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Анализ выполнения кафедрой Плана издания учебно-методической литературы СКГУ им. М.Козыбаева
Работа методических секций кафедры

Анализ работы методических секций кафедры: основные направления работы за отчетный период, выполнение плана работы, проведение мероприятий, основные достижения,  проблемы и планируемые направления работы на следующий учебный год.

Разработка и внедрение инновационных методов обучения

Анализ разработки  и внедрения инновационных методов обучения в учебный процесс в отчетном периоде (новые формы контроля и оценивающие материалы, новые интерактивные методы обучения и инновационные методы преподавания в рамках дисциплин, новые информационно-коммуникационные технологии и т.п.).

Книгообеспеченность учебной, учебно-методической и  научной литературой 
Примечание. Таблицы  заполняются  в соответствии с данными проекта Электронный ректорат / Книгообеспеченность
*На казахском языке
	№
	Специальность (шифр, наименование)
	Кол-во
студентов 
	Книжный фонд
	Обеспеченность 
учебной 
литературой 
	Книго-
обеспеченность 

	
	
	
	Всего 
	Учебная
литература 
	Учебно-
методическая 
литература 
	Научный
фонд 
	Собственные
издания 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*На русском языке

	№
	Специальность (шифр, наименование)
	Кол-во
студентов 
	Книжный фонд
	Обеспеченность 
учебной 
литературой 
	Книго-
обеспеченность 

	
	
	
	Всего 
	Учебная
литература 
	Учебно-
методическая 
литература 
	Научный
фонд 
	Собственные
издания 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. РЕЗУЛЬТАТЫ УЧЕБНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
*Формы проведения экзаменов по дисциплинам кафедры
	Форма проведения
	Зимняя экзаменационная сессия
	Летняя  экзаменационная сессия

	
	количество
	%
	количество
	%

	Бумажное тестирование
	
	
	
	

	Контрольное тестирование
	
	
	
	

	Контрольная работа
	
	
	
	

	Компьютерное тестирование
	
	
	
	

	Экзамен в письменной форме
	
	
	
	

	Реферат
	
	
	
	

	Творческая работа
	
	
	
	

	Творческий экзамен
	
	
	
	

	Экзамен в устной форме
	
	
	
	

	Эссе
	
	
	
	


Анализ форм экзаменов в сравнении с прошлым учебным годом
Разработка новых тестов
	№ п/п
	Авторы
	Дисциплина
	Количество тестовых заданий
	Утверждение (номер и дата протокола заседания кафедры)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Результаты экзаменационных сессий

	№ п/п
	Специальность  (шифр, наименование)
	Группа
	Курс
	Зимняя экзаменационная сессия
	Летняя  экзаменационная сессия

	
	
	
	
	% успеваемости
	% качества
	% успеваемости
	% качества

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Анализ организации экзаменационных сессий и результатов экзаменов.
6. ИТОГОВАЯ  АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
Обеспеченность учебно-методической документацией по итоговой аттестации (бакалавриат, магистратура)
	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Наименование методических указаний
	Авторы
	Дата утверждения на УМС

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Организация итоговой аттестации (бакалавриат, магистратура)
*Информация о приказах на утверждение тем выпускных работ, руководителей и рецензентов/тем магистерских диссертаций, научных руководителей и рецензентов, включая приказы об изменениях.
	№ п/п
	Специальность (шифр, наименование)
	Название приказа («Об утверждении тем и руководителей»,  «Об утверждении рецензентов»)
	Группы
	№ и дата приказа

	
	
	
	
	


*Информация о приказах на замену защиты дипломной работы (проекта) на два государственных экзамена

	№ п/п
	ФИО  обучающегося
	Группа
	Название государственных экзаменов
	№ и дата протокола заседании совета факультете/института
	№  и дата приказа
	Причина

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Анализ обновления тематики дипломных работ (проектов) и магистерских диссертаций.

Анализ организации итоговой аттестаций на кафедре.
Использование выводов и рекомендаций ГАК

Анализ выполнения кафедрой рекомендаций, содержащихся в отчете председателей ГАК в прошлом учебном году.
Результаты итоговой аттестации 
По специальности Специальность (шифр, наименование)
*Результаты сдачи государственного экзамена по специальности или
по дисциплине _____________

	Форма

обучения
	Группа
	Количество допущенных к итоговой аттестации
	Количество сдававших
	из них сдали на:
	Средний балл
	Не

явка
	Процент

качества
	Процент

успеваемости от сдававших

	
	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовлетво-рительно
	неудовлетво-рительно
	
	
	
	

	Очная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (очная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (заочная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*по дисциплине _____________

	Форма

обучения
	Группа
	Количество допущенных к итоговой аттестации
	Количество сдававших
	из них сдали на:
	Средний балл
	Не

явка
	Процент

качества
	Процент

успеваемости от сдававших

	
	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовлетво-рительно
	неудовлетво-рительно
	
	
	
	

	Очная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (очная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (заочная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Результаты  защиты дипломной работы (проекта)/магистерской диссертации
	Форма

обучения
	Группа
	Количество допущенных к итоговой аттестации
	Количество защитившихся
	из них защитили на:
	Средний балл
	Не

явка
	Процент

качества
	Процент

успеваемости от сдававших

	
	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовлетво-рительно
	неудовлетво-рительно
	
	
	
	

	Очная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (очная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (заочная) 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Общие результаты итоговой аттестации выпускников

	Форма обучения
	Количество допущенных к ИА
	Количество неявок на ИА
	Количество сдавших ИА
	Из них сдали на
	Получили оценку неудовлетворительно
	Средний балл

	
	
	
	
	только отлично
	только отлично и хорошо
	смешанные оценки
	только удовлетвори-тельно
	
	

	очная
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	заочная
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Сравнительный анализ качественных показателей подготовки бакалавров по очной и заочной формам обучения

	Показатели
	Очная
	Заочная
	Итого

	% качества
	
	
	

	% успеваемости
	
	
	

	Получили дипломы с отличием
	
	
	


*Сравнительный анализ выпуска 

	Показатели 
	Предыдущий период
	Отчетный период

	% качества
	
	

	% успеваемости
	
	

	Средний балл
	
	


Анализ результатов ГАК. 
Сравнительный анализ результатов ГАК с прошлым учебным годом.
7. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ВНЕШНЕЙ СРЕДОЙ

Профориентационная работа 

Анализ выполнения плана мероприятий по профориентационной работе. 

Информация о внеплановых мероприятиях.

Трудоустройство выпускников

Анализ выполнения плана мероприятий по трудоустройству выпускников.
Информация о внеплановых мероприятиях.

Статистика по трудоустройству выпускников за последние три года. 

Результаты распределения выпускников в отчетном периоде. 

Поддержание связи с выпускниками

Анализ выполнения плана мероприятий по поддержанию связей с выпускниками кафедры.

Информация о внеплановых мероприятиях.

Взаимодействие с работодателями 
Анализ выполнения плана мероприятий по взаимодействию с работодателями.

Информация о внеплановых мероприятиях.

Перечень учебно-методической документации, в разработке которой приняли участие работодатели.

Перечень дисциплин (или тем в содержании дисциплин) разработанных и/или внедренных в учебный процесс в отчетном году по  предложению работодателей.

Информация о привлечении работодателей к чтению лекций, проведению учебных занятий и т.п.

Участие в общественной и образовательной деятельности на уровне города, области и республики 

Анализ выполнения плана мероприятий по участию в общественной и образовательной деятельности на уровне города, области и республики.

Информация о внеплановых мероприятиях.

Результаты участия ППС и обучающихся в конкурсах, олимпиадах, соревнованиях и других общественных мероприятий.

8. ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА
Мероприятия по гражданско-патриотическому и правовому воспитанию
Анализ выполнения плана мероприятий по гражданско-патриотическому и правовому воспитанию.

Мероприятия по духовно-нравственному воспитанию

Анализ выполнения плана мероприятий по духовно- нравственному воспитанию.

Мероприятия, направленные на формирование  социально-значимых качеств и коммуникативной культуры личности студентов, развитие и поддержка  молодых талантов

Анализ выполнения плана мероприятий,  направленные на формирование  социально-значимых качеств и коммуникативной культуры личности студентов, развитие и поддержка  молодых талантов.

9. СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ

Анализ выполнения плана мероприятий по совершенствованию лабораторной базы, информационного обеспечения лабораторий и кабинетов, внедрению нового оборудования, обновлению стендов и т.п.
10. ДРУГИЕ ВИДЫ РАБОТ

 Информация о дополнительных  видах деятельности кафедры в отчетном периоде.

Выполнение решений ректората, Ученого совета
11. ОБЩИЙ АНАЛИЗ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАФЕДРЫ
Анализ выполнения плана работы кафедры за отчетный период.

SWOT-анализ  деятельности кафедры

	S (strength) – сильные стороны (потенциально позитивные внутренние факторы)
	W (weakness) – слабые стороны (потенциально негативные внутренние факторы)

	· …;

· …
	· …;

· …

	O (opportunity) – благоприятные возможности (потенциально позитивные внешние факторы)
	T (threat) – угрозы (потенциально негативные внешние факторы)

	· …;

· …
	· …;

· …


Основные риски в деятельности кафедры

	Наименование риска
	Возможные последствия
	Механизмы и меры управления

	Внешние 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Внутренние

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Направления по совершенствованию деятельности кафедры в следующем учебном году

12. ПРИЛОЖЕНИЯ 
1) Отчет кафедры о выполнении учебной нагрузки ППС за 1 и 2 семестр (Ф СКГУ 704-13-15).
2) Отчет по улучшениям и информация о результативности целей кафедры в области качества за отчетный период.

3) Отчет о научно-исследовательской работе (Ф СКГУ 605-02-15).
4) Отчет об организации, проведении и результатах всех видов практик обучающихся (Ф СКГУ 709-05-15 за 1 и 2 семестр). 
*Таблицы формируются автоматически в ИАКУВ «Электронный ректорат»
20
Ф СКГУ 704-15-16. Отчет о работе кафедры. Издание первое

