





					





Бұйрық атауы


Кіріспе сөзбасы ………(ЖЖЖЖ жыл КК ай жазбаша)……….., БҰЙЫРАМЫН:
1. Өкімдік бөлік.
2. Атап шығумен келтірілген өкімдік бөлік:
1) Бірінші тармақтың мәтіні бірінші тармақтың мәтіні бірінші тармақтың мәтіні бірінші тармақтың мәтіні Бірінші тармақтың мәтіні бірінші тармақтың мәтіні;
2) Екінші тармақтың мәтіні екінші тармақтың мәтіні екінші тармақтың мәтіні екінші тармақтың мәтіні екінші тармақтың мәтіні екінші тармақтың мәтіні;
3) …;
4) …;
5) …;
6) …;
7) …;
8) …;
9) …;
10) Оныншы тармақтың мәтіні оныншы тармақтың мәтіні оныншы тармақтың мәтіні оныншы тармақтың мәтіні оныншы тармақтың мәтіні оныншы тармақтың мәтіні.
3. Кеңсе (аты-жөні) осы бұйрықтың көшірмелерін (адресаттар) таратсын.
4. Осы бұйрықтың орындалуын бақылау (бағыт) жөніндегі проректор (аты-жөні) жүктелсін.


Ректор							С. Өмірбаев







_________________________					№ ______________


Заголовок приказа


Преамбула…………(ДД месяца года)……….., ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Распорядительная часть.
2. Распорядительная часть с перечислением:
1) Текст первого пункта текст первого пункта текст первого пункта текст первого пункта текст первого пункта текст первого пункта;
2) Текст второго пункта текст второго пункта текст второго пункта текст второго пункта текст второго пункта текст второго пункта;
3) …;
4) …;
5) …;
6) …;
7) …;
8) …;
9) …;
10) Текст десятого пункта текст десятого пункта текст десятого пункта текст десятого пункта текст десятого пункта текст десятого пункта.
3. Канцелярии (ФИО) разослать копии настоящего приказа (адресаты).
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по (направление) (ФИО).


Ректор							С. Омирбаев







Бұйрық енгізуші/
Приказ вносит:

Лауазым/
Должность	И. Фамилия
	_______20__г.

Бұйрыққа қол қоюшылар/
Приказ визируют:

РА жетекшісі/
Руководитель АР	И. Фамилия
	_______20__г.

ҚжМСД директоры/
Директор ДПОиГЗ	И. Фамилия
	_______20__г.

ЭЖҚД директоры-бас есепші/
Директор ДЭПФ-гл. бухгалтер	И. Фамилия
	_______20__г.




Схема расположения элементов приказа на листе формата А4
Номер страницы
(ставится начиная со 2 страницы)
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Верхнее поле 1,5 см

Нижнее поле 2 см
8 см
красная строка 1,25 см
Правое поле 
1,5 см
Левое поле 2,5 см
7 см
           Текст приказа 




шрифт Times New Roman, 14 пт
межстрочный интервал 1

2 пустые строки
2 пустые строки
Заголовок приказа 
Ректор     		     (7 TAB) 	        	          С. Омирбаев
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